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Термины и определения

Аукцион — способ закупки, в ходе которого участники открыто делают ценовые предложения, и победителем которого определяется поставщик, предложивший наименьшее ценовое предложение.

Бизнес-процесс — завершенная с точки зрения содержания, временной и логической очередности последовательность действий, необходимых для получения экономически значимого результата.

Бизнес-процесс закупочной деятельности (также «закупки») — совокупность процедур, осуществляемых на Предприятии  в целях приобретения товаров, работ, услуг на основе гражданско-правовых договоров, в которых Предприятие является плательщиком и получателем товаров, работ, услуг.

День — календарный день, за исключением случаев, когда в настоящем Положении срок прямо устанавливается в рабочих днях. При этом рабочим днем считается день, который не признается в соответствии с законодательством Российской Федерации выходным и (или) нерабочим праздничным днем.

Единая информационная система— сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru) 
Закрытые процедуры закупки — процедуры закупки, в которых могут принять участие только поставщики, определенные организатором процедуры закупки.

Закупка у единственного поставщика — способ закупки, при которой договор с поставщиком заключается без проведения конкурентных процедур.

Закупочная деятельность — любая деятельность, осуществляемая работниками Предприятия в рамках бизнес-процесса закупочной деятельности (в целях проведения закупок).

Закупочная документация — комплект документов, утверждаемый Предприятием и содержащий информацию о предмете закупки, порядке и условиях участия в процедуре закупки, правилах оформления и подачи заявок поставщиками, критериях выбора победителя, об условиях договора, заключаемого по результатам процедуры закупки.

Закупочная Комиссия — постоянно действующая закупочная комиссия, коллегиальный орган, создаваемый решением Директора Предприятия.

Закупочная процедура (Закупка) — процедура, результатом выполнения которой является определение контрагента для заключения гражданско-правового  договора в целях приобретения  товаров, работ, услуг.

Инициатор закупки — подразделение Предприятия, ответственное за заключение и исполнение условий договоров на поставку товаров, работ и услуг для нужд предприятия. В части договоров подряда – Служба заказчика, по остальным  договорам – отдел материально технического снабжения.

   Коллективный участник (Поставщик) - несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые подали  одну заявку на участие в конкурентной процедуре и соответствуют требованиям, установленным заказчиком в закупочной документации.

Конкурентные процедуры закупки — использующие состязательность предложений независимых участников (открытый конкурс, закрытый конкурс, открытый запрос предложений, закрытый запрос предложений, конкурентные переговоры).

Конкурс — способ закупки, победителем которого определяется поставщик, предложивший лучшие условия выполнения договора.

Лучшие условия исполнения договора (лучшее предложение) – заявка (участник), прошедшая отборочную стадию конкурентной процедуры и набравшая наивысшее количество баллов при проведении оценочной стадии конкурентной процедуры. 
Оператор электронной торговой площадки — юридическое лицо, владеющее автоматизированной электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедур закупки в электронной форме

Организатор закупки — отдел материально-технического снабжения МУП г.Ижевска «Ижводоканал», при проведении конкретной процедуры называется соответственно организатор конкурса, организатор запроса предложений и т.д.

Открытый аукцион — торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену.

Открытые процедуры закупки — процедуры закупки, в которых может принять участие любой поставщик.

Победитель процедуры закупки — поставщик, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями закупочной документации.

Поставщик (исполнитель) — любое лицо, с которым Предприятие заключает гражданско-правовой договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Предприятия и за счет его средств.

Претендент -  любое юридическое или физическое лицо, либо несколько юридических или физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки,  направившие заявку на участие в процедуре закупки;

Продукция — товары, работы, услуги, приобретаемые Предприятием.

Процедура — последовательные действия, которые характеризуют промежуточные результаты в процессе выполнения той или иной работы по закупке товаров, работ, услуг.

Процедура закупки в электронной форме (торги) — процедура закупки, осуществляемая на электронной торговой площадке.

Способ закупки — процедура, в результате проведения которой организатор процедуры закупки производит выбор поставщика, в соответствии с порядком, определенным в настоящем Положении и в закупочной документации.

Субъекты малого и среднего предпринимательства- хозяйствующие субъекты (юридические лица и индивидуальные предприниматели), отнесенные в соответствии с условиями, установленными Федеральным законом от 24.07.07 № 209-ФЗ " О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", к малым предприятиям, в том числе к микропредприятиям, и средним предприятиям.
Участник закупки — Претендент, чья заявка прошла в соответствии с решением закупочной комиссии отборочную стадию оценки заявок.

Электронная торговая площадка (ЭТП) — программно-аппаратный комплекс, предназначенный для проведения процедур закупки в электронной форме, в режиме реального времени на сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Электронный аукцион — открытый аукцион, проводимый в электронной форме на сайте в сети «Интернет».

Эксперты — лица, привлекаемые Комиссией для каждой конкретной закупочной процедуры, в случаях требующих особой компетенции и специальных познаний в проводимых закупочных процедурах. Эксперты могут привлекаться из числа сотрудников Предприятия, а так же из сторонних организаций, в том числе из государственных органов. По результатам рассмотрения заявок эксперты в срок установленный Комиссией дают свое письменное заключение, которое приобщается Комиссией к протоколу оценки заявок. Члены Комиссии при принятии решений по каждой конкретной заявке учитывают заключение экспертов.

Электронный документ — информация в электронной форме, подписанная электронной подписью.

Общие положения

1. Цели принятия и область применения

1.1 Область применения

1.1.1 Настоящим Положением о закупках (далее– Положение) МУП г.Ижевска «Ижводоканал» (далее — Заказчик, Предприятие) определяет порядок планирования закупок, условия выбора процедур закупок, порядок проведения процедур, порядок выбора победителей, порядок выбора лучших предложений, порядок оформления принимаемых решений, порядок заключения и выполнения договоров с целью обеспечения эффективной закупочной деятельности на Предприятии.

1.1.2 Настоящее положение распространяется на все закупки товаров, работ, услуг для собственных нужд Предприятия.

1.1.3 Настоящее Положение о закупке применяется с учетом нижеследующего: 
если в соответствии с законодательством РФ требуется иной порядок или предусмотрены иные сроки проведения закупок, то процедуры проводятся в соответствии с таким порядком/сроками, а настоящее Положение о закупке применяется в части, не противоречащей такому порядку.

1.2 Исключения из области применения

1.2.1 Если при использовании отдельных источников финансирования (привлеченного кредита (займа), инвестиционного соглашения), Предприятие должно применять иной порядок проведения закупок, прямо предусмотренный условиями предоставления такого финансирования, и данный порядок был заранее согласован комиссией по организации закупочной деятельности (далее – Закупочная Комиссия), то настоящее Положение применяется в части, не противоречащей такому порядку.

1.2.2 Настоящее Положение не регулирует отношения, связанные с:

1. куплей-продажей ценных бумаг, валютных ценностей, драгоценных металлов, а также заключением договоров, являющихся производными финансовыми инструментами (за исключением договоров, которые заключаются вне сферы биржевой торговли и исполнение обязательств по которым предусматривает поставки товаров);

2. приобретением заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

3.  осуществлением заказчиком закупок товаров, работ, услуг в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";

4.  закупкой в области военно-технического сотрудничества;

5.  закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

6. осуществлением заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года N 307-ФЗ "Об аудиторской деятельности";

7. заключением и исполнением договоров в соответствии с законодательством Российской Федерации об электроэнергетике, являющихся обязательными для субъектов оптового рынка - участников обращения электрической энергии и (или) мощности;

8.  осуществлением кредитной организацией лизинговых операций и межбанковских операций, в том числе с иностранными банками;

9.  определением, избранием и деятельностью представителя владельцев облигаций в соответствии с законодательством Российской Федерации о ценных бумагах;

10. открытием головным исполнителем поставок продукции по государственному оборонному заказу, исполнителем, участвующим в поставках продукции по государственному оборонному заказу, в уполномоченном банке отдельного счета и заключением ими с уполномоченным банком договоров о банковском сопровождении сопровождаемой сделки в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ "О государственном оборонном заказе".

1.3 Правовые основы осуществления закупок

1.3.1 При осуществлении закупок Предприятие, руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18 июля 2011 г. №223-ФЗ, иными федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Положением.

1.3.2 Настоящее Положение является документом, регламентирующим закупочную деятельность Предприятия, и содержит требования к порядку подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.

1.3.3 Настоящее Положение утверждается и может быть изменено приказом Директора Предприятия.

2. Цели и принципы закупочной деятельности Предприятия

2.1 Цели закупочной деятельности

2.1.1 Основной целью закупочной деятельности является своевременное и полное обеспечение потребности Предприятия в продукции требуемого качества с оптимальными условиями ее предоставления.

2.1.2 Другими целями закупочной деятельности являются:

1) повышение эффективности использования денежных средств, направляемых на закупки;

2) предотвращение ошибочных действий в сфере закупок;

3) создание положительной репутации Предприятия, как приобретателя товаров, работ, услуг.

2.2 Принципы закупок

2.2.1 Основными принципами осуществления закупок на Предприятии являются: 

1) информационная открытость закупки;

2) равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

3) целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек Предприятия;

4) отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления не измеряемых требований к участникам закупки;

5) оптимальность процедур и результата. Реализуется в т.ч. через применение наиболее подходящих для конкретной ситуации процедур, а также выбор технико-коммерческих предложений и контрагента по наилучшим совокупным значениям требуемых показателей (качество, условия поставки, цена и др.).

2.3 Методы и инструменты

2.3.1 Предприятие использует следующие методы и инструменты при организации закупочной деятельности:

1) создание условий для развития добросовестной конкуренции;

2) планирование закупочной деятельности;

3) конкурентный выбор поставщиков, где это возможно и целесообразно;

4) учет особенностей закупаемых товаров, работ, услуг, рынков и ситуаций, в которых проводится закупка;

5) коллегиальное принятие решений по наиболее важным вопросам организации и осуществления закупочной деятельности;

6) осуществление постоянного мониторинга и регулярного планового и, при необходимости, внепланового контроля закупочной деятельности;

7) ориентация на работу с квалифицированными поставщиками;

8) повышение профессионализма и компетентности работников Предприятия в подготовке и принятии решений по закупкам;

9) использование типовых форм и шаблонов проектов договоров, закупочной и иной документации.

Организация управления закупочной деятельностью

3. Локальные нормативные акты Предприятия по закупочной деятельности

3.1 Система локальных нормативных актов Предприятия по закупочной деятельности

3.1.1 Система локальных нормативных актов Предприятия по закупочной деятельности состоит из настоящего Положения (включая приложения),  Приказа о создании Закупочной Комиссии и утверждении ее состава, а также иных принятых в их развитие нормативных или методических документов, которые не должны противоречить поименованным документам.

3.2 Участники бизнес-процесса закупочной деятельности

3.2.1 Участниками бизнес-процесса закупочной деятельности Предприятия  являются следующие:

1) Директор Предприятия – председатель Закупочной Комиссии;

2) Закупочная Комиссия  (пункт 3.4 настоящего Положения);

3) Инициаторы закупок (пункт 3.6 настоящего Положения);

4) лица, участвующие в бизнес-процессе закупочной деятельности (пункт 3.7 настоящего Положения).

3.3 Директор Предприятия

3.3.1 Директор в связи с осуществлением закупочной деятельности одобряет основные принципы и подходы к организации закупочной деятельности.

3.3.2 Директор Предприятия подписывает приказы, в т.ч. в части регулирования закупочной деятельности:

1) по утверждению настоящего Положения;

2) по утверждению перечня и полномочий лиц, имеющих право подписи от имени Предприятия договоров;

3) по утверждению иных Положений Предприятия, касающихся закупочной деятельности;

4) по утверждению персонального состава Закупочной Комиссии и Положения о ее работе;

5) утверждает контрагента при закупке способом у единственного поставщика.

3.3.3 Директор Предприятия принимает решение об осуществлении закупки товаров, работ, услуг по представлению Инициатора закупки, а также, если это предусмотрено локальными нормативными актами Предприятия, делегирует данные полномочия, своему заместителю (иным уполномоченным должностным лицам).

3.3.4 Директор Предприятия осуществляет контроль за закупочной деятельностью Предприятия.

3.4 Закупочная Комиссия 

3.4.1 Для организации и проведения конкурентных процедур закупок на Предприятии создается постоянно действующая Закупочная Комиссия. Закупочная Комиссия утверждается приказом руководителя Предприятия.

3.4.2 Количественный и персональный состав Закупочной Комиссии  утверждается приказом руководителя Предприятия. Число членов Закупочной Комиссии должно быть не менее чем пять человек. Закупочная Комиссия  правомочна осуществлять возложенные на нее функции, если на заседании Закупочной Комиссии присутствуют не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.

3.4.3 Закупочная Комиссия осуществляет рассмотрение, оценку, ранжирование предложений участников закупочных процедур и принимает решение по выбору победителя (победителей) закупочных процедур в соответствии с условиями закупки.

3.4.4 Функции, осуществляемые Закупочной Комиссией в процессе закупочной деятельности, распределение обязанностей между членами Закупочной Комиссии определяются настоящим Положением.

3.4.5 Закупочная Комиссия несет ответственность за принятие решений в ходе подготовки, организации и проведения регламентированных процедур закупок, по выбору Поставщиков закупаемой продукции.

3.4.6 Решения, принимаемые Закупочной Комиссией, являются обязательными для исполнения всеми участниками закупочных процедур.

3.4.7 В своей деятельности Закупочная Комиссия руководствуется требованиями действующего законодательства РФ, настоящего Положения, Порядка работы Комиссии по размещению заказов.

3.4.8 Закупочная Комиссия выполняет следующие функции:

1) формирует и обеспечивает проведение единой политики закупок, осуществляет стратегическое управление закупками; 

2) привлекает к работе экспертов из числа сотрудников подразделения Инициатора закупки и других работников Предприятия;

3) определяет требования к инфраструктуре закупочной деятельности и ее развитию (электронные торговые площадки, информационные сайты), а также базовые требования к поставщикам товаров, работ, услуг;

4) согласовывает способы закупок;

5) утверждает закупочную документацию, рассматривает предложения, принимает решение о выборе победителя, либо о выборе лучшего предложения;

6) контролирует проведение закупочных процедур, в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, настоящего Положения, локальных нормативных актов Предприятия; 

7) анализирует состояние дел по вопросу осуществления закупочной деятельности Предприятия;

8) рассматривает жалобы и отклонения от установленного порядка в закупочной деятельности, иные обращения по вопросам закупочной деятельности;

9) согласовывает перечень участников закрытых процедур;

10) уведомляет Инициатора закупки и Директора Предприятия о случаях отказа организации, выбранной в качестве победителя, либо организации, предложение которой признано лучшим по результатам закупочных процедур, от заключения договора;

11) согласовывает закупочную документацию;

12) согласовывает начальную (максимальную) цену закупки;  

13) принимает все ключевые решения в рамках проведения конкурентных процедур, включая решения о допуске или отказе в допуске претендентов к участию в закупочной процедуре по результатам отборочного этапа, о признании конкурентной процедуры несостоявшейся, о выборе лучшего предложения или выборе победителя в конкурентных закупочных процедурах;

14) согласовывает заключение договора, право на заключение которого являлось предметом закупочной процедуры и договора с единственным поставщиком в случае подачи единственной заявки от одного участника закупочной процедуры.

3.5 Лицо, имеющее право подписи договора

3.5.1 Лицо, имеющее право от имени Предприятия подписать соответствующий договор по результатам закупочной процедуры (далее – лицо, имеющее право подписи договора) в рамках закупочной деятельности выполняет следующие функции:

1) принимает решение о проведении простой закупки или прямой закупки на сумму менее 100 тысяч рублей с учетом НДС;

2) утверждает закупочную документацию; 

3) подписывает договоры по результатам проведенных конкурентных и неконкурентных закупочных процедур.

3.5.2 Перечень лиц, имеющих право подписи договоров, их полномочия определяются Директором Предприятия.

3.6 Инициатор закупки

3.6.1 Инициатор закупки, на основании заявок от структурных подразделений предприятий, определяет наличие или отсутствие потребности в закупке, требуемые характеристики закупаемой продукции, готовит проект технической части (техническое задание, спецификацию закупаемой продукции и т.д.) закупочной документации.

3.6.2 Отвечает за принятие всех ключевых решений в рамках проведения прямой закупки на сумму не более 100 тысяч рублей с учетом НДС.

3.6.3 Права, обязанности и функции конкретных работников подразделения-инициатора закупки определяются в соответствии с должностными инструкциями, трудовыми договорами и решениями руководителя подразделения-инициатора закупки.

3.7 Лица, участвующие в бизнес-процессе закупочной деятельности

3.7.1 В целях настоящего Положения под лицами, участвующими в бизнес-процессе закупочной деятельности, понимаются работники Предприятия, выполняющие какие-либо действия в рамках выполнения бизнес-процесса закупок. В частности, к таковым относятся Директор Предприятия, уполномоченные им лица, члены Закупочной Комиссии, сотрудники отдела финансового планирования, специалисты отдела материально-технического снабжения, юридического отдела, работники подразделения-инициатора закупки, участвующие в бизнес-процессе закупок.

3.7.2 Лица, участвующие в бизнес-процессе закупочной деятельности, обязаны:

1) строго соблюдать требования действующего законодательства, Федерального закона от 18.07.2011 №223 «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», настоящего Положения, а также действующие локальные нормативные акты Предприятия по закупочной деятельности;

2) в пределах своей компетенции уметь пользоваться функционалом официального сайта Предприятия, Единой информационной системой, электронной торговой площадкой;

3) немедленно докладывать руководству Предприятия о любых обстоятельствах, которые могут привести к негативным результатам, в том числе о тех, которые приведут к невозможности или нецелесообразности исполнения действий, предписанных локальными нормативными актами Предприятия по закупочной деятельности;

4) ставить в известность руководство Предприятия о любых обстоятельствах, которые не позволяют данному лицу беспристрастно, добросовестно, качественно или своевременно выполнять свои функции.

3.7.3 Лицам, участвующим в бизнес-процессе закупочной деятельности, запрещается:

1) координировать деятельность участников закупки иначе, чем это разрешено, либо предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами Предприятия по закупочной деятельности, закупочной документацией;

2) получать какие-либо личные выгоды от проведения закупки, за исключением официально установленного Предприятием вознаграждения;

3) предоставлять кому бы то ни было любые сведения о ходе закупок и принимаемых решениях (проектах решений), кроме случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами Предприятия по закупочной деятельности, закупочной документацией;

4) вступать и (или) иметь с участниками процедур закупок отношения, о которых неизвестно руководству Предприятия и которые не позволяют данному лицу беспристрастно, добросовестно, качественно или своевременно выполнять своих функции;

5) проводить не предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами Предприятия по закупочной деятельности, закупочной документацией переговоры с участниками процедур закупок.

3.8 Информационное обеспечение закупочной деятельности

3.8.1 Настоящее Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению в единой информационной системе не позднее  чем в течение пятнадцати дней со дня их принятия (утверждения).

3.8.2 Размещение информации о закупке в единой информационной системе производится в соответствии с порядком, установленным Правительством Российской Федерации.

3.8.3 В единой информационной системе Предприятие размещает планы закупок товаров, работ, услуг на срок не менее одного года.

3.8.4 В единой информационной системе также подлежит размещению следующая информация:

1) извещение о закупке и вносимые в него изменения;

2) закупочная документация и вносимые в нее изменения;

3) проект договора, заключаемого по итогам процедуры закупки;

4) разъяснения закупочной документации;

5) протоколы, составляемые в ходе проведения закупок;

6) сведения об отказе от проведения закупочных процедур;

7) иная информация, размещение которой в единой информационной системе предусмотрено Федеральным законом от 18.07.2011г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

3.8.5 В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора, по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения указанных изменений в договор в единой информационной системе размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

3.8.6 Предприятие не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает в единой информационной системе:

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации о не размещении в единой информационной системе;

4) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства.
3.8.7 В течение трех дней со дня принятия решения о внесении изменений, в извещение о закупке, закупочную документацию,  предоставления разъяснений положений закупочной документации, указанные изменения и разъяснения размещаются Предприятием в единой информационной системе.

3.8.8 Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня их подписания.

3.8.9 Вся информация, размещаемая Предприятием в открытой части единой информационной системы, может также быть размещена на сайте Предприятия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.izhvodokanal.ru  в разделе "Закупки".

3.8.10 При наличии несоответствия информации, размещенной в единой информационной системе, информации, размещенной на сайте Предприятия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», достоверной считается, информация, размещенная в единой информационной системе.

3.8.11 Не подлежат размещению в единой информационной системе:

1)  информация и сведения о закупках, составляющие государственную тайну;

2)  сведения о закупках, информация о которых не подлежит размещению в единой информационной системе по решению Правительства Российской Федерации.

3.8.12  Заказчик вправе не размещать в единой информационной системе сведения о закупках, стоимость которых не превышает 100 тысяч рублей с учетом НДС.

3.9 Электронные торговые площадки в сети Интернет

3.9.1 В целях обеспечения открытости, общедоступности, прозрачности и гласности информации закупочной деятельности предприятия, закупочные процедуры (конкурс,  запрос предложений, запрос цен (котировок))  могут проводится путем использования ЭТП. 

3.9.2 При закупках на ЭТП допускаются отклонения от хода процедур, предусмотренных настоящим Положением о закупке, обусловленные техническими особенностями данных площадок. Однако, в любом случае, закупки на таких площадках должны:

1) обеспечивать соблюдение норм гражданского законодательства РФ и целей настоящего Положения о закупке;

2) проходить на основании правил и регламентов, действующих на данных площадках.

3.9.3 Все официальные публикации об открытых закупочных процедурах Предприятия должны быть размещены в единой информационной системе. В случае если, закупочная процедура проходит на ЭТП, порядок проведения процедуры и заключения договора регулируется настоящим Положением о закупке, регламентом площадки в части не противоречащей нормам РФ.

3.9.4  В единой информационной системе должна быть ссылка на ЭТП, на которой размещается информация о проведении конкурентных закупочных процедур. При этом на сайте Предприятия в соответствующем разделе может быть размещено наименование конкурентной закупочной процедуры и ссылка на ЭТП, на которой будет проводиться закупочная процедура.

Постановление  Правительства РФ от 21.06.2012 N 616

"Об утверждении перечня товаров, работ и услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме"

4. Порядок планирования закупок
4.1 Основные положения порядка планирования

4.1.1 Планирование закупочной деятельности Предприятия состоит из четырех частей:

1) определение потребности в закупке – осуществляется  подразделениями Предприятия  в установленном порядке по поставкам товаров, работ и услуг на срок не менее чем один год,  по поставке инновационной, высокотехнологичной продукции на период от пяти до семи лет;
2) предметное планирование закупочной деятельности – осуществляется путем определения и обоснования потребности в закупке и формирование заявки (пункт 4.2); 
3) проверки на наличие финансовых средств (лимитов финансирования) и утверждения заявок (пункт 4.2.5);
4) разработка и утверждение планов закупок Предприятия на текущие периоды (пункт 4.3).
4.1.2 Планирование закупок осуществляется на основе планирования основной деятельности. При планировании закупок дата начала осуществления закупочных процедур должна определяться исходя из требуемой даты поставки (товаров, работ, услуг, иных объектов гражданских прав) с учетом сроков прохождения закупочных процедур.

4.1.3 Инициатор закупки должен заблаговременно планировать свои потребности в товарах, работах, услугах.

4.2 Определение и обоснование потребности в закупке ,  формирование заявки

4.2.1 Процесс закупки для целей настоящего Положения начинается с момента определения потребности в осуществлении закупки.

4.2.2 Инициатор осуществляет предварительное планирование закупки с учетом сроков прохождения процедур, в соответствии с настоящим Положением.

4.2.3 Для проведения качественного планирования, после получения заявки на проведение закупки от структурных подразделений, Инициатором проводится анализ рынка.

4.2.4 Основными целями, решаемыми при анализе рынка, являются:

1) определение наличия конкурентной среды среди поставщиков по требуемой номенклатуре продукции;

2) определение (уточнение) начальной цены;

3) определение предпочтительного способа закупки;

4) уточнение, при необходимости, требований к продукции либо к поставщикам;

5) Инициатор закупки формирует заявку на проведение закупки в соответствии с типовой формой заявки (Приложение №1 к настоящему Положению).
4.2.5 Инициатор закупки согласовывает заявку с заместителем директора по экономическим и финансовым вопросам на предмет наличия финансирования, за исключением случаев прямо предусмотренных настоящим Положением.

4.3 Разработка и утверждение плана закупок Предприятия. 

Предприятие разрабатывает, утверждает и  осуществляет размещение информации о закупке на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 10.09.2012 г. N 908 «Об утверждении Положения о размещении на официальном сайте информации о закупке".

Требования к содержанию и форме плана закупок

4.3.1.1 В целях планирования закупок товаров, работ, услуг (далее – продукция) для  нужд Предприятия отделом МТС разрабатывается план закупок.

4.3.1.2 План закупки разрабатывается Предприятием по поставке товаров, работ и услуг на срок не менее чем один год,  по поставке инновационной, высокотехнологичной продукции на период от пяти до семи лет.

4.3.1.3 Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения в единой информационной системе такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются Правительством Российской Федерации (в соответствии со ст. 4 Федерального закона от 18.07.2011г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»). 

4.4 Сроки разработки, утверждения плана закупок.

4.4.1 План закупки утверждается Предприятием и размещается  в единой информационной системе  не позднее 31 декабря текущего календарного года.

4.5 Внесение изменений в план закупок

4.5.1 Внесение изменений в план закупок осуществляется в случае, если:

1) внесены изменения в финансовый план (смету доходов и расходов) Предприятия;

2) изменены лимиты финансирования;

3) изменены потребности в продукции, в том числе сроки ее потребления;

4) проводятся повторные процедуры размещения заказов в случаях, предусмотренных Положением о закупках Предприятия;

5) ранее заключенные договоры расторгнуты по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.

4.5.2 Изменения в план закупок в связи с проведением повторных процедур размещения заказов и расторжением ранее заключенных договоров вносятся только в части сроков размещения заказов и расходования остатков финансирования.

4.5.3 Внесение изменений в утвержденный план закупок осуществляется с обязательными обоснованиями таких изменений Инициатором закупки. 
4.5.4 В случае если закупка товаров (работ, услуг) осуществляется путем проведения конкурса или аукциона, внесение изменений в план закупки осуществляется в срок не позднее размещения в единой информационной системе извещения о закупке, документации о закупке или вносимых в них изменений.
4.6 Размещение плана закупок в единой информационной системе 

4.6.1 Предприятие размещает план закупки товаров, работ и услуг в единой информационной системе  в течение 10 календарных дней с даты утверждения плана или внесения в него изменений.

5. Порядок принятия решения о способе закупки

5.1 Определение способа закупки и формы ее проведения

5.1.1 Закупочная Комиссия определяет способ закупки и форму ее проведения в соответствии с условиями, указанными ниже в настоящем пункте, а также возможность и целесообразность применения дополнительных элементов закупочных процедур (пункт 5.2 настоящего Положения). 

5.1.2 Закупочная Комиссия определяет способ закупки исходя из совокупности возможных выгод от использования именно данного способа и затрат на его проведение.

5.1.3 Основной формой любой закупочной процедуры является открытая форма, принять участие в которой  может любое лицо. 

5.1.4 Конкурс проводится при закупках продукции средней и высокой степени сложности, либо простой продукции в значительных объемах. В целях настоящего Положения под конкурсом понимается продолжительная (обычно более 30 дней) процедура торгов в форме конкурса, предусматривающая формальный запрос технико-коммерческих предложений (оферт) с выбором победителя по лучшей совокупности условий исполнения договора и с обязанностью Предприятия заключить договор с победителем такого конкурса.

5.1.5 Запрос предложений без дополнительных закупочных процедур (пункт 7 настоящего Положения) проводится, когда по соображениям экономии времени, усилий либо вследствие наличия рисков юридического характера, связанных с высокой вероятностью отказа от заключения договора с победителем, проведение конкурса нецелесообразно. В целях настоящего Положения под запросом предложений понимается непродолжительная (в среднем менее 14 дней) процедура формального запроса технико-коммерческих предложений (оферт) с выбором лучшего предложения по лучшей совокупности условий исполнения и лучших показателей (технических, экономических, профессиональных) Участника и без обязанности Предприятия заключить договор по результатам такой закупочной процедуры.

5.1.6 Аукцион проводится при закупке для собственных нужд Предприятия на сумму более 100 тысяч рублей с учетом НДС в электронном виде в порядке, предусмотренном действующим законодательством (Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и п.4 статьи 3 Федерального закона от 18.07.2011г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»). 

5.1.7 Конкурентные переговоры (пункт 10 настоящего Положения) проводятся при закупках особо сложной продукции, когда организатор закупки не может изначально сформулировать достаточно точные требования к продукции или условиям договора. В целях настоящего Положения под конкурентными переговорами понимается процедура средней продолжительности (в среднем 20дней) слабо формализованного обмена предложениями по условиям заключаемого договора с выбором победителя по лучшей совокупности условий заключения договора и без обязанности Предприятия заключить договор по результатам такой закупочной процедуры.

5.1.8 Прямые закупки (у единственного поставщика) (пункт 12 настоящего Положения) проводятся в одном из следующих случаев:

1) при закупке на сумму не более 100 тысяч рублей с учетом НДС (пункт 12.2 настоящего Положения);

2) вследствие наступления чрезвычайных обстоятельств (либо для их предотвращения) или обстоятельств непреодолимой силы возникла срочная необходимость в определенных товарах, работах, услугах, в связи с чем применение иных процедур неприемлемо (пункт 12.3 настоящего Положения);

3) если процедура закупки признана несостоявшейся в связи с подачей единственной заявки, а указанная заявка и подавший ее участник признаны приемлемыми (пункт 12.4 настоящего Положения);

4) если  в процедуре  закупки отсутствуют заявки или если все заявки были отклонены, а проведение новых процедур нецелесообразно (пункт 12.5 настоящего Положения);

5) наличие срочной потребности в товарах, работах, услугах, в связи с чем проведение иных процедур нецелесообразно (пункт 12.6 настоящего Положения);

6) продукция может быть получена только от одного поставщика (подрядчика, исполнителя) и отсутствует ее равноценная замена, в том числе заключение договора с лицом, производящим закупаемую продукцию в условиях естественной монополии (пункт 12.8 настоящего Положения);

7) если поставщик обладает уникальной компетенцией на рынке закупаемой продукции (пункт 12.7 настоящего Положения);

8) при приобретении товаров и иных активов по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем обычные рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени (пункт 12.9 настоящего Положения);

9) наличие иных обстоятельств, требующих проведения закупки именно у единственного поставщика (пункт 12.10 настоящего Положения).

5.1.9 Запрос цен (запрос котировок цен) - способ размещения заказов в котором победителем признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену договора.

5.1.10 Проведение процедур в закрытой форме допускается когда содержащиеся в закупочной документации сведения о закупаемой продукции составляют государственную или коммерческую тайну, либо заключаются на основании государственных контрактов, в которых содержится условие о конфиденциальности. Инициатор закупки выступает с инициативой на проведение закупочной процедуры в закрытой форме, определяет перечень участников закупочной процедуры, приглашаемых к участию в такой процедуре, при этом их число должно быть не менее трех (кроме случая, когда необходимую продукцию могут поставить только два участника рынка). Список участников закрытой процедуры указывается в заявке на закупку и одобряется Закупочной Комиссией при согласовании заявки. Сведения о приглашенных к участию в закрытых процедурах поставщиках не подлежат разглашению. Решение о проведении закупочной процедуры в закрытой форме принимается Директором Предприятия по согласованию с Закупочной Комиссией.

5.1.11 Комиссия вправе принять решение о применение вышеперечисленных процедур в иных ситуациях, когда указанные процедуры не позволят достичь необходимого результата. 

5.2 Дополнительные элементы закупочных процедур

5.2.1 Под дополнительными элементами закупочных процедур понимаются процедуры, которые сами по себе не являются процедурой закупки и по их результатам не может быть заключен договор. Дополнительные элементы закупочных процедур могут применяться только в рамках или совместно с закупочными процедурами, предусмотренными пунктом 5.1 настоящего Положения. К дополнительным элементам закупочных процедур относятся подача альтернативных предложений (пункт 13.1 настоящего Положения).

5.2.2 Подача альтернативных предложений может допускаться в рамках запроса предложений, конкурса или конкурентных переговоров в случаях, когда существуют различные технические, технологические, организационные, финансовые или иные пути удовлетворения потребностей Предприятия и инициатор закупки желает получить и изучить максимальное число различных предложений.

ПОРЯДОК Проведения закупок

6. Подготовка закупочной процедуры

6.1 Общие положения подготовки закупочной процедуры

6.1.1 Проведение закупок осуществляется на основании утвержденного плана закупок, за исключением случаев определенных в ч.5.1 ст.3  Федерального закона от 18.07.2011г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
6.1.2 Подготовка к проведению закупочной процедуры осуществляется Инициатором закупки.

6.1.3 В рамках подготовки Инициатор закупки может подготовить и при необходимости согласовать с заинтересованными подразделениями:

1) предмет и существенные условия будущего договора, право на заключение которого является предметом закупочной процедуры;

2) все необходимые функциональные, технические, качественные характеристики закупаемой продукции, иные требования к закупаемой продукции, требования к порядку подтверждения соответствия предлагаемой продукции установленным требованиям;

3) все необходимые требования к правоспособности, опыту работы, деловой репутации, наличию материально-технических, производственных, кадровых, финансовых, информационных ресурсов у участников закупочной процедуры, наличию необходимых правомочий, а также требования к порядку подтверждения соответствия участников закупочной процедуры установленным требованиям;

4) перечень, условия и сроки проведения закупочных процедур (в том числе предельный срок рассмотрения и оценки заявок), порядок оформления участия в закупочной процедуре, подготовки и подачи заявки на участие в закупочной процедуре, порядок выбора лучшего предложения, либо победителя закупочной процедуры, в соответствии с действующими локальными нормативными актами; 

5) иные необходимые требования и условия проведения закупочной процедуры.

6.1.4 По итогам подготовки должна быть разработана и утверждена техническая часть закупочной документации. Подготовленная закупочная документация передается для рассмотрения Комиссии. 

6.2 Установление требований к закупаемым товарам, работам, услугам  

6.2.1 Инициатор закупки (структурные подразделения Предприятия) совместно со специалистами отдела материально-технического снабжения разрабатывает требования:

1) к результатам работ или услугам, этапам и срокам их выполнения, технологии и порядку их выполнения;

2) к качеству, техническим и иным характеристикам товара, работ, услуг, иных объектов гражданских прав; к страхованию; технологии и порядку выполнения работ или оказания услуг, включая сервисное обслуживание поставляемого товара, его сборку, ввод в эксплуатацию, обучение по эксплуатации товара; к безопасности товара; к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара; к размерам, упаковке, отгрузке товара; срокам его гарантийного и пост гарантийного обслуживания;

3) иным показателям, связанным с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Предприятия.

6.2.2 Установленные требования приводятся в форме технического задания, спецификаций закупаемой продукции, ведомости объемов работ или иного документа (документов), соответствующих проекту договора и приложениям к нему.

6.2.3 Устанавливаемые требования к продукции должны быть четкими, ясными, понятными, однозначными и полными. Требования к закупаемой продукции должны быть согласованы с требованиями к существенным условиям (или проекту) договора и с порядком выбора лучшего предложения, либо победителя закупочной процедуры, прежде всего критериями выбора лучшего предложения, либо победителя. Запрещается устанавливать необоснованные действительными потребностями Предприятия требования к продукции, которые ограничивают круг соответствующих товаров, работ, услуг или круг потенциальных участников закупочной процедуры.

6.2.4 Предприятие в целом ориентируется на приобретение качественных товаров, работ, услуг, отвечающих предъявляемым к ним требованиям, имеющие необходимые потребительские свойства и технические характеристики, характеристики экологической и промышленной безопасности. 

6.2.5 Приобретаемые товары и оборудование должны быть, новыми, не бывшими ранее в употреблении, должны быть произведены надежным производителем с положительной деловой репутацией. Подрядные работы должны выполняться квалифицированным персоналом с использованием современных технологий производства работ и управления проектами, с использованием современных и качественных материалов. Услуги должны оказываться квалифицированным персоналом с использованием современных методов, подходов, концепций, технологий.

6.2.6 В закупочной документации могут содержаться указания на товарные знаки, знаки обслуживания, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя с указанием слов «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми Предприятием. Эквивалентность товаров определяется в соответствии с требованиями и показателями, устанавливаемыми в закупочной документации в соответствии с пунктом 6.2.1 настоящего Положения.

6.2.7 При проведении закупочной процедуры для определения лучшего предложения на выполнение проектных и изыскательских работ, а также на выполнение строительного подряда, включающего проектные и изыскательские работы (обычно на условиях «под ключ»), в проекте договора следует уделить особое внимание порядку принятия проектировщиком (изыскателем) решений о выборе конкретных технических решений, выборе конкретного оборудования или конкретных материалов. 

6.2.8 Типовые требования к техническим заданиям на отдельные виды продукции устанавливаются в Приложение №2 к настоящему Положению.

6.3 Преференции

6.3.1 Преференции могут применяться только в открытых процедурах закупки.

6.3.2 Правительство РФ вправе установить приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, с учетом таможенного законодательства Таможенного союза и международных договоров РФ, а также особенности участия в закупке субъектов малого и среднего предпринимательства.

6.3.3 Предприятие вправе применять преференции только если об их наличии и способе применения было прямо объявлено в закупочной документации, а при проведении конкурса — и в извещении. 

6.4 Установление требований к порядку подтверждения соответствия (сертификация)

6.4.1 Подтверждение соответствия (сертификация) проводится с целью удостоверения соответствия продукции, процессов производства, эксплуатации, хранения, перевозки, хранения и утилизации, работ, услуг техническим регламентам, стандартам, условиям договоров и требованиям систем добровольной сертификации.

6.4.2 Обязательное подтверждение соответствия требованиям по безопасности осуществляется органами по сертификации, аккредитованными в системе ГОСТ Р по правилам и в порядке, установленном действующим федеральным законодательством о техническом регулировании.

6.4.3 Добровольное подтверждение показателей качества товаров, показателей качества и безопасности работ и услуг, а также компетентности и надежности потенциальных контрагентов, предлагающих свои работы и услуги, может производиться в системах добровольной сертификации, зарегистрированных в установленном порядке Федеральным органом исполнительной власти по техническому регулированию.

6.4.4 Деятельность систем добровольной сертификации, сертификаты которых предъявляются поставщиками продукции и исполнителями работ и услуг, должна осуществляться на основе принципов, обусловленных действующим федеральным законодательством о техническом регулировании.

6.4.5 Наличие у поставщика сертификатов системы добровольной сертификации может рассматриваться Закупочной Комиссией как один из оценочных критериев, увеличивающих предпочтительность предложений данного поставщика с точки зрения надежности.

6.5 Подготовка проекта договора

6.5.1 Инициатор закупки устанавливает требования к предмету и существенным условиям будущего договора, право на заключение которого является предметом закупочной процедуры, готовит проект договора и согласовывает его со службами предприятия в соответствии с Положением о договорной работе. 

6.6 Установление требований к участникам закупочной процедуры

6.6.1 Предприятие ориентируется на работу с правоспособными и квалифицированными поставщиками, подрядчиками, исполнителями, имеющими положительную деловую репутацию и необходимые ресурсные возможности для своевременного и успешного выполнения договора.

6.6.2 В закупочной документации устанавливаются обоснованные требования к опыту работы, наличию ресурсных (материально-технических, финансовых, кадровых и иных) возможностей, должной системе взаимодействия с контрагентами (поставщиками, субподрядчиками, соисполнителями) в соответствии с Типовыми требованиями к участникам закупочной процедуры (Приложение № 3 к настоящему Положению).

6.6.3 В закупочной документации устанавливаются также требования к документам, подтверждающим соответствие установленным требованиям и порядку подтверждения такого соответствия. 

6.7 Реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

6.7.1 Ведение реестра недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее - реестр недобросовестных поставщиков) осуществляется федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством РФ, в единой информационной системе в соответствии с Федеральным законом.

6.7.2 Заказчик вправе также размещать на сайте Предприятия реестр недобросовестных поставщиков. При реализации этого права Заказчик должен самостоятельно следить за тем, чтобы публикация указанной информации не нарушала законодательство РФ.

6.7.3 В реестр недобросовестных поставщиков включаются сведения об участниках закупки, уклонившихся от заключения договоров, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми договоры по решению суда расторгнуты в связи с существенным нарушением ими договоров.

6.7.4 Перечень сведений, включаемых в реестр недобросовестных поставщиков, порядок направления заказчиками сведений о недобросовестных участниках закупки, поставщиках (исполнителях, подрядчиках) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на ведение реестра недобросовестных поставщиков, порядок ведения реестра недобросовестных поставщиков, требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения ведения реестра недобросовестных поставщиков устанавливаются Правительством РФ.

6.7.5 Сведения, содержащиеся в реестре недобросовестных поставщиков, должны быть доступны для ознакомления в единой информационной системе без взимания платы.

6.7.6 Сведения, содержащиеся в реестре недобросовестных поставщиков, по истечении двух лет со дня их внесения в реестр недобросовестных поставщиков исключаются из этого реестра.

6.7.7 Включение сведений об участнике закупки, уклонившемся от заключения договора, о поставщике (исполнителе, подрядчике), с которым договор расторгнут в связи с существенным нарушением им договора, в реестр недобросовестных поставщиков или содержание таких сведений в реестре недобросовестных поставщиков может быть обжаловано заинтересованным лицом в судебном порядке.

6.8 Подготовка закупочной документации

6.8.1 После получения всех документов от Инициатора закупки (структурных подразделений Предприятия)  отдел материально-технического снабжения проводит экспертизу закупочной документации в течение трех рабочих дней и  объединяет техническое задание, проект договора, требования к участникам закупочных процедур, процедурную часть закупочной документации, публичную часть порядка оценки и сопоставления заявок, передает ее на рассмотрение Комиссии. 

6.8.2 При проведении запроса предложений (запроса котировок цен) закупочная документация Комиссией не рассматривается.

6.8.3 Рассмотрение закупочной документации Закупочной Комиссией должно состояться не позднее пяти рабочих дней с даты ее поступления.

6.8.4 При наличии замечаний со стороны Закупочной Комиссии и отдела материально-технического снабжения документация дорабатывается Инициатором закупки (структурным подразделением Предприятия).

6.8.5 При отсутствии замечаний закупочная документация передается на утверждение Директору Предприятия  либо уполномоченному им лицу.

7. Порядок проведения запроса предложений

7.1 Общие положения проведения запроса предложений

7.1.1 Запрос предложений не является разновидностью торгов (конкурсом, аукционом) или публичным конкурсом в соответствии со статьями 447‑449 части первой и статьями 1057‑1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на Предприятие обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации. При проведении запроса предложений приглашение к участию в запросе предложений вместе с документацией по запросу предложений является приглашением поставщикам делать оферты в адрес организатора запроса предложений; заявка на участие в запросе предложений является офертой потенциального участника запроса предложений. При этом Предприятие не имеет обязанности заключения договора по его результатам.

7.1.2 Общий порядок проведения запроса предложений в открытой форме описан ниже. Особенности проведения закрытого запроса предложений описаны в пункте 7.14 настоящего Положения.

7.1.3 Порядок проведения конкретного запроса предложений устанавливается в приглашении к участию в данном запросе предложений и в документации по запросу предложений, подготовленных в соответствии с требованиями настоящего Положения и принятых в его развитие локальных нормативных актов Предприятия.

7.1.4 Запрос предложений размещается в единой информационной системе отделом материально-технического снабжения.

7.2 Принятие решения о проведении запроса предложений

7.2.1 Принятие решения о проведении запроса предложений осуществляется путем подготовки и утверждения заявки на закупку.

7.3 Закупочная документация

7.3.1 Инициатор закупки заблаговременно готовит проект технической части закупочной документации в течение трех рабочих дней с момента принятия решения о закупке либо в течение срока указанного в заявке о проведении закупки. 

7.3.2 Сведения, содержащиеся в закупочной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в приглашении к участию в данном запросе предложений.

7.3.3 Закупочная документация должна содержать:

1) требования к продукции, установленные в соответствии с пунктом 6.2 настоящего Положения; 

2) указание количества приобретаемых товаров, объема работ или услуг или порядка их определения;

3) порядок формирования цены договора;

4) сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также, при необходимости, порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора;

5) форму, сроки и порядок оплаты продукции;

6) начальную (максимальную) цену договора или порядок ее определения;

7) требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);

8) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

9) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в запросе предложений;

10) требования к описанию потенциальными участниками запроса предложений в заявке товаров (если закупаются товары) и их функциональных характеристик (потребительских свойств), качественных характеристик, производителя и страны происхождения, комплектации, а также количества или порядка его определения;

11) требования к описанию потенциальными участниками запроса предложений в заявке выполняемых работ и оказываемых услуг (если закупаются работы или услуги), в том числе составу работ, услуг и последовательности их выполнения, срокам выполнения работ и услуг и результатам их выполнения, их количественных и качественных характеристик или порядка их определения;

12) требования к указанию потенциальными участниками запроса предложений в заявке цены единицы товара и расчета общей стоимости товара, единичных расценок или тарифов работ или услуг и расчета общей стоимости работ или услуг;

13) требование к сроку действия заявки на участие в запросе предложений;

14) положение о том, что потенциальный участник вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений (кроме случая подачи альтернативного предложения в соответствии с разделом 13 настоящего Положения);

15) требования к потенциальным участникам запроса предложений, устанавливаемые в соответствии с пунктом 6.6 настоящего Положения;

16) порядок и срок отзыва заявок на участие в запросе предложений, порядок внесения изменений в заявки на участие в запросе предложений;

17) формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления потенциальным участникам запроса предложений разъяснений положений закупочной документации;

18) порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений;

19) дата и время открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений;

20) критерии и порядок отбора и оценки заявок на участие в запросе предложений;

21) требования к размеру и форме обеспечения исполнения обязательств, в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений, если требуется;

22) требования к размеру и форме обеспечения исполнения договора, требования к условиям такого обеспечения, срок и порядок его предоставления, если требуется;

23) срок, в течение которого участник  закупки, предложение которого признано лучшим, должен подписать проект договора;

24) указание на то, что Предприятие не имеет обязанности заключения договора по его результатам;

25) к закупочной документации должен быть приложен проект договора, который является неотъемлемой частью закупочной документации;
26) в случае, если разрешено участие коллективных участников — особенности требований к коллективному участнику, в том числе к соглашению об образовании коллективного участника, к его членам:

· требования, которые должны выполняться каждым членом коллективного участника;

· требования, которым должен обладать хотя бы один член коллективного участника;

· требования, для соответствия которым те или иные параметры членов коллективного участника могут суммироваться; 

· требование,  о  том что каждый член  коллективного участника может входить в состав только одного коллективного участника и не имеет права принимать участие в данном запросе предложений самостоятельно. Данное требование выдвигается с целью предотвращения ценового сговора.

7.4 Извещение о запросе предложений

7.4.1 Извещение о запросе предложений подготавливается Инициатором закупки и  должно содержать:

1) наименование, место нахождение, почтовый адрес организатора запроса предложений, номер его телефона, факса, адрес электронной почты;

2) указание на способ закупки (запрос предложений) и форму его проведения;

3) краткое описание предмета и условий договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора;

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа; 

7) дату и время окончания подачи заявок на участие в запросе предложений;

8) место, дату рассмотрения заявок на участие в запросе предложений и подведения итогов по запросу предложений;  

9) Предприятие вправе отказаться от проведения запроса предложений в определенный в приглашении срок, вплоть до подведения итогов запроса предложений. Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается в единой информационной системе   не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения;
10) прочие сведения, при необходимости.

7.4.2 Срок между датой извещения в запросе предложений и датой окончания подачи заявок на участие в запросе предложений должен составить не менее 3 рабочих дней.

7.5 Предоставление закупочной документации

7.5.1 Закупочная документация должна быть доступна всем в единой информационной системе, одновременно с извещением о запросе предложений.

7.5.2 Размещенное извещение и полный текст закупочной документации должны быть доступны без взимания платы.

7.6 Подготовка заявок на участие в запросе предложений

7.6.1 Потенциальные участники запроса предложений готовят свои заявки на участие в запросе предложений в соответствии с требованиями закупочной документации.

7.6.2 Каждый участник вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений, кроме случаев подачи альтернативных предложений в соответствии с пунктом 13 настоящего Положения. При этом внесение изменений в поданное предложение, в том числе изменение цены предложения, не будет расцениваться организатором запроса предложений, как подача «второй» заявки.

7.6.3 Заявка на участие в запросе предложений действует в течение срока, установленного в ней потенциальным участником запроса предложений в соответствии с требованиями закупочной документации.

7.6.4 Заявка на участие в запросе предложений должна содержать следующие сведения и документы о потенциальном участнике запроса предложений, подавшем такую заявку:

1) фирменное наименование, адрес местонахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, банковские реквизиты, номер контактного телефона;

2) для потенциальных участников запроса предложений - российских юридических лиц: копию полученной не ранее чем за шесть месяцев до дня приглашения к участию в запросе предложений выписки из единого государственного реестра юридических лиц;

3) для потенциальных участников запроса предложений - российских индивидуальных предпринимателей: копию полученной не ранее чем за шесть месяцев до дня приглашения к участию в запросе предложений выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

4) документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявку на участие в запросе предложений, на такое подписание от имени потенциального участника запроса предложений в соответствии с законодательством Российской Федерации и учредительными документами данного участника (для юридических лиц);

5) копии учредительных документов потенциального участника запроса предложений (для юридических лиц);

6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки, сделки с заинтересованностью либо копия таких решений в случае, если необходимость таких решений установлена законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для потенциального участника запроса предложений поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или предоставление обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения обязательств по договору являются крупной сделкой, сделкой с заинтересованностью;

7) документ, подтверждающий выполнение требований по предоставлению обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений в соответствии с требованиями закупочной документации (если требуется);

8) копии документов, подтверждающих соответствие потенциального участника запроса предложений требованиям, установленным в соответствии с пунктом 6.6 настоящего Положения.

7.6.5 Предложение о характеристиках и качестве товаров, работ, услуг, подготовленное в соответствии с требованиями закупочной документации:

1) описание функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, его количественных и качественных характеристик;

2)   указание на зарегистрированные товарные знаки или знаки обслуживания товара, патенты, полезные модели или промышленные образцы, которым будет соответствовать товар;

3) указание производителя и страны происхождения товара;

4) описание комплектации товара;

5) описание выполняемых работ, и оказываемых услуг (в том числе состав работ, услуг и последовательность их выполнения, сроки выполнения работ и услуг, планируемые результаты);

6) указание количества товаров, объема работ или услуг;

7) предложение о цене договора (без налога на добавленную стоимость), о цене единицы товара, единичных расценках или тарифах работ или услуг (без налога на добавленную стоимость) и расчет общей стоимости работ или услуг;

8) предложения об учете налога на добавленную стоимость в цене договора, цене единицы товара, единичных расценках или тарифах работ или услуг;

9) иные предложения об условиях исполнения договора, если это предусмотрено закупочной документацией;

10) в случаях, предусмотренных закупочной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг.

7.6.6 Потенциальный участник запроса предложений должен принять все обязательные требования организатора запроса предложений (включая требования по условиям и (или) форме договора) и вправе подавать встречные предложения по желательным требованиям организатора запроса предложений (включая условия договора), если они предусмотрены в закупочной документации. Встречные предложения могут быть обязательными (то есть организатор обязан принять каждое такое предложение в случае признания заявки потенциального участника запроса предложений лучшей и включить его в договор), либо желательными (то есть Предприятие  может принять или не принять каждое такое предложение по собственному выбору, в том числе в рамках преддоговорных переговоров, проводимых в соответствии с пунктом 14.4 настоящего Положения). Потенциальный участник запроса предложений должен указать в отношении каждого встречного предложения, является ли оно обязательным либо желательным.

7.6.7 Никакие встречные предложения, представленные в соответствии с пунктом 7.6.6 настоящего Положения, не могут сопровождаться требованиями об изменении цены договора, указанной потенциальным участником запроса предложений в своей заявке, кроме случая подачи альтернативного предложения в соответствии с пунктом 13 настоящего Положения, и если они предусмотрены закупочной документацией.

7.6.8 Все документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, должны быть подписаны уполномоченным лицом потенциального участника запроса предложений.

7.7 Разъяснение и изменение закупочной документации. Отказ от проведения запроса предложений

7.7.1 Потенциальный участник запроса предложений вправе направить организатору по электронной почте, указанной в запросе предложений, запрос разъяснений положений закупочной документации не позднее  трех  дней до дня окончания подачи заявок. Организатор запроса предложений обязан предоставить разъяснение на  данный запрос в течение трех рабочих дней разместив ответ  в единой информационной системе. 
7.7.2  Инициатор запроса предложений вправе внести изменения в условия запроса предложений, изложенные в приглашении к участию в запросе предложений и закупочной документации. Организатор запроса предложений обязан разместить текст изменений в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. Согласование и размещение изменений к приглашению (документации) производится в том же порядке, что и первоначальное согласование и размещение приглашения (документации).

7.7.3 В любой момент до окончания подачи заявок организатор запроса предложений, при необходимости, может продлить срок окончания подачи заявок. Извещение о продлении срока размещается в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения.

7.7.4 Инициатор запроса предложений вправе отказаться от проведения запроса предложений в определенный в приглашении срок, вплоть до подведения его итогов. Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения. 

7.7.5 В случае если изменения, вносимые в извещение о запросе предложений, закупочную документацию внесены Заказчиком  позднее  трех  рабочих дней до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений срок подачи заявок на участие в таком запросе  должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных изменений в извещение о запросе предложений, закупочную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее  трех  рабочих дней.     
7.8 Обеспечение исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений

7.8.1 Организатор запроса предложений вправе потребовать предоставления потенциальными участниками запроса предложений в составе заявки на участие в запросе предложений обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений. В соответствии с требованиями организатора запроса предложений, обеспечиваться могут следующие обязательства:

1) обязательство не изменять или не отзывать заявку на участие в запросе предложений после окончания срока подачи заявок;

2) обязательство не предоставлять заведомо недостоверных сведений в составе заявки на участие в запросе предложений;

3) обязательство заключить договор на условиях заявки на участие в запросе предложений в течение срока ее действия, если организатор запроса предложений потребует этого.

7.8.2 Обеспечение исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений может быть в форме безотзывной банковской гарантии, залога денежных средств, соглашения о неустойке или иной форме, предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации. Размер обеспечения не должен превышать размера, установленного Закупочной Комиссией. Обеспечение должно быть действительным в течение как минимум срока действия заявки на участие в запросе предложений. Требования по предоставлению обеспечения заявки одинаковым образом применяются ко всем потенциальным участникам запроса предложений.

7.8.3 Конкретные требования к форме и условиям обеспечения, сроку и порядку его предоставления, указываются в закупочной документации.
7.9 Подача заявок на участие в запросе предложений

7.9.1 Заявка на участие в запросе предложений подается организатору запроса предложений в форме бумажного или электронного документа, либо в форме отсканированных документах, присланных по электронной почте, указанной в закупочной документации.

7.9.2 При представлении предложения в форме указанной в закупочной документации, участник должен соблюсти следующие необходимые требования к порядку оформления и предоставления такого предложения (в зависимости от формы предоставления документов):

1) каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право действовать от имени Участника без доверенности. Указанное лицо вправе делегировать свои полномочия иному лицу на основании доверенности. В последнем случае копия доверенности прикладывается к Предложению;

2) каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника при наличии;

3) после этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц Предложения;

4) перед подачей Предложение должно быть надежно запечатано в конверт (пакет, ящик и т.п.), обозначаемый словами «Оригинал Предложения»; 

5) на внешнем конверте указывается следующая информация:

-наименование и адрес Заказчика;

-полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;

-предмет конкурентной процедуры в соответствии с опубликованным уведомлением;
6) участники должны обеспечить доставку своих Предложений по адресу Заказчика. При этом Участникам рекомендуется предварительно позвонить и сообщить о своем намерении. 

7.9.3 Организатор закупки заканчивает принимать Предложения в любом случае не позднее даты и времени, указанных в извещении о проведении закупочной процедуры в качестве даты окончания приема предложений. Предложения, полученные позднее установленного выше срока, будут отклонены Заказчиком без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.

7.9.4 Организатор закупки выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его получении с указанием времени получения.

7.9.5 После получения оригинала предложения организатор обеспечивает его регистрацию. 

7.9.6 Потенциальный участник запроса предложений вправе отозвать заявку, но только до окончания срока подачи заявок.

7.10 Изменение условий заявки

7.10.1  После подачи заявки на участие в запросе предложений, но до окончания срока подачи заявок, потенциальный участник запроса предложений вправе изменить любые предложенные им в заявке условия исполнения договора.

7.10.2  После окончания срока подачи заявки изменение ее условий, а также отзыв такой заявки, не допускаются.

7.11 Рассмотрение заявок

7.11.1  Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений производится Закупочной Комиссией в рамках отборочного (пункт 7.12 настоящего Положения) и оценочного (пункт 7.13 настоящего Положения) этапов. 

7.11.2  Закупочная Комиссия вправе привлекать к процессу оценки  экспертов, специалистов Инициатора закупки. 

7.11.3  Общий рекомендованный срок проведения Организатором закупки отборочной и оценочной стадий должен составлять не более 15 рабочих дней со дня вскрытия конвертов с заявками. Данный срок может быть продлен Комиссией. 

7.11.4  Отборочная стадия по решению Закупочной Комиссии может совмещаться с оценочной стадией, но в любом случае заявки потенциальных участников, которым отказано в допуске к участию в запросе предложений, а также альтернативные предложения, признанные неприемлемыми, не подлежат оценке.

7.11.5 Закупочная Комиссия рассматривает заявки участников (поступившие заключения от Организатора закупки (экспертов), в случае если они привлекались) и осуществляет ранжирование предложений участников по предпочтительности, после чего определяет лучшее предложение. При принятии решений в рамках отборочной и оценочной стадии Закупочная Комиссия также может принимать и любые самостоятельные решения.

7.12 Отборочный этап рассмотрения заявок

7.12.1  Отбор участников запроса предложений проводится из числа потенциальных участников запроса предложений, своевременно подавших заявки на участие в запросе предложений. В рамках отбора  Закупочная Комиссия проверяет поданные заявки для участия в запросе предложений на соответствие установленным требованиям и условиям приглашения к участию в запросе предложений и закупочной документации, в частности:

1) наличие, действительность и правильность оформления требуемых документов;

2) соответствие предлагаемой продукции и предлагаемых условий договора;

3) соответствие обеспечения исполнения обязательств участника запроса предложений в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений, если требовалось.

7.12.2  При проведении отборочного этапа Закупочная Комиссия вправе затребовать от потенциальных участников запроса предложений разъяснения положений заявок (при необходимости). 

7.12.3  В случае, если заявка потенциального участника запроса предложений или сам потенциальный участник не отвечают какому-либо из требований, указанных в пункте 7.12.1 настоящего Положения, его заявка отклоняется.

7.12.4  В случае установления факта подачи одним потенциальным участником двух и более заявок на участие в закупочной процедуре, кроме случая подачи альтернативных предложений в соответствии с пунктом 13 настоящего Положения, все такие заявки данного потенциального участника отклоняются без рассмотрения.

7.12.5  Комиссия в целях борьбы с демпингом при обнаружении предложений, стоимость которых ниже среднеарифметического цен всех поданных участниками предложений более чем на 20%, имеет право запросить дополнительные разъяснения порядка ценообразования и обоснованности такого снижения цены, а при отсутствии обоснованных разъяснений – отклонить поданное предложение. При отклонении заявок по данному основанию обязательно уведомление Директора  Предприятия.

7.12.6  В случае, если заявка потенциального участника запроса предложений и сам такой потенциальный участник соответствует всем требованиям, указанным в пункте 7.12.1 настоящего Положения, данный потенциальный участник допускается к участию в запросе предложений и признается участником запроса предложений, при этом его заявка подлежит обязательной дальнейшей оценке.

7.12.7  В случае, если подавшие заявки Участники удовлетворяют любому из следующих условий:

1) в состав учредителей (акционеров) компаний входят одни и те же лица (юридические либо физические), причем их совокупная доля в каждой из компаний превышает 50%;

2) одна из компаний владеет более чем 50% другой;

3) исполнительный орган один и тот же, то в этом случае они рассматриваются как единая группа аффилированных между собой лиц, и от них должна быть представлена одна единая заявка, в противном случае Закупочная Комиссия отклоняет все поступившие от данной группы лиц заявки.

7.12.8 Решение об отклонении заявок или о допуске участника к запросу предложений принимается членами Закупочной Комиссии путем голосования, результаты фиксируются Протоколом. Всем лицам, подавшим заявки на участие в запросе предложений, сообщается о принятом в их отношении решении по электронной почте.

7.12.9 В случае, если по итогам запроса предложений поступило только одно предложение, либо решением Закупочной Комиссии признан соответствующим требованиям закупочной документации только один участник, либо не поступило ни одного предложения, запрос предложений признается несостоявшимся. При этом возможно заключение договора с единственным участником запроса предложений согласно подпункту «в» пункта 5.1.8 настоящего Положения, принятие решения о прямой закупке по иным основаниям (пункт 5.1.8 настоящего Положения) или повторное проведение закупочной процедуры.

7.12.10 При повторном проведении закупочной процедуры ее условия могут быть изменены.

7.13 Оценочный этап рассмотрения заявок

7.13.1  Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляется Закупочной Комиссией в соответствии с процедурами и критериями, установленными в приглашении к участию в запросе предложений и закупочной документации в соответствии с утвержденным Порядком оценки и сопоставления заявок (пункт 7.12 настоящего Положения).

7.13.2 Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений устанавливаются в закупочной документации и  должны быть направлены на оценку следующих показателей :

1) стоимости предлагаемой продукции, рассматриваемой либо непосредственно, либо с учетом издержек организатора запроса предложений при принятии данного предложения (расходы на эксплуатацию, обслуживание и ремонт, требуемые дополнительные затраты и т.д.);

2) экономической, технической, организационной, финансовой, юридической привлекательности заявки с точки зрения удовлетворения потребностей организатора запроса предложений (включая предлагаемые договорные условия);

3) надежности участника и заявленных соисполнителей (субподрядчиков) исходя из опыта работы участника, его деловой репутации, наличию у него материально-технических, производственных, кадровых, финансовых, информационных ресурсов.

7.13.3 По результатам оценки заявок на участие в запросе предложений Закупочная Комиссия ранжирует заявки по степени уменьшения привлекательности заявок, начиная с самой привлекательной и заканчивая наименее привлекательной. 

7.13.4 Лучшим  признается  участник  запроса  предложений, предложивший,  лучшие условия исполнения договора. Принятое решение фиксируется Протоколом, который размещается  в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания протокола.  Протокол содержит:

1) сведения обо всех потенциальных участниках (наименования и адреса), подавших заявки на участие в запросе предложений согласно пункту 7.9 настоящего Положения;

2) сведения о потенциальных участниках, заявки которых были отклонены по итогам проведения отборочного этапа с указанием кратких причин такого отклонения;

3) наименование участника, предоставившего лучшее предложение.

7.14 Особенности проведения закрытого запроса предложений

7.14.1 Закрытый запрос предложений проводится в порядке, установленном настоящим разделом.

7.14.2 Приглашение к участию в закрытом запросе предложений (пункт 7.4 настоящего Положения) направляется по электронной почте только заранее определенным лицам, приглашаемым к данной закрытой процедуре.

7.14.3 Документация по запросу предложений (пункт 7.5 настоящего Положения) предоставляется только приглашенным лицам.

7.14.4 Сведения о разъяснениях и изменениях закупочной документации, а также об отказе от проведения запроса предложений (пункт 7.7 настоящего Положения) доводятся только до приглашенных лиц.

7.14.5 Заявки на участие в закрытом запросе предложений (пункт 7.9 настоящего Положения) принимаются только от приглашенных лиц.

7.14.6 Информационное сообщение о результатах закрытого запроса предложений и протокол посылается в течение 3-х дней  после определения лучшего предложения только участникам закрытого запроса предложений.

8. Порядок проведения конкурса

8.1 Общие положения проведения конкурса

8.1.1 Конкурс является разновидностью торгов, регулируется положениями Гражданского кодекса Российской Федерации и статьей 17 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции». При проведении конкурса извещение о его проведении вместе с конкурсной документацией является офертой организатора конкурса на проведение конкурса; заявка на участие в конкурсе является офертой потенциального участника конкурса на заключение договора, право на заключение которого является предметом конкурса.

8.1.2 Общий порядок проведения конкурса в открытой форме описан в пунктах 8.4 – 8.15 настоящего Положения.

8.1.3 Порядок проведения конкретного конкурса устанавливается в извещении о проведении данного конкурса и в конкурсной документации, подготовленных в соответствии с требованиями настоящего Положения и принятых в его развитие локальных нормативных актах Предприятия.

8.1.4 Конкурсная документация и извещение о проведении конкурса размещается в единой информационной системе, прием заявок происходит в обычной форме в виде бумажных либо электронных документов.

8.2 Принятие решения о проведении конкурса

8.2.1 Принятие решения о проведении конкурса осуществляется путем утверждения заявки на закупку в порядке, установленном в пункте 4.2.5.

8.3 Конкурсная документация

8.3.1 Инициатор закупки заблаговременно готовит проект технической части конкурсной документации. 

8.3.2 Сведения, содержащиеся в извещении о проведении конкурса, должны соответствовать сведениям, указанным в конкурсной документации.

8.3.3 Конкурсная документация должна содержать:

1) требования к продукции, установленные в соответствии с пунктом 6.2 настоящего Положения; 

2) указание количества приобретаемых товаров, объема работ или услуг или порядка их определения;

3) порядок формирования цены договора;

4) сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также, при необходимости, порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора;

5) форму, сроки и порядок оплаты продукции;

6) начальную (максимальную) цену договора или порядок ее определения;

7) положение о том, что потенциальный участник вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе (кроме случая подачи альтернативного предложения в соответствии с пунктом 13 настоящего Положения);

8) требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);

9) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

10) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе;

11) требования к описанию потенциальными участниками конкурса в заявке товаров (если закупаются товары) и их функциональных характеристик (потребительских свойств), качественных характеристик, производителя и страны происхождения, комплектации, а также количества или порядка его определения;

12) требования к описанию потенциальными участниками конкурса в заявке выполняемых работ и оказываемых услуг (если закупаются работы или услуги), в том числе составу работ, услуг и последовательности их выполнения, срокам выполнения работ и услуг и результатам их выполнения, их количественных и качественных характеристик или порядка их определения;

13) требования к указанию потенциальными участниками конкурса в заявке цены единицы товара и расчета общей стоимости товара, единичных расценок или тарифов работ или услуг и расчета общей стоимости работ или услуг;

14) требование к сроку действия заявки на участие в конкурсе;

15) требования к потенциальным участникам конкурса, устанавливаемые в соответствии с пунктом 6.6 настоящего Положения;

16) порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в заявки на участие в конкурсе;

17) формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления потенциальным участникам конкурса разъяснений положений конкурсной документации;

18) порядок, место подачи, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе;

19)  дата и время вскрытия заявок на участие в конкурсе;
20) дата и место  рассмотрения предложений участников конкурса и подведения итогов конкурса;
21) критерии и порядок отбора и оценки заявок на участие в конкурсе;

22) требования к размеру и форме обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в конкурсе, если требуется;

23) требования к размеру и форме обеспечения исполнения договора, требования к условиям такого обеспечения, срок и порядок его предоставления, если требуется;

24) срок, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект договора;
25)  в случае, если разрешено участие коллективных участников — особенности требований к коллективному участнику, в том числе к соглашению об образовании коллективного участника, к его членам:

· требования, которые должны выполняться каждым членом коллективного участника;

· требования, которым должен обладать хотя бы один член коллективного участника;

· требования, для соответствия которым те или иные параметры членов коллективного участника могут суммироваться; 

· требование,  о  том что каждый член  коллективного участника может входить в состав только одного коллективного участника и не имеет права принимать участие в данном конкурсе самостоятельно. Данное требование выдвигается с целью предотвращения ценового сговора.

8.3.4 К конкурсной документации должен быть приложен проект договора, который является неотъемлемой частью конкурсной документации, подготовленные в соответствии с пунктом 6.5 настоящего Положения.

8.4 Извещение о проведении конкурса

8.4.1 Извещение о проведении конкурса готовится Инициатором закупок. 

8.4.2 Извещение о проведении конкурса должно содержать:

1) наименование, место нахождение, почтовый адрес организатора конкурса, номер его телефона, факса, адрес электронной почты;

2) указание на способ закупки (конкурс) и форму его проведения;

3) краткое описание предмета и условий договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора;

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа; 

7) дату и время окончания подачи заявок на участие в конкурсе;

8) место, дату и время вскрытия, рассмотрения и подведения итогов  заявок на участие в конкурсе;

9) прочие сведения, при необходимости.

10) предприятие вправе отказаться от проведения конкурса в определенный в извещении срок, вплоть до подведения итогов конкурса. Извещение об отказе от проведения конкурса размещается в единой информационной системе  не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения.

8.4.3 Между извещением о проведении конкурса и датой окончания подачи заявок на участие в конкурсе должен пройти срок не менее 20 дней.

8.4.4 Общая часть документации готовится отделом материально-технического снабжения и передается на утверждение Директору Предприятия.

8.4.5 В случае проведения открытого конкурса извещение о проведении конкурса и конкурсная документация публикуются в единой информационной системе, а в случае проведения закрытого конкурса отдел материально-технического снабжения индивидуально извещает выбранных участников о проведении закупочной процедуры.

8.5 Предоставление конкурсной документации

8.5.1 Конкурсная документация должна быть доступна всем пользователям Интернет в единой информационной системе одновременно с извещением о проведении конкурса без взимания платы.

8.6 Подготовка заявок на участие в конкурсе

8.6.1 Потенциальные участники конкурса готовят свои заявки на участие в конкурсе в соответствии с требованиями конкурсной документации.

8.6.2 Каждый участник вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе, кроме случаев подачи альтернативных предложений в соответствии с пунктом 13 настоящего Положения. При этом внесение изменений в поданную конкурсную заявку, в том числе изменение цены заявки, не будет расцениваться организатором конкурса, как подача «второй» заявки.

8.6.3 Заявка на участие в конкурсе действует в течение срока, установленного в ней потенциальным участником конкурса в соответствии с требованиями конкурсной документации.
8.6.4 Заявка на участие в конкурсе должна  содержать сведения и документы о потенциальном участнике конкурса, подавшем такую заявку:

1) фирменное наименование, адрес местонахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, банковские реквизиты, номер контактного телефона;

2) для потенциальных участников конкурса - российских юридических лиц: копию полученной не ранее чем за шесть месяцев до дня опубликования извещения о проведении данного конкурса выписки из единого государственного реестра юридических лиц;

3) для потенциальных участников конкурса - российских индивидуальных предпринимателей: копию полученной не ранее чем за шесть месяцев до дня извещения о проведении данного конкурса выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

4) документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявку на участие в конкурсе, на такое подписание от имени потенциального участника конкурса в соответствии с законодательством Российской Федерации и учредительными документами данного участника (для юридических лиц);

5) копии учредительных документов потенциального участника конкурса (для юридических лиц);

6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки, сделки с заинтересованностью либо копия таких решений в случае, если необходимость таких решений установлена законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для потенциального участника конкурса поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или предоставление обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения обязательств по договору являются крупной сделкой, сделкой с заинтересованностью;

7) документ, подтверждающий выполнение требований по предоставлению обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в конкурсе в соответствии с требованиями конкурсной документации, если это требуется;

8) копии документов, подтверждающих соответствие потенциального участника конкурса требованиям конкурсной документации и  пунктом 6.6 настоящего Положения.

8.6.5 Предложение о характеристиках и качестве товара, работ, услуг, иных объектов гражданских прав, подготовленное в соответствии с требованиями конкурсной документации:

1) описание функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, его количественных и качественных характеристик;

2) указание на зарегистрированные товарные знаки или знаки обслуживания товара, патенты, полезные модели или промышленные образцы, которым будет соответствовать товар;

3) указание производителя и страны происхождения товара;

4) описание комплектации товара;

5) описание выполняемых работ и оказываемых услуг (в том числе состав работ, услуг и последовательность их выполнения, сроки выполнения работ и услуг, планируемые результаты);

6) указание количества товаров, объема работ или услуг;

7) предложение о цене договора (без налога на добавленную стоимость), о цене единицы товара, единичных расценках или тарифах работ или услуг (без налога на добавленную стоимость) и расчет общей стоимости работ или услуг;

8) предложения об учете налога на добавленную стоимость в цене договора, цене единицы товара, единичных расценках или тарифах работ или услуг;

9) иные предложения об условиях исполнения договора, включая встречные предложения по условиям договора, если это предусмотрено конкурсной документацией;

10) в случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг установленным требованиям в соответствии с пунктом 6.2 настоящего Положения;

8.6.6 Потенциальный участник конкурса должен принять все обязательные требования организатора конкурса (включая требования по условиям и (или) форме договора) и вправе подавать встречные предложения по желательным требованиям организатора конкурса (включая условия договора), если они предусмотрены в конкурсной документации. 

8.6.7 Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должны быть подписаны уполномоченным представителем потенциального участника конкурса.

8.7 Разъяснение и изменение конкурсной документации. Отказ от проведения конкурса

8.7.1 Потенциальный участник конкурса вправе направить организатору по электронной почте указанной в конкурсной документации запрос разъяснений положений конкурсной документации не позднее  пяти  дней до дня окончания подачи заявок. Организатор конкурса обязан предоставить разъяснение на  данный запрос в течение трех рабочих дней разместив ответ  в единой информационной системе.

8.7.2 Организатор конкурса вправе внести изменения в условия конкурса, изложенные в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации. Изменения, вносимые в извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию размещаются заказчиком в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.
8.7.3 В любой момент до окончания подачи заявок организатор конкурса, при необходимости, может продлить срок окончания подачи заявок. Уведомление о продлении срока размещается в единой информационной системе в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения.

8.7.4 Предприятие вправе отказаться от проведения конкурса в определенный в извещении срок, вплоть до подведения итогов конкурса. Уведомление об отказе от проведения конкурса размещается в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения.
8.7.5 В случае, если вносятся изменения в извещение о конкурсе, конкурсную документацию менее, чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие,  срок подачи заявок на участие в конкурсе  продляется так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных изменений в условия конкурса до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней. 

8.8 Обеспечение исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в конкурсе

8.8.1 Организатор конкурса вправе потребовать предоставления потенциальными участниками конкурса в составе заявки на участие в конкурсе обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в конкурсе. В соответствии с требованиями организатора конкурса  обеспечиваться могут следующие обязательства:

1) обязательство не изменять или не отзывать заявку на участие в конкурсе после окончания срока подачи заявок;

2) обязательство не предоставлять недостоверных сведений в заявке на участие в конкурсе;

3) обязательство заключить договор на условиях заявки на участие в конкурсе в течение срока ее действия, если организатор конкурса потребует этого.

8.8.2 Обеспечение исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в конкурсе может быть в форме безотзывной банковской гарантии, залога денежных средств, соглашения о неустойке или иной форме, предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации. Размер обеспечения устанавливается в конкурсной документации. Обеспечение должно быть действительным в течение как минимум срока действия заявки на участие в конкурсе. Требования по предоставлению обеспечения заявки одинаковым образом применяются ко всем потенциальным участникам конкурса.

8.8.3 Конкретные требования к форме и условиям обеспечения, сроку и порядку его предоставления, указываются в конкурсной документации.

8.9 Подача заявок на участие в конкурсе

8.9.1 Заявка на участие в конкурсе подается организатору конкурса по адресу указанному в извещении до окончания срока подачи заявок. 

8.9.2 Процедура подачи заявок и их регистрации аналогична описанной в пункте 7.9 настоящего Положения. 

8.9.3 Потенциальный участник конкурса вправе отозвать заявку, но только до окончания срока подачи заявок.

8.10 Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе
8.10.1 Вскрытие заявок на участие в конкурсе осуществляется во время, установленное в извещении о проведении конкурса. До наступления указанного срока вскрывать заявки организатор не имеет права. 

8.10.2 После вскрытия заявок организатор составляет Протокол вскрытия заявок, в котором указывается количество участников, их наименование и предложенная цена, а также все существенные условия согласно заявок. Протокол вскрытия заявок размещается в единой информационной системе в течение 3-х дней со дня подписания

8.10.3 При проведении конкурса на ЭТП процедура вскрытия поступивших на конкурс заявок проводится в заранее назначенное время согласно извещению о проведении конкурса и конкурсной документации. При этом ЭТП автоматически осуществляет открытие доступа Организатора конкурса к заявкам участников после истечения срока подачи заявок. Начиная с момента открытия доступа к заявкам материалы таких заявок доступны Организатору конкурса и всем участникам конкурса для изучения.

8.10.4  Вскрытие поступивших конвертов проводится в присутствии не менее двух членов Закупочной Комиссии либо на заседании комиссии, с возможным привлечением иных работников Предприятия, Организатора конкурса или третьих лиц. При публичном вскрытии конвертов на процедуре вскрытия конвертов имеют право присутствовать представители каждого из Участников конкурса, своевременно представивших конкурсную заявку.

8.10.5 В ходе публичного вскрытия поступивших на конкурс конвертов председатель, любой из членов Закупочной Комиссии или секретарь Закупочной Комиссии, исходя из представленных в конкурсной заявке документов, оглашает следующую информацию:

1) о содержимом конверта (конкурсная заявка, ее изменение, отзыв, иное);

2) наименование, юридический и фактический адрес участника конкурса;

3) краткое описание предложенной в заявке продукции и цену конкурсной заявки (или иное указание на общую стоимость предложения участника конкурса), если цена предусмотрена;

4) для конвертов с изменениями и отзывами заявок - существо изменений или факт отзыва заявки;

5) любую другую информацию, которую Закупочная Комиссия сочтет нужной огласить.

8.10.6 Представителям участников конкурса может быть предоставлено право для информационного сообщения по сути конкурсного предложения и ответов на вопросы членов Закупочной Комиссии.

8.10.7 Конкурсные заявки, не вскрытые и не зачитанные в описанном выше порядке, не могут в дальнейшем приниматься в данной закупке к рассмотрению.

8.10.8 По результатам процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками конкурсная комиссия составляет протокол, который должен содержать следующие сведения:

1) поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия;

2) общее количество поступивших конкурсных заявок и перечень участников конкурса, представивших заявки, вместе с их адресами;

3) информация, которая была оглашена в ходе процедуры;

4) перечень опоздавших конкурсных заявок (или опоздавших изменений, замены конкурсных заявок), отклоненных в силу данного обстоятельства.

8.10.9 В случае, если в установленный конкурсной документацией срок не поступило ни одного конверта с конкурсными заявками, этот факт фиксируется в протоколе заседания конкурсной комиссии.

8.10.10  По письменному запросу участника конкурса, независимо от его присутствия на процедуре вскрытия конвертов, Организатор конкурса обязан предоставить ему выписку (копию выписки) из протокола вскрытия конвертов с конкурсными заявками.
8.11 Рассмотрение заявок

8.11.1 Рассмотрение заявок на участие в конкурсе производится конкурсной комиссией в рамках отборочного (пункт 8.12 настоящего Положения) и оценочного (пункт 8.13 настоящего Положения) этапов. 

8.11.2 Комиссия вправе поручить экспертам анализ соответствия поступивших предложений требованиям конкурсной документации. 

8.11.3 Общий срок проведения отборочной и оценочной стадий не может превышать 15 рабочих дней со дня открытия доступа к заявкам. В отдельных случаях данный срок может быть продлен по согласованию с председателем конкурсной комиссии. 

8.11.4 Отборочная стадия по решению конкурсной комиссии может совмещаться с оценочной стадией с оформлением общего протокола, но в любом случае заявки потенциальных участников, которым отказано в допуске к участию в конкурсе, а также альтернативные предложения, признанные неприемлемыми, не подлежат оценке.

8.12 Отборочный этап рассмотрения заявок

8.12.1 Отбор участников конкурса проводится из числа потенциальных участников конкурса, своевременно подавших заявки на участие в конкурсе. В рамках отбора Закупочная Комиссия проверяет поданные заявки на участие в конкурсе на соответствие установленным требованиям и условиям приглашения к участию в конкурсе и конкурсной документации, в частности:

1) наличие, действительность и правильность оформления требуемых документов;

2) соответствие предлагаемой продукции и предлагаемых условий договора;

3) соответствие потенциального участника;

4) соответствие обеспечения исполнения обязательств участника конкурса в связи с подачей заявки на участие в конкурсе, если требовалось.

8.12.2 При проведении отборочного этапа конкурсная комиссия вправе затребовать от потенциальных участников конкурса разъяснения положений заявок (при необходимости). 

8.12.3 В случае, если заявка потенциального участника конкурса или сам потенциальный участник не отвечают какому-либо из требований, указанных в пункте 8.6 настоящего Положения, его заявка может быть отклонена.

8.12.4 В случае установления факта подачи одним потенциальным участником двух и более заявок на участие в конкурсной процедуре, кроме случая подачи альтернативных предложений в соответствии с пунктом 13 настоящего Положения, все такие заявки данного потенциального участника отклоняются.

8.12.5 Комиссия в целях борьбы с демпингом при обнаружении предложений, стоимость которых ниже среднеарифметического цен всех поданных участниками предложений более чем на 20% имеет право запросить дополнительные разъяснения порядка ценообразования и обоснованности такого снижения цены, а при отсутствии обоснованных разъяснений – отклонить поданное предложение. При отклонении заявок по данному основанию обязательно уведомление Директора Предприятия. 

8.12.6 В случае, если заявка потенциального участника конкурса и сам такой потенциальный участник соответствует всем требованиям, указанным в пункте 8.3 настоящего Положения, данный потенциальный участник допускается к участию в конкурсе и признается участником конкурса, при этом его заявка подлежит обязательной дальнейшей оценке.

8.12.7 В случае, если подавшие заявки Участники удовлетворяют любому из следующих условий:

1) В состав учредителей (акционеров) компаний входят одни и те же лица (юридические либо физические), причем их совокупная доля в каждой из компаний превышает 50%;

2) Одна из компаний владеет более чем 50% другой;

3) Исполнительный орган один и тот же, то в этом случае они рассматриваются как единая группа аффилированных между собой лиц, и от них должна быть представлена одна единая заявка, в противном случае конкурсная комиссия отклоняет все поступившие от данной группы лиц заявки.

8.12.8 Решение об отклонении заявок или о допуске участника к конкурсу принимается членами Закупочной Комиссии на основании анализа заявки либо предложений инициатора закупки путем голосования, решение об отклонении доводится до сведения отклоненного участника конкурса.  

8.12.9 В случае, если по итогам отбора участником конкурса признан только один потенциальный участник или ни одного потенциального участника (в том числе в случае, когда на конкурс не было подано ни одной заявки), конкурс признается несостоявшимся. При этом возможно заключение договора с единственным участником конкурса согласно подпункту «в» пункта 5.1.8 настоящего Положения, принятие решения о прямой закупке по иным основаниям (пункт 5.1.8 настоящего Положения) или повторное проведение конкурсной процедуры.

8.12.10 При повторном проведении конкурсной процедуры ее условия могут быть изменены.

8.13 Оценочный этап рассмотрения заявок

8.13.1 Оценка заявок на участие в конкурсе осуществляется конкурсной комиссией, которая может учитывать предложения инициатора закупки, с учетом экспертных заключений (если привлекались эксперты) в соответствии с процедурами и критериями, установленными конкурсной документацией, и в соответствии с Постановлением  Правительства Российской Федерации   от 28 ноября 2013 г. N 1085 "Об утверждении правил оценки заявок, окончательных предложений участников закупки товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

8.13.2 Критерии оценки заявок на участие в конкурсе устанавливаются в конкурсной  документации и  должны быть направлены на оценку следующих показателей:

1) стоимости предлагаемой продукции, рассматриваемой либо непосредственно, либо с учетом издержек организатора конкурса при принятии данного предложения (расходы на эксплуатацию, обслуживание и ремонт, требуемые дополнительные затраты и т.д.);

2) экономической, технической, организационной, финансовой, юридической привлекательности заявки с точки зрения удовлетворения потребностей организатора конкурса (включая предлагаемые договорные условия);

3) надежности участника и заявленных соисполнителей (субподрядчиков) исходя из опыта работы участника, его деловой репутации, наличию у него материально-технических, производственных, кадровых, финансовых, информационных ресурсов.

8.13.3 По результатам оценки заявок на участие в конкурсе, конкурсная комиссия ранжирует заявки (присваивает места) по степени уменьшения привлекательности заявок, начиная с самой привлекательной и заканчивая наименее привлекательной. Конкурсная комиссия вправе как ранжировать все заявки, так и только две наилучшие.

8.14 Выбор победителя конкурса

8.14.1 Победителем конкурса признается участник, предложивший, по мнению членов конкурсной комиссии, лучшие условия исполнения договора.

8.14.2 Члены конкурсной комиссии принимают решения путём голосования, с фиксацией результатов в Протоколе оценки заявок.

8.14.3 Организатор конкурса направляет  победителю конкурса сообщение о признании его победителем и проект договора. 

8.14.4 Организатор конкурса вправе отклонить все конкурсные заявки, если ни одна из них не удовлетворяет установленным требованиям в отношении участника конкурса, продукции, условий договора или оформления заявки.

8.14.5 Организатор конкурса вправе потребовать от любого участника конкурса, занявшего одно из верхних мест в ранжировке, прохождения постквалификации — подтверждения его соответствия квалификационным требованиям перед выбором победителя.

8.14.6 Постквалификация проводится по критериям, указанным в предквалификационной документации (если проводился предварительный квалификационный отбор) или конкурсной документации. На возможность проведения постквалификации указывается в конкурсной документации. Конкурсная заявка участника конкурса, не отвечающего необходимым требованиям, должна быть отклонена, а Организатор конкурса может продолжить процедуру отбора в отношении участника конкурса со следующим наиболее выгодным предложением

8.14.7 По результатам заседания конкурсной комиссии, на котором осуществляется оценка конкурсных заявок и определение победителя конкурса, оформляется протокол выбора победителя. В нем указываются члены конкурсной комиссии, принявшие участие в заседании, перечисляются участники конкурса, заявки которых были рассмотрены, установленное конкурсной комиссией ранжирование заявок по степени предпочтительности и называется победитель конкурса.

8.14.8 Участник конкурса незамедлительно уведомляется о признании его Победителем конкурса.

8.14.9 В протоколе о результатах конкурса должны быть зафиксированы цена и иные существенные условия договора (в зависимости от его вида), его стороны, срок, в течение которого такой договор должен быть заключен, а также обязательные действия, необходимые для его заключения (например, предоставление обеспечения исполнения обязательств по договору). Кроме случаев разъяснения конкурсных заявок, исправления ошибок и применения переторжки, проведение каких-либо переговоров между Организатором конкурса или конкурсной комиссией и победителем конкурса относительно его конкурсной заявки не допускается.

8.15 Информационное сообщение о результатах конкурса

8.15.1  Протокол  оценки заявок  не позднее чем через три дня со дня подписания протокола размещается в единой информационной системе.

8.15.2 Опубликование информации о победителе конкурса осуществляется во всех без исключения источниках, в которых публиковалось официальное извещение о проведении конкурса и его копии.

8.15.3 В случае если конкурс признан несостоявшимся, то в течение 3 (трех) дней с даты подписания протокола о признании конкурса несостоявшимся, Заказчик должен опубликовать данный протокол  в единой информационной системе.
8.16 Особенности процедур закрытого конкурса

8.16.1 Во всем, что не оговорено в настоящем подразделе, к проведению закрытых конкурсов применяются правила проведения открытого конкурса (раздела 8 подразделов 8.1 – 8.15).

8.16.2  Заказчик публикует извещение, как это указано в пункте 8.4, и одновременно (в один день) направляет его персонально каждому участнику с приглашением принять участие в конкурсе. Кроме того, информация об объявлении закрытых процедур, за исключением отнесенных к конфиденциальным, размещается в Интернете.

8.16.3  Заказчик должен принять все разумные меры, чтобы состав участников закрытого конкурса оставался конфиденциальной информацией в целях избежать сговора участников.

8.16.4 Заказчик вправе расширить круг его участников, если какой-либо из контрагентов до истечения срока подачи заявок обратился к нему с просьбой о включении в круг участников. В этом случае Заказчик обязан разъяснить такому контрагенту, что он окажется в неравном положении с другими участниками из-за более позднего получения конкурсной документации. Если контрагент будет настаивать на включении его в круг участников и Заказчик согласится это сделать, то он обязан затребовать у такого контрагента подписанное руководителем письмо, из которого должно четко следовать, что контрагент по своей инициативе просил включить его в круг участников закрытого конкурса и не будет предъявлять Заказчику претензий, связанных с более поздним получением конкурсной документации.

8.16.5  Заказчик не вправе предоставлять конкурсную документацию лицам, которым не было направлено индивидуальное приглашение.

8.16.6  При проведении закрытого конкурса, Заказчик может потребовать, чтобы участники конкурса до получения конкурсной документации заключили бы с ним соглашение о конфиденциальности. Такое условие должно быть указано в извещении о проведении конкурса. Соглашение о конфиденциальности заключается с каждым участником конкурса. Закупочная документация предоставляется только после подписания участником такого соглашения.

8.16.7  Если у Заказчика нет возможности без компенсации ущерба участникам отказаться от проведения конкурса, он обязан возместить приглашенным им участникам реальный ущерб независимо от того, в какой именно срок после направления извещения последовал отказ от проведения конкурса.

8.16.8  Заказчик не вправе принимать к оценке конкурсные заявки от контрагентов, которых он не приглашал к участию в конкурсе. Такое право может быть предоставлено в конкурсной документации только контрагентам, подающим конкурсную заявку в составе коллективного участника.

8.16.9  Заказчик публикует информацию о результатах конкурса (подраздел 8.15), если процедура не отнесена к конфиденциальной.

8.17 Особенности процедур двухэтапного конкурса

8.17.1  Во всем, что не оговорено в настоящем подразделе, к проведению двухэтапных конкурсов применяются положения подразделов 8.1– 8.15, а если он закрытый — и подраздела 8.16. 
8.17.2  Извещение о проведении конкурса (подраздел 8.4) должно быть сделано не менее чем за 20 дней до истечения установленного срока подачи заявок на участие в первом этапе. Конкурсная документация должна быть доступна на ЭТП не менее чем за 20 дней до истечения установленного срока подачи заявок на участие в первом этапе. Указанные в данном пункте сроки могут увеличиваться для выполнения работ, услуг/поставок товаров с длительным циклом производства или для специальных проектов по решению Закупочной Комиссией.

8.17.3 На первом этапе двухэтапного конкурса участники представляют первоначальные конкурсные заявки, содержащие технические предложения без указания точной цены (допускается запрашивать примерные цены, предварительные сметные расчеты и т.п. в качестве справочного материала), а также документы, подтверждающие соответствие участников установленным требованиям. 

8.17.4 На первом этапе Заказчик не должен требовать обеспечения конкурсной заявки (подраздел 8.9).

8.17.5 В тексте конкурсной документации первого этапа дополнительно к указанному в подразделе 8.3, должно быть указано:

1)  что по результатам первого этапа объявленные предпочтения и требования Заказчик (как в отношении закупаемой продукции, так и условий договора, а также в отношении требований к участникам) могут существенно измениться;

2)  при составлении конкурсной документации для второго этапа конкурса Заказчик вправе дополнить, исключить или изменить первоначально установленные в конкурсной документации первого этапа положения, включая любые требования к закупаемой продукции, любые условия договора, а также любые первоначально установленные в этой документацией критерии или процедуры для оценки и сопоставления конкурсных заявок, и вправе дополнить конкурсную документацию новыми положениями и критериями;

3)  участник, не желающий представлять конкурсную заявку на второй этап, вправе не принимать дальнейшего участия в конкурсе, не неся за это никакой ответственности перед Заказчиком.

8.17.6  Процедура единовременного вскрытия поступивших на конкурс заявок на первом этапе может не проводиться.

8.17.7 Заказчик оценивает соответствие участников требованиям конкурса, а также суть предложения на предмет формирования окончательного технического задания и конкурсной документации второго этапа. Подача на первом этапе технических предложений, не отвечающих, по мнению конкурсной комиссии, целям Заказчика, не может служить основанием для отказа в дальнейшем участии.

8.17.8 На этом этапе Заказчик вправе проводить переговоры с любым участником по любому положению первоначальной конкурсной заявки. При необходимости переговоров Заказчик рассылает участникам приглашения к переговорам. Если иное не указано в конкурсной документации, переговоры ведутся с каждым участником отдельно, результаты их оформляются протоколами с обязательным указанием круга обсуждаемых вопросов. Протоколы подписываются полномочными представителями сторон.

8.17.9  Заказчик вправе исключить из дальнейших процедур конкурса (как до переговоров, так во время их или после) участников, не соответствующих требованиям конкурса.

8.17.10  По результатам переговоров с участниками первого этапа Заказчик должен подготовить перечень участников, допущенных ко второму этапу, окончательное техническое задание и конкурсную документацию второго этапа. При составлении конкурсной документации на втором этапе могут быть исключены, изменены или дополнены любые первоначально установленные положения, включая функциональные, технические или качественные характеристики закупаемой продукции, а также любые первоначально установленные критерии для сопоставления и оценки конкурсных заявок. Любые исключения, изменения или дополнения конкурсной документации доводятся до сведения участников в составе приглашения представить конкурсные заявки на второй этап, к которому должна прилагаться конкурсная документация второго этапа.

8.17.11  К участию во втором этапе двухэтапного конкурса допускаются только те участники, которые по результатам первого этапа допущены конкурсной комиссией до участия в этапе и получили индивидуальные приглашения. 

8.17.12  На втором этапе Заказчик предлагает участникам представить окончательные конкурсные заявки с указанием цены — итоговое технико-коммерческое предложение. Всем этим участникам соответствующее индивидуальное приглашение направляется одновременно. Участник, не желающий представлять конкурсную заявку на второй этап, вправе выйти из дальнейшего участия в конкурсе.

8.17.13  Последующие процедуры аналогичны описанным в разделе 8, за исключением предварительного квалификационного отбора, который в двухэтапном конкурсе не проводится.

8.17.14  При оценке соответствия участника конкурса предъявляемым требованиям Заказчик вправе воспользоваться сведениями первого этапа (если требования в этой части не изменились). Он также вправе запросить у любого участника подтверждение соответствия этим требованиям.

8.17.15  Допускается на втором этапе конкурса оценивать поступившие заявки, как по совокупности критериев, так и только по цене. В любом случае, способ оценки доводится до сведения участников предварительно — в конкурсной документации первого этапа, окончательно — в конкурсной документации второго этапа.

8.17.16  В остальном к проведению двухэтапного конкурса применяются положения раздела 8, а если он закрытый — и подраздела 8.16.

8.18 Особенности процедур многоэтапного конкурса

8.18.1  Многоэтапный конкурс проводится при закупке инновационной и иной особо сложной продукции.

8.18.2  При проведении многоэтапного конкурса в конкурсной документации делается указание на то, что конкурс проводится в несколько этапов, число которых может заранее как указываться, так и не указываться. 

8.18.3  Число этапов многоэтапного конкурса определяется Заказчиком исходя из сложности задачи, качества заявок, поданных участниками и результатов переговоров с ними.

8.18.4  Последний этап многоэтапного конкурса проводится в том же порядке, что и второй этап двухэтапного конкурса. 

8.18.5  Остальные этапы многоэтапного конкурса проводятся так же, как и первый этап двухэтапного конкурса. 

8.18.6  В остальном к проведению многоэтапного конкурса применяются положения раздела 8, а если он закрытый — и подраздела 8.16.
9. Порядок проведения аукциона в электронной форме

9.1 Общие положения проведения аукциона 

9.1.1 В целях настоящего Положения под аукционом понимается закупочная процедура с выбором победителя  только по цене заключаемого договора. Общий порядок проведения аукциона, в том числе аукциона в электронной форме описан в Федеральном законе от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

9.1.2 Порядок проведения конкретного аукциона устанавливается в извещении данного аукциона и в документации по аукциону, а также регламентом работы электронной торговой площадки, подготовленных в соответствии с требованиями  Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
9.2 Общие положения проведения аукциона в электронной форме

9.2.1 Аукцион является разновидностью торгов и регулируется статьями 447—449 Гражданского кодекса Российской Федерации и статьей 17 Федерального закона РФ от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции». При проведении аукциона извещение о его проведении вместе с документацией по аукциону является офертой организатора аукциона на проведение аукциона; заявка на участие в аукционе является офертой потенциального участника аукциона на заключение договора, право на заключение которого является предметом аукциона.

9.2.2 Электронный аукцион проводится с использованием средств электронной торговой площадки. Порядок проведения электронного аукциона определяется требованиями и возможностями электронной торговой площадки и проводится в соответствии с правилами проведения аукциона покупателя на электронных торговых площадках (регламентом работы электронной торговой площадки). Организатор закупки определяет время начала и окончания аукциона (приема ценовых предложений). Организатором закупки может быть определен шаг понижения стоимости предложения от 1 до 5% от начальной (максимальной) цены договора (лота). На момент окончания срока проведения аукциона (закрытия аукциона) победителем назначается участник аукциона, чье предложение имело наименьшую стоимость по сравнению с предложениями других участников.

9.2.3 Порядок проведения конкретного аукциона устанавливается в извещении о проведении аукциона и в документации по аукциону, подготовленных в соответствии с требованиями настоящего Положения и регламентом работы электронной торговой площадки.

9.3 Принятие решения о проведении аукциона

9.3.1 Принятие решения о проведении аукциона осуществляется Директором Предприятия или уполномоченным лицом (Заместителем директора по направлению).

9.4 Документация по аукциону

9.4.1 Организатор закупки (отдел материально-технического снабжения) готовит документацию по аукциону, которая согласовывается Закупочной Комиссией по размещению заказов и утверждается Директором.

9.4.2 Сведения, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, должны соответствовать сведениям, указанным в документации по аукциону.

9.4.3 Документация по аукциону должна содержать:

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе;

3) требования к описанию участниками аукциона поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам аукциона и перечень документов, представляемых участниками аукциона для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам аукциона разъяснений положений документации об аукционе;

11) место и дата проведения аукциона  и подведения итогов аукциона;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в аукционе;

13) порядок подведения итогов аукциона;

14) требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);

15) требования к размеру и форме обеспечения заявки, обеспечения исполнения договора, требования к условиям такого обеспечения, срок и порядок его предоставления, если это предусмотрено документацией об аукционе;

16) срок, в течение которого победитель аукциона должен подписать проект договора;
17) в случае, если разрешено участие коллективных участников — особенности требований к коллективному участнику, в том числе к соглашению об образовании коллективного участника, к его членам:

· требования, которые должны выполняться каждым членом коллективного участника;

· требования, которым должен обладать хотя бы один член коллективного участника;

· требования, для соответствия которым те или иные параметры членов коллективного участника могут суммироваться; 

· требование,  о  том что каждый член  коллективного участника может входить в состав только одного коллективного участника и не имеет права принимать участие в данном  аукционе самостоятельно. Данное требование выдвигается с целью предотвращения ценового сговора.
9.4.4 Организатор аукциона должен предусмотреть «шаг аукциона» — минимальную и (или) максимальную величину снижения цены договора в процессе изменения цены.

9.4.5 К документации по аукциону должен быть приложен проект договора, который является неотъемлемой частью документации по аукциону. 

9.5 Извещение о проведении аукциона

9.5.1 Извещение о проведении электронного аукциона размещается Организатором закупки в единой информационной системе. Организатор закупки вправе опубликовать извещение о проведении аукциона в электронной форме в любых средствах массовой информации или разместить в электронных средствах массовой информации.

9.5.2 Извещение о проведении аукциона должно содержать:

1) форму торгов;

2) адрес электронной площадки в сети «Интернет»;

3) наименование, место нахождение и почтовый адрес организатора аукциона, номер его телефона, факса, адрес электронной почты;

4) краткое описание предмета и условий договора, право на заключение которого является предметом аукциона;

5) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

6) сведения о начальной (максимальной) цене договора;

7) срок, место и порядок предоставления аукционной документации, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой организатором закупки  за предоставление документации, если такая плата установлена, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа; 

8) дату и время окончания подачи заявок на участие в аукционе;

9) место и дату проведения;

10) место и предполагаемую дату определения победителя аукциона;

11) указание на право отказаться от проведения аукциона и срок для такого отказа;

12) прочие сведения, при необходимости.

9.5.3 Между размещением извещения о проведении торгов и проведением аукциона должен пройти срок не менее 20 дней.

9.6 Предоставление документации по аукциону

9.6.1 Документация по аукциону должна быть размещена в единой информационной системе одновременно с размещением извещения о проведении аукциона.

9.6.2 Размещенное извещение о проведении аукциона и полный текст документации по аукциону доступны для ознакомления в единой информационной системе без взимания платы. 

9.7 Участие в аукционе 

9.7.1 Потенциальные участники аукциона заявляют о своем участии в аукционе в соответствии с требованиями документации по аукциону, посредством подачи на электронной торговой площадке заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме.

9.7.2 До окончания аукциона участник имеет возможность изменять свое ценовое предложение.

9.7.3 Последняя по времени ставка участника аукциона действует в течение срока проведения аукциона в соответствии с требованиями документации по аукциону.

9.7.4 Потенциальный участник аукциона должен принять все обязательные требования организатора аукциона (включая требования по условиям и (или) форме договора).

9.7.5 Ценовое предложение («ставка») должна быть подписана электронной цифровой подписью участника аукциона.
9.8 Разъяснение и изменение документации по аукциону. Отказ от проведения аукциона

9.8.1 Участник аукциона вправе направить через электронную торговую площадку организатору аукциона запрос разъяснений положений документации по аукциону  не позднее  пяти  дней до дня окончания подачи ценовых предложений. Организатор аукциона обязан предоставить разъяснение на  данный запрос в течение трех рабочих дней разместив ответ  в единой информационной системе и электронной торговой площадке.
9.8.2 Организатор аукциона вправе внести изменения в условия такого аукциона, изложенные в извещении о проведении аукциона и документации по аукциону. Организатор аукциона обязан разместить текст изменений в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня внесения изменений.
9.8.3 В любой момент до окончания аукциона организатор аукциона при необходимости, может продлить срок действия аукциона. Уведомление о продлении срока размещается в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня внесения изменений.

9.8.4 Организатор аукциона по согласованию с Комиссией  вправе отказаться от его проведения в определенный в извещении срок, вплоть до подведения итогов аукциона. Уведомление об отказе от проведения аукциона размещается в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения.
9.8.5 В случае, если изменения в  условия аукциона  внесены Организатором позднее чем за пятнадцать дней до даты проведения аукциона, срок действия аукциона должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных изменений в извещение о проведении аукциона, документации по аукциону до даты проведения аукциона такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

9.9 Обеспечение исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в аукционе

9.9.1 Организатор аукциона вправе потребовать предоставления потенциальными участниками аукциона обеспечения исполнения обязательств в связи с участием в аукционе. В соответствии с требованиями организатора аукциона обеспечиваться могут следующие обязательства:

1) обязательство не изменять или не отзывать последнее ценовое предложение на участие в аукционе после окончания срока подачи ценовых предложений;

2) обязательство заключить договор на участие в аукционе в течение срока ее действия, если организатор аукциона потребует этого.

9.9.2 Обеспечение исполнения обязательств в связи с участием в аукционе может быть в форме безотзывной банковской гарантии, залога денежных средств, соглашения о неустойке или иной форме, предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации. Обеспечение должно быть действительным в течение как минимум срока осуществления аукциона. Требования по предоставлению обеспечения одинаковым образом применяются ко всем потенциальным участникам аукциона.

9.9.3 Конкретные требования к форме и условиям обеспечения, сроку и порядку его предоставления, указываются в документации по аукциону.

9.10 Подача ценовых предложений участниками аукциона

9.10.1  Ценовые предложения («ставки») участников аукциона подаются организатору аукциона через электронную торговую площадку.

9.10.2  После окончания аукциона участник не может подавать новые ценовые предложения.
9.11 Изменение ценовых предложений (ставок)

9.11.1  После объявления аукциона и до окончания его проведения,  участник аукциона вправе уменьшить предложенную цену договора. Снижение цены договора может быть сделано только с учетом установленного «шага аукциона».

9.11.2  Изменение цены договора осуществляется на электронной торговой площадке с заверением новой цены договора электронной цифровой подписью участника аукциона. После начала аукциона изменение ценовых предложений осуществляется участниками аукциона посредством подачи на электронной торговой площадке новых ценовых предложений.

9.11.3  В режиме реального времени на электронной торговой площадке должна  отображаться следующая информация:

1) сведения о порядковых номерах участников (присваиваемых в порядке подачи ценовых предложений (ставок) на участие в аукционе по порядку их подачи) без указания наименований и адреса участников;

2) последнее по времени действующее ценовое предложение (ставку) каждого из участников аукциона;

3) сведения о сделанных участниками аукциона предложениях о цене договора;

4) время, оставшееся до окончания аукциона.

9.11.4  Во избежание сговора участников и (или) координации организатором аукциона действий участников, электронная торговая площадка не должна предоставлять сведения об участниках аукциона как самим участникам, так и организатору аукциона.

9.11.5  Изменение ценового предложения (ставки) осуществляется в течение времени проведения аукциона.

9.12 Оценочный этап рассмотрения ценовых предложений

9.12.1 Оценка заявок на участие в аукционе осуществляется по единственному критерию — цена предложения.

9.12.2 Электронная торговая площадка должна обеспечивать автоматическое ранжирование всех поступивших предложений по степени увеличения цен начиная с самой низкой и заканчивая наиболее высокой.
9.13 Выбор победителя аукциона

9.13.1  Победителем аукциона признается участник, предложивший самую низкую цену договора и определенный в качестве такового Закупочной Комиссией.

9.13.2  Рассмотрение предложений предполагаемого победителя аукциона производится Закупочной Комиссией.

9.13.3 Организатор закупки вправе привлекать к данному процессу экспертов. При этом Организатор закупки должен обеспечить конфиденциальность процесса оценки и соблюдение коммерческой тайны потенциальных участников аукциона.

9.13.4 При принятии решений Закупочная Комиссия обязана ознакомиться с оценками и рекомендациями Инициатора закупки, с привлечением заинтересованных подразделений Предприятия и экспертов (если они привлекались), однако может принимать любые самостоятельные решения.

9.13.5 Члены Закупочной Комиссии принимают решение путем голосования, с фиксацией его результатов.

9.13.6  В день выбора победителя Закупочная Комиссия (Организатор закупки) направляет победителю аукциона через электронную торговую площадку сообщение о признании его победителем.

9.13.7  В рамках оценки и выбора победителя Закупочная Комиссия проверяет сведения об участнике аукциона, предложившем самую низкую цену, на соответствие условиям извещения о проведении аукциона, в частности:

1) соответствие предлагаемой продукции и предлагаемых условий договора;

2) соответствие участника требованиям аукциона;

3) соответствие обеспечения исполнения обязательств участника аукциона в связи с участием в аукционе, если требовалось.

9.13.8  В случае несоответствия какому-либо из требований, указанных в пункте 9.13.7 настоящего Положения, все ценовые предложения («ставки») такого участника могут быть отклонены.

9.13.9  В случае соответствия требованиям, указанным в пункте 9.13.7 настоящего  Положения, предложившего самую низкую цену участник признается победителем аукциона.

9.13.10 В случае, если участник аукциона, предложивший самую низкую цену, не признан победителем, аналогичная процедура проверки проводится относительно участника, предложившего следующую цену в порядке ранжирования.

9.13.11  В случае, если ценовые предложения всех участников аукциона отклонены указанным образом, либо если на аукцион были поданы ценовые предложения от менее чем двух участников, аукцион признается несостоявшимся. Если же подано ценовое предложение только от одного участника, возможно заключение договора с единственным участником аукциона, принятие решения о прямой закупке по иным основаниям или повторное проведение закупочной процедуры.

9.13.12  При повторном проведении закупочной процедуры ее условия могут быть изменены.

9.13.13  В день выбора победителя Организатор закупки направляет победителю аукциона через электронную торговую площадку сообщение о признании его победителем. И размещает протокол о выборе победителя аукциона в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.
10. Порядок проведения конкурентных переговоров

10.1 Общие положения проведения конкурентных переговоров

10.1.1 Конкурентные переговоры не являются разновидностью торгов.  При проведении конкурентных переговоров приглашение к участию в переговорах вместе с документацией по проведению переговоров является приглашением поставщикам делать оферты в адрес организатора конкурентных переговоров; заявка на участие в переговорах не является офертой потенциального участника переговоров; а условия договора, заключаемого по результатам конкурентных переговоров, обсуждаются в ходе переговоров, фиксируются в протоколах переговоров и отображаются в окончательных заявках на участие в конкурентных переговорах. При этом организатор конкурентных переговоров не имеет обязанности заключения договора по его результатам.

10.1.2 Порядок проведения конкретных конкурентных переговоров устанавливается в приглашении к участию в данных переговорах и в документации по проведению переговоров, подготовленным в соответствии с требованиями настоящего Положения и принятых в его развитие локальных нормативных актов Предприятия.

10.1.3 Конкурентные переговоры проводятся путем обмена документами и с ведением документов, составленных непосредственно в ходе переговоров. 

10.2 Принятие решения о проведении конкурентных переговоров

10.2.1 Принятие решения о проведении конкурентных переговоров осуществляется путем подготовки и утверждения заявки на закупку в порядке, установленном в пункте 4.2.5.

10.3 Закупочная документация

10.3.1 Закупочная документация согласовывается с Закупочной Комиссией и утверждается Директором Предприятия.

10.3.2 Сведения, содержащиеся в приглашении к участию в конкурентных переговорах должны соответствовать сведениям, указанным в закупочной документации.

10.3.3 Закупочная документация должна содержать:

1) сведения об имеющихся ограничениях (временных, финансовых, юридических, организационных, технических и т.д.) при реализации договора, о текущем состоянии дел, имеющих отношение к заключаемому договору;

2) сведения о целях заключения договора и об ожидаемых результатах его выполнения, критерии достижения установленных целей и оценки достигнутых результатов;

3) известные инициатору закупки, требования к товарам, работам, услугам, иным объектам гражданских прав, установленные в соответствии с пунктом 6.2 настоящего Положения;

4) начальную (предельную) цену договора или порядок ее определения, с учетом налога на добавленную стоимость;

5) требования или рекомендации по содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурентных переговорах и инструкции или рекомендации по ее заполнению;

6) требования к потенциальным участникам конкурентных переговоров, устанавливаемые в соответствии с пунктом 6.6 настоящего Положения;

7) в случае, если разрешено участие коллективных участников — особенности требований к коллективному участнику, в том числе к соглашению об образовании коллективного участника, к его членам:

· требования, которые должны выполняться каждым членом коллективного участника;

· требования, которым должен обладать хотя бы один член коллективного участника;

· требования, для соответствия которым те или иные параметры членов коллективного участника могут суммироваться; 

· требование,  о  том что каждый член  коллективного участника может входить в состав только одного коллективного участника и не имеет права принимать участие в конкурентных переговорах самостоятельно. Данное требование выдвигается с целью предотвращения ценового сговора.
8) порядок и срок отказа потенциального участника конкурентных переговоров от участия в них;

9) формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления потенциальным участникам конкурентных переговоров разъяснений положений закупочной документации;

10) порядок, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в конкурентных переговорах;

11) дата и время начала проведения конкурентных переговоров, порядок их проведения;

12) критерии и порядок отбора и оценки заявок на участие в конкурентных переговорах;

13) требования к размеру и форме обеспечения исполнения договора, требования к условиям такого обеспечения, срок и порядок его предоставления, если требуется;

14) срок, в течение которого участник, предложение которого признано лучшим, должен подписать проект договора;

15) указание на то, что организатор конкурентных переговоров не имеет обязанности заключения договора по его результатам.

10.3.4 К закупочной документации должен быть приложен проект договора, который являются неотъемлемой частью закупочной документации, подготовленный в соответствии с пунктом 6.5 настоящего Положения.

10.4 Приглашение к участию в конкурентных переговорах

10.4.1 Приглашение к участию в конкурентных переговорах подготавливается отделом МТС и размещается в единой информационной системе.

10.4.2 Приглашение к участию в конкурентных переговорах должно содержать:
1) наименование и адрес организатора конкурентных переговоров, номер его телефона, факса, адрес электронной почты;

2) указание на способ закупки (конкурентные переговоры) и форму ее проведения;

3) краткое описание предмета и условий договора, право на заключение которого является предметом конкурентных переговоров;

4) дату и время окончания подачи заявок на участие в конкурентных переговорах;

5) дату и время вскрытия заявок на участие в конкурентных переговорах;

6) прочие сведения, при необходимости.

10.4.3 Между приглашением к участию в конкурентных переговорах и датой окончания подачи заявок на участие в конкурентных переговорах должен пройти срок не менее 10 рабочих дней.

10.5 Предоставление закупочной документации

10.5.1 Закупочная документация должна быть доступна участникам в единой информационной системе одновременно с приглашением к участию в конкурентных переговорах.

10.5.2 Размещенное приглашение и полный текст закупочной документации доступны без взимания платы всем пользователям Интернета. 

10.6 Подготовка заявок на участие в конкурентных переговорах

10.6.1 Потенциальные участники конкурентных переговоров готовят свои заявки на участие в конкурентных переговорах в соответствии с требованиями закупочной документации.

10.6.2  Заявка на участие в конкурентных переговорах  должна содержать сведения и документы о потенциальном участнике конкурентных переговоров, подавшем такую заявку:

1) фирменное наименование, адрес местонахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, банковские реквизиты, номер контактного телефона;

2) для потенциальных участников конкурентных переговоров - российских юридических лиц: копию полученной не ранее чем за шесть месяцев до дня приглашения к участию в конкурентных переговорах выписки из единого государственного реестра юридических лиц;

3) для потенциальных участников конкурентных переговоров - российских индивидуальных предпринимателей: копию полученной не ранее чем за шесть месяцев до дня приглашения к участию в конкурентных переговорах выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

4) документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявку на участие в конкурентных переговорах, на такое подписание от имени потенциального участника конкурентных переговоров в соответствии с законодательством Российской Федерации и учредительными документами данного участника (для юридических лиц);

5) копии учредительных документов потенциального участника конкурентных переговоров (для юридических лиц);

6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки, сделки с заинтересованностью либо копия таких решений в случае, если необходимость таких решений установлена законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для потенциального участника конкурентных переговоров поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или предоставление обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в конкурентных переговорах, обеспечения исполнения обязательств по договору являются крупной сделкой, сделкой с заинтересованностью;

7) копии документов, подтверждающих соответствие потенциального участника конкурентных переговоров требованиям, установленным в соответствии с пунктом 6.6 настоящего Положения.
10.6.3 Предложение о характеристиках и качестве товара, работ, услуг, иных объектов гражданских прав, подготовленное в соответствии с требованиями закупочной документации:

1) описание функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, его количественных и качественных характеристик;

2) описание выполняемых работ, и оказываемых услуг (в том числе состав работ, услуг и последовательность их выполнения, сроки выполнения работ и услуг, планируемые результаты);

3) указание количества товаров, объема работ или услуг;

4) предложение о цене договора (с учетом налога на добавленную стоимость), о цене единицы товара, единичных расценок или тарифов работ или услуг и расчет общей стоимости работ или услуг;

5) иные предложения об условиях исполнения договора, включая встречные предложения по условиям договора, если это предусмотрено закупочной документацией;

6) в случаях, предусмотренных закупочной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг установленным требованиям в соответствии с пунктом 6.2 настоящего Положения.

10.7 Разъяснение и изменение закупочной документации. Отказ от проведения конкурентных переговоров

10.7.1 Потенциальный участник конкурентных переговоров вправе направить организатору на электронную почту, указанную в  закупочной документации запрос разъяснений положений закупочной документации не позднее  трех  дней до дня окончания подачи заявок. Организатор конкурентных переговоров обязан предоставить разъяснение на  данный запрос в течение трех рабочих дней разместив ответ  в единой информационной системе. 

10.7.2 Организатор конкурентных переговоров вправе внести изменения в условия конкурентных переговоров, изложенные в приглашении к участию в конкурентных переговорах и закупочной документации. Организатор конкурентных переговоров обязан разместить текст изменений в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. Согласование и размещение изменений к приглашению (документации) в единой информационной системе производится в том же порядке, что и первоначальное согласование и размещение приглашения (документации).

10.7.3 В любой момент до окончания подачи заявок организатор конкурентных переговоров, при необходимости, может продлить срок окончания подачи заявок. Уведомление о продлении срока размещается в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения.

10.7.4 Инициатор конкурентных переговоров вправе отказаться от их проведения в определенный в приглашении срок, вплоть до подведения итогов конкурентных переговоров. Уведомление об отказе от проведения конкурентных переговоров размещается в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения.

10.7.5 В случае, если изменения в  условия конкурентных переговоров  внесены Организатором позднее чем за три рабочих дня до даты окончания подачи заявок, срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных изменений в извещение о проведении конкурентных переговоров, закупочной документации до даты окончания подачи заявок такой срок составлял не менее чем пять рабочих дней.
10.8 Обеспечение исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в конкурентных переговорах

10.8.1 Потенциальным участникам конкурентных переговоров не может быть предъявлено требование предоставления обеспечения своих обязательств в связи с подачей заявки на участие в таких переговорах.

10.9 Подача заявок на участие в конкурентных переговорах

10.9.1 Заявка на участие в конкурентных переговорах подается организатору конкурентных переговоров в виде бумажного документа до окончания срока подачи заявок.

10.10 Рассмотрение заявок

10.10.1 Рассмотрение заявок на участие в конкурентных переговорах производится Комиссией в рамках отборочного этапа (пункт 10.11 настоящего Положения), проведения переговоров (пункт 10.12 настоящего Положения) и оценочного этапа (пункт 10.13 настоящего Положения).

10.10.2 Комиссия вправе  привлекать  к  процессу  оценки  экспертов.  При  этом инициатор  закупки  должен  обеспечить  конфиденциальность  процесса  оценки  и соблюдение  коммерческой  тайны  потенциальных   участников  конкурентных  переговоров. 

10.11  Отборочный этап рассмотрения заявок

10.11.1 Отбор участников конкурентных переговоров проводится из числа потенциальных участников конкурентных переговоров, своевременно подавших заявки на участие в конкурентных переговорах. Комиссия проверяет поданные заявки на участие в конкурентных переговорах на соответствие установленным требованиям и условиям приглашения к участию в конкурентных переговорах и закупочной документации, в частности:

1) наличие, действительность и правильность оформления требуемых документов;

2) соответствие предлагаемой продукции, оказываемых услуг, выполняемых работ  и предлагаемых условий договора.
10.11.2 При проведении отборочного этапа Комиссия вправе затребовать от потенциальных участников конкурентных переговоров разъяснения положений заявок (при необходимости);

10.11.3 В случае, если заявка потенциального участника конкурентных переговоров или сам потенциальный участник не отвечают какому-либо из требований, указанных в пункте 10.11.1 настоящего Положения, его заявка отклоняется.

10.11.4 Комиссия  в  целях  борьбы  с  демпингом  при  обнаружении  предложений, стоимость  которых  ниже  среднеарифметического  цен  всех  поданных  участниками предложений более чем на 20%, имеет право запросить дополнительные разъяснения порядка ценообразования и обоснованности такого снижения цены, а при отсутствии обоснованных  разъяснений  поданное  предложение  отклоняется.  При отклонении заявок по данному основанию обязательно уведомление Директора Предприятия.

10.11.5 В случае, если заявка потенциального участника конкурентных переговоров и сам такой потенциальный участник соответствует всем требованиям, указанным в пункте 10.11.1 настоящего Положения, данный потенциальный участник допускается к участию в дальнейших процедурах конкурентных переговоров и признается их участником.

10.11.6 В случае, если подавшие заявки Участники удовлетворяют любому из следующих условий:

1) в состав учредителей (акционеров) компаний входят одни и те же лица (юридические либо физические), причем их совокупная доля в каждой из компаний превышает 50%;

2) одна из компаний владеет более чем 50% другой;

3) исполнительный орган один и тот же, то они рассматриваются как единая группа аффилированных между собой лиц, и от них должна быть представлена единая заявка, в противном случае Комиссия отклоняет все поступившие от данной группы лиц заявки.

10.11.7 Решение об отклонении заявок или о допуске участника к конкурентным переговорам принимается членами Комиссии путем голосования c фиксацией результатов в единой информационной системе. Всем лицам, подавшим заявки на участие в конкурентных переговорах, сообщается о принятом в их отношении решении по электронной почте.
10.11.8 С участниками, которым по результатам отборочного этапа отказано в допуске к участию в конкурентных переговорах, переговоры не проводятся и их заявки не подлежат оценке.

10.11.9 В случае, если по итогам отбора участником конкурентных переговоров признан только один потенциальный участник или ни одного потенциального участника (в том числе в случае, когда на конкурентные переговоры не было подано ни одной заявки), конкурентные переговоры признаются несостоявшимися. При этом возможно заключение договора с единственным участником конкурентных переговоров согласно подпункту «в» пункта 5.1.8 настоящего Положения  или повторное проведение закупочной процедуры.

10.11.10 При повторном проведении закупочной процедуры ее условия могут быть изменены.
10.12  Проведение переговоров

10.12.1 После проведения отборочного этапа между организатором конкурентных переговоров и участниками таких переговоров проводятся протоколируемые переговоры в отношении любых требований организатора конкурентных переговоров и предложений участников.

10.12.2 Переговоры должны быть проведены с каждым из участников конкурентных переговоров. Переговоры с каждым из участников могут проходить несколько раз (в несколько раундов) как последовательно, так и после переговоров с другими участниками.

10.12.3 Переговоры носят конфиденциальный характер. Организатор конкурентных переговоров не вправе разглашать результаты переговоров с каким-либо из участников другим участникам иначе как по разрешению этого участника.

10.12.4 Участник конкурентных переговоров вправе отказаться от участия в них. В этом случае предложение такого участника конкурентных переговоров не может быть признано лучшим и не подлежит дальнейшей оценке. 

10.12.5 Если организатором конкурентных переговоров предъявляются какие-либо новые требования или изменяются ранее установленные, об этом сообщается всем участникам конкурентных переговоров заблаговременно до начала переговоров или очередного раунда переговоров с ними.

10.12.6 Организатор конкурентных переговоров может рекомендовать участникам улучшить любые положения их заявок, а также вправе рекомендовать создание коллективного участника либо вхождение участника в состав другого коллективного участника, привлечение субподрядчика (соисполнителя) либо присоединения в качестве субподрядчика (соисполнителя) к другому участнику.

10.12.7 Любые формальные предложения, которые делают участники конкурентных переговоров, подлежат занесению в протокол. Протокол переговоров с каждым из участников оформляется в двух экземплярах и подписывается уполномоченными представителями от организатора конкурентных переговоров и участником переговоров.

10.12.8 Организатор конкурентных переговоров по результатам проведения переговоров вправе сделать новую редакцию закупочной документации с учетом поступивших от участников предложений и полученных от них сведений. Закупочная документация в новой редакции направляется всем участникам конкурентных переговоров, а участники вправе подготовить уточненные редакции своих заявок в соответствии с общим порядком, предусмотренным пунктами 10.3, 10.6 и 10.9 настоящего Положения.
10.13  Оценочный этап рассмотрения заявок

10.13.1 Оценка заявок на участие в конкурентных переговорах осуществляется в соответствии с процедурами и критериями, установленными в приглашении к участию в конкурентных переговорах и закупочной документации с учетом результатов конкурентных переговоров.

10.13.2 Критерии оценки заявок на участие в конкурентных переговорах могут касаться:

1) стоимости предлагаемой продукции, услуг, работ, рассматриваемой либо непосредственно, либо с учетом издержек организатора конкурентных переговоров при принятии данного предложения (расходы на эксплуатацию, обслуживание и ремонт, требуемые дополнительные затраты и т.д.);

2) экономической, технической, организационной, финансовой, юридической привлекательности заявки с точки зрения удовлетворения потребностей организатора конкурентных переговоров (включая предлагаемые договорные условия);

3) надежности участника и заявленных соисполнителей (субподрядчиков) исходя из опыта работы участника, его деловой репутации, наличию у него материально-технических, производственных, кадровых, финансовых, информационных ресурсов.

10.13.3 По результатам оценки заявок на участие в конкурентных переговорах Организатор закупки ранжирует заявки по степени уменьшения привлекательности заявок начиная с самой привлекательной и заканчивая наименее привлекательной. 

10.14 Информационное сообщение о результатах конкурентных переговоров

10.14.1 Не позднее трех дней со дня  подписания протокола оценки заявок в единой информационной системе размещается информационное сообщение, доступное участникам конкурентных переговоров и потенциальным участникам, подавшим заявки на участие в конкурентных переговорах, и заявки которых были отклонены по итогам отборочного этапа, содержащее:

1) сведения обо всех потенциальных участниках (наименования и адреса), подавших заявки на участие в конкурентных переговорах согласно пункту 10.9.1 настоящего Положения;

2) сведения о потенциальных участниках, заявки которых были отклонены по итогам проведения отборочного этапа с указанием кратких причин такого отклонения согласно пункту 10.11.3 настоящего Положения;

3) наименование участника, предоставившего лучшее предложение.

10.15 Переторжка (регулирование цены)

10.15.1  При проведении конкурса и запроса предложений (далее в настоящем разделе — закупочная процедура) Заказчику обязательно объявлять в закупочной документации о том, что он может предоставить участникам закупочной процедуры возможность добровольно повысить предпочтительность их заявок либо предложений путем снижения первоначальной (указанной в заявке) цены (далее — процедура переторжки, переторжка), при условии сохранения остальных положений заявки (предложения) без изменений. 

10.15.2 Переторжка не проводится при проведении конкурса на право заключения рамочного соглашения с последующим проведением закрытого ценового конкурса с участниками такого рамочного соглашения. В целях избежать возможный ценовой сговор между участниками не рекомендуется объявлять о возможности проведения переторжки в случае, если Заказчик ожидает поступления от участников трех или менее заявок (предложений).

10.15.3  Проведение процедуры переторжки возможно только в том случае, если на это было соответствующее указание в закупочной документации и решение о проведении переторжки было принято заказчиком. Если переторжка предусмотрена, она должна проводиться только после оценки, сравнения и предварительного ранжирования не отклоненных заявок либо предложений. 
10.15.4  Решение о проведении процедуры переторжки, а также порядке ее проведения принимает Заказчик. Переторжку рекомендуется проводить в случаях, если несколько заявок получили одинаковый рейтинг в оценочной стадии.
10.15.5  Заказчик также допускает к переторжке альтернативные предложения участников, при наличии таковых. В предварительной ранжировке альтернативные предложения учитываются наравне с основными.

10.15.6  Заказчик приглашает к участию в переторжке всех участников, подавших заявку на участие в закупочной процедуре, и прошедших отборочную стадию.  Участник закупочной процедуры, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его заявка либо предложение остается действующей с ранее объявленной ценой. Представители таких участников на процедуру переторжки не допускаются.

10.15.7 Переторжка может иметь очную, заочную либо очно-заочную, т.е. смешанную форму проведения. 

10.15.8 На очную переторжку должны прибыть лично лица, подписавшие заявку либо предложение, либо лица, уполномоченные участником от его имени участвовать в процедуре переторжки и заявлять обязательные для участника цены. В любом случае такие лица должны перед началом переторжки представить в закупочную комиссию документы, подтверждающие их полномочия (паспорт, а также оригинал доверенности либо приказ и выписку из протокола собрания учредителей о назначении руководителя, в случае прибытия его самого на процедуру переторжки).

10.15.9 Эти лица должны иметь с собой конверты (для закупок на ЭТП — представить электронные конверты), в которых содержится документ, в котором (в свободной форме) четко указана минимальная цена заявки, включая налоги, ниже которой прибывший на переторжку представитель участника торговаться не вправе. Эта цена заверяется подписью руководителя участника, а также скрепляется печатью организации при наличии.

10.15.10 Перед началом переторжки запечатанные конверты с документом с минимальной ценой под роспись сдаются в закупочную комиссию. Участники, представители которых не сдали конверт с документом с минимальной ценой, в переторжке не участвуют, и их заявки либо предложения остаются действующими с ранее объявленной ценой. При обнаружении существенных нарушений в заполнении и подписании документа с минимальной ценой, любая цена участника, заявленная в ходе переторжки, не принимается, и он считается не участвовавшим в этой процедуре.

10.15.11 Заказчик может предусмотреть в закупочной документации право (но не обязанность) участников предоставить запечатанные конверты с документом с минимальной ценой одновременно с предоставлением конкурсной заявки, в целях сокращения временных затрат на их отдельное предоставление. В этом случае в закупочной документации должен быть четко прописан порядок их маркировки и предоставления, чтобы обеспечить их не вскрытие до проведения переторжки. Также это не должно ограничивать прав участников, подавших такие конверты, на их замену или отзыв в период между принятием решения организатором о проведении переторжки и ее проведением.

10.15.12 При очной переторжке Заказчик, в лице председателя или ответственного секретаря закупочной комиссии вскрывает поданные участниками конверты с документами с указанными минимальными ценами и, ознакомив с их содержимым только членов закупочной комиссии (без оглашения участникам), предлагает всем приглашенным участникам публично объявлять новые цены. 

10.15.13 Переторжка проводится в присутствии не менее чем трёх членов закупочной комиссии. Участник объявляет новую цену своего предложения, основываясь на знании цен иных участников, но не имея обязанности предложить цену обязательно ниже цен иных участников, т.е. данная процедура не является аукционом или его аналогом, поскольку каждый снижает свою собственную цену независимо. Закупочная комиссия имеет право назначить шаг переторжки до ее начала самостоятельно (в этом случае организатор закупочной процедуры обязан предупредить об этом участников в момент приглашения их на переторжку) либо по согласованию с участниками определить его в процессе проведения переторжки.

10.15.14 Переторжка ведется последовательно со всеми участниками, с правом пропуска объявления очередной цены, до тех пор, пока все присутствующие не объявят о том, что заявили окончательную цену и далее уменьшать ее не будут. В случае, если шаг переторжки был определен заранее, закупочная комиссия по согласованию с участниками переторжки вправе его уменьшать по ходу переторжки, но не более чем до 1/10 от первоначального шага. 

10.15.15 Если окончательная цена, заявленная участником по результатам переторжки, окажется выше или равной указанной в конверте с документом с минимальной ценой у данного участника, закупочная комиссия принимает окончательную цену, заявленную им в ходе переторжки и делает соответствующее объявление. Если цена, заявленная участником в ходе переторжки, в какой-то момент окажется ниже, чем это указано в конверте в документе с минимальной ценой у данного участника, закупочная комиссия огласит содержащуюся в таком конверте цену с занесением ее в протокол и будет считать такую цену окончательной ценой заявки после переторжки, а заявленную отвергнет; при этом данный участник не вправе давать новые предложения по цене.

10.15.16 По ходу проведения переторжки организатор вправе вести аудио- или видеозапись, о чем заранее уведомляются все лица, участвующие в данной процедуре. В обязательном порядке результаты процедуры переторжки оформляются протоколом. Участники переторжки также имеют право вести аудио- либо видеозапись данной процедуры.

10.15.17 При заочной переторжке участники закупочной процедуры, которые были приглашены организатором на эту процедуру, вправе выслать в адрес организатора до заранее установленного срока запечатанный конверт с документом с новой ценой, которая должна быть меньше указанной первоначально. В этом случае в закупочной документации должен быть четко прописан порядок их маркировки и предоставления, в целях их не вскрытия ранее проведения переторжки. Также это не должно ограничивать прав участников, подавших такие конверты, на их замену или отзыв в период между принятием решения организатором о проведении переторжки и ее проведением. Указанные конверты вскрываются одновременно, в присутствии не менее чем двух членов закупочной комиссии, при этом окончательная цена заявки каждого участника объявляется и заносится в протокол. На данной процедуре вскрытия имеют право присутствовать представители каждого из участников, своевременно представивших конверт с документом с новой ценой.

10.15.18 При очно-заочной (смешанной) переторжке участники закупочной процедуры, которые были приглашены организатором на эту процедуру, вправе либо прибыть лично (в лице своих уполномоченных представителей) либо выслать в адрес организатора конверт с документом с минимальной ценой, являющейся окончательной ценой заявки данного участника. Очно-заочная переторжка проводится по правилам очной переторжки, за исключением того, что после сдачи всех запечатанных конвертов с документом с минимальной ценой, до начала публичного объявления новых цен очно присутствующими участниками, закупочная комиссия вскрывает конверты с документом с минимальной ценой от участников, не присутствующих на переторжке («заочное участие»), и объявляет указанные там цены.

10.15.19 Цены, полученные в ходе переторжки, оформляются протоколом, который подписывается членами комиссии, присутствовавшими на переторжке, и представителями участников, присутствовавшими на переторжке, и считаются окончательными для каждого из участников этой процедуры. Организатор закупки в течение 3 рабочих дней после проведения переторжки обязан направить всем участникам информацию о новых, полученных в результате переторжки ценах.

10.15.20 Участники закупочной процедуры, участвовавшие в переторжке и снизившие свою цену, обязаны дополнительно представить по запросу Организатора закупочной процедуры откорректированные с учетом новой цены, полученной после переторжки, документы, определяющие их коммерческое предложение, о чем необходимо указать в закупочной документации. Изменение цены в сторону снижения не должно повлечь за собой отклонения (в сторону ухудшения) от требований, условий Заказчика, описанных в закупочной документации, коммерческих интересов Заказчика. При наличии таких отклонений заявка/предложение участника рассматривается  с ранее объявленной ценой. Предложения участника по повышению цены не рассматриваются, такой участник считается не участвовавшим в переторжке. Это требование должно быть явно указано в закупочной документации.

10.15.21 После проведения переторжки закупочная комиссия производит необходимые подсчеты в соответствии с ранее объявленными критериями и учитывает цены, полученные в ходе переторжки, при оценке заявок и построении итоговой ранжировки предложений. Заявки участников, приглашенных на переторжку, но в ней не участвовавших, учитываются при построении итоговой ранжировки предложений по первоначальной цене.

10.15.22 Право на заключение договора присуждается тому участнику закупочной процедуры, заявка либо предложение которого будет определена как по существу отвечающая требованиям закупочной документации и имеющая первое место в итоговом ранжированном оценочном списке. Далее в обычном порядке применяются процедуры выбора победителя.

10.15.23 При проведении закупочной процедуры на ЭТП переторжка проводится в режиме реального времени, и сведения о ее прохождении должны быть доступны всем зарегистрированным пользователям данной площадки.

10.16   Предварительный квалификационный отбор

10.16.1 Предварительный квалификационный отбор проводится только в процедурах открытого одноэтапного конкурса, открытого запроса предложений  и открытых конкурентных переговоров.

Примечание — Предварительный квалификационный отбор как правило проводится в случаях закупки на открытых конкурсах (большое количество новых участников) технически сложной или уникальной продукции, а также при дорогостоящих закупках, если вопросы квалификации исполнителя играют существенную роль в успешности выполнения договора. При обычных закупках стандартной продукции предварительный квалификационный отбор, как правило, не проводится.

10.16.2   Решение о проведении предварительного квалификационного отбора принимается исключительно Заказчиком.

10.16.3   Решение о проведении предварительного квалификационного отбора как части соответствующей процедуры принимается до публикации официального документа, объявляющего о начале процедур.

10.16.4   При проведении предварительного квалификационного отбора в документе, объявляющем начало процедур, дополнительно должны содержаться:

1) информация о проведении предварительного квалификационного отбора и о том, что впоследствии будут рассмотрены технико-коммерческие предложения только тех участников, которые успешно прошли предварительный квалификационный отбор;

2) информация о сроке окончания приема и порядке подачи пред квалификационных заявок.

10.16.5 Предквалификационная документация должна содержать:

1) краткое описание закупаемой продукции (предлагаемых работ, услуг) и краткое изложение существенных условий договора, заключаемого в результате процедур;

2) общие условия и порядок проведения закупки;

3) подробные условия и порядок проведения предварительного квалификационного отбора;

4) права и обязанности организатора закупки и участников раздельно на этапе предварительного квалификационного отбора и последующих этапах закупки;

5) требования к участнику;

6) требования к составу и оформлению предквалификационной заявки, в том числе способу подтверждения соответствия участника предъявляемым требованиям;

7) порядок представления предквалификационных заявок, срок их представления;

8) сведения о последствиях несоответствия участника установленным требованиям или отрицательного результата прохождения им предварительного квалификационного отбора;

9) иные требования и условия, установленные в соответствии с настоящим Положением о закупке. Предквалификационная документация согласовывается, утверждается и изменяется в порядке, аналогичном согласованию, утверждению и изменению закупочной документации, определенному  настоящим Положением о закупке.

10.16.6 Предквалификационные заявки принимаются до окончания срока, установленного в извещении о проведении конкурса с предварительным квалификационным отбором (ином документе, объявляющим о начале неконкурсных процедур) или в предквалификационной документации. Этот срок должен быть достаточным для того, чтобы участники успели подготовить предквалификационную заявку и составлять не менее 30 дней со дня публикации извещения о проведении конкурса в единой информационной системе (для проведения конкурса), а для неконкурсных закупок - не менее 10 дней со дня публикации документа в единой информационной системе объявляющего о начале неконкурсных процедур.

10.16.7 Заказчик оценивает соответствие участников установленным в пред квалификационной документации требованиям на основе представленных участником документов. Использование не предусмотренных ранее в предквалификационной документации критериев, требований или процедур не допускается.

10.16.8 В случае отсутствия какой-либо информации или каких-либо документов, не позволяющих оценить соответствие участника установленным требованиям, Заказчик вправе запросить у него недостающие документы, предоставив для этого минимально необходимый срок. Если в установленный срок документы не представлены, участник считается не прошедшим предварительный квалификационный отбор.

10.16.9 Заказчик обязан в трехдневный срок со дня подведения итогов предварительного квалификационного отбора уведомить по электронной почте всех участников, подавших заявки, о результатах прохождения им отбора и разместить информацию о результатах в единой информационной системе. Участники, успешно прошедшие отбор, приглашаются к дальнейшим процедурам. Срок между таким приглашением и датой подачей заявок с технико-коммерческими предложениями не может составлять менее 10 дней. Участник, не прошедший или не проходивший установленный предварительный квалификационный отбор, исключается из числа участников закупки. Если он все же подает заявку с технико-коммерческими предложениями, ее отклоняют на основании того, что участник не соответствует установленным требованиям или не прошел предварительный квалификационный отбор.

11. Порядок проведения запроса котировок цен

11.1 Открытый запрос цен

11.1.1 Закупочные процедуры в форме запроса ценовых котировок проводятся  в соответствии с положениями настоящей главы.

11.1.2 Извещение о запросе котировок должно содержать:

1) Наименование, место нахождение, почтовый адрес организатора запроса котировок цен, номер его телефона, факса, адрес электронной почты;

2) указание на способ закупки (запрос котировок цен);

3) краткое описание предмета и условий договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора;

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа; 

7) дату и время окончания подачи заявок на участие в запросе котировок цен;

8) место, дату и время вскрытия, рассмотрения и подведения итогов  котировочных заявок;

9) прочие сведения, при необходимости.

11.1.3 Извещение о запросе котировок размещается организатором запроса котировок в единой информационной системе  не позднее чем за семь рабочих дней до предполагаемой даты окончания срока.
11.1.4 Организатор запроса котировок цен в праве в любое время отказаться от проведения запроса котировок, разместив извещение об этом в единой информационной системе  не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения.
11.1.5 Котировочная заявка должна соответствовать требованиям, указанным в извещении о запросе котировок.

11.1.6 Участник запроса котировок вправе подать только одну котировочную заявку.

11.1.7 Победитель процедуры запроса ценовых котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, указанным в документации о запросе котировок цен, и предложивший наиболее низкую цену товаров, работ, услуг. Протокол по итогам рассмотрения котировочных заявок подписывается комиссией по закупкам и размещается в единой информационной системе  не позднее чем через три дня со дня подписания протокола.
11.1.8 Заказчик предлагает победителю запроса котировок заключить договор и направляет победителю проект договора.

11.1.9 В случае, если победитель запроса котировок по истечении установленного в извещении о проведении запроса котировок срока подписания договора  не направит Заказчику подписанный договор, либо не предоставит протокол разногласий, победитель запроса котировок считается уклонившимся от заключения договора.

11.1.10 В случае, если победитель запроса котировок признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик  вправе заключить договор с участником запроса котировок, чья котировочная заявка получила второй порядковый номер при оценке котировочных заявок участников.

11.2 Закрытый запрос цен

11.2.1 Применение закрытого запроса цен без ограничения по цене договора может осуществляться при закупках:

1)  Постоянно (регулярно) потребляемой продукции у поставщиков, с которыми ранее по результатам конкурсной процедуры заключены рамочные соглашения для поставок этой продукции. При этом рамочные соглашения должны заключаться на срок не более одного года, таких поставщиков должно быть не менее трех, и все они должны быть приглашены к подаче ценовых предложений;
2) Постоянно (длительно) потребляемой продукции у производителей, с которыми ранее по результатам конкурсной процедуры заключены рамочные соглашения для поставок этой продукции. При этом рамочные соглашения могут заключаться на срок более одного года, таких производителей должно быть не менее трех, и все они должны быть приглашены к подаче ценовых предложений.

11.2.2 Запрещается проводить закупки сложного, уникального (индивидуального) оборудования способом запроса цен.

Примечание — Открытый запрос цен предназначен преимущественно для закупок простой продукции на виртуальных торговых площадках.
12. Порядок проведения прямых закупок (у единственного поставщика)

12.1 Общие положения проведения прямых закупок

12.1.1 В рамках подготовки и проведения прямой закупки Инициатором закупки определяется возможность применения того или иного основания для прямой закупки и определяется потенциальный контрагент.

12.1.2 Директор Предприятия или уполномоченное им лицо утверждает кандидатуру Поставщика, представленную Инициатором закупки.  Договор с Поставщиком заключается без согласования с Закупочной комиссией и  составления протокола, кроме случаев, прямо указанных ниже в настоящем Положении. 

12.2 Прямые закупки на сумму до 100 тысяч рублей.
12.2.1 Прямые закупки на сумму до 100 тысяч рублей с учетом НДС (подпункт «а» пункта 5.1.8) проводятся без специальных процедур и без согласования с Закупочной Комиссией.

12.3 Прямые закупки вследствие наступления чрезвычайных обстоятельств (либо для их предотвращения) или непреодолимой силы 

12.3.1 Прямые закупки вследствие наступления чрезвычайных обстоятельств (либо для их предотвращения) или непреодолимой силы (подпункт «б)» пункта 5.1.8) осуществляются только в случае, если возникла срочная необходимость в определенных товарах, работах, услугах, в связи с чем применение иных процедур неприемлемо. Под чрезвычайными обстоятельствами понимаются любые обстоятельства, которые создают или могут создать явную и значительную опасность для жизни и здоровья людей, состояния окружающей среды либо имущественных интересов Предприятия.

12.3.2 Прямая закупка по данному основанию производится с учетом того, что объем приобретаемой продукции должен быть не более достаточного для ликвидации последствий (предотвращения) аварии, предотвращения чрезвычайной ситуации или ликвидации ее последствий и, при необходимости, пополнения установленных норм аварийного запаса товаров.

12.4 Прямые закупки в случае, если процедура закупки признана несостоявшейся в связи с подачей единственной заявки

12.4.1 Прямые закупки в случае, если процедура закупки признана несостоявшейся в связи с подачей единственной заявки (подпункт «в» пункта 5.1.8 настоящего Положения) могут осуществляться только в случае, если указанная единственная заявка и подавший ее участник признаны соответствующими всем требованиям закупочной документации.

12.4.2 Такая закупка проводится по решению Комиссии и на условиях, не хуже указанных в заявке Участника, поступившей в результате проведения процедуры. Решение Закупочной комиссии отражается в протоколе, составленном по результатам закупки.
12.5 Прямые закупки в случае, если в процедуре закупки отсутствуют заявки или  все заявки были отклонены

12.5.1  Прямые закупки в случае, если в процедуре закупки отсутствуют заявки или если все заявки были отклонены (подпункт «г» пункта 5.1.8 настоящего Положения), могут осуществляться только в случае, если:

1) по мнению Инициатора закупки, проведение новых процедур закупок не приведет к заключению договора в связи с отсутствием конкуренции на рынке;

2) если отсутствует время для проведения новых конкурентных процедур закупок.

12.5.2 При согласовании прямой закупки по данному основанию проверяют:

1) закупочную документацию закупочной процедуры на предмет условий или требований, не связанных с действительными потребностями Предприятия, но ограничивающих конкуренцию;

2) порядок объявления и проведения данной закупочной процедуры;

3) лицо, с которым предлагается заключить договор, на предмет его соответствия общим требованиям, предъявляемым Предприятием к таким лицам.

12.5.3 Директор Предприятия или уполномоченное им лицо вправе отказать в согласовании прямой закупки, если:
1) в закупочной документации закупочной процедуры были установлены условия или требования, не связанные с действительными потребностями Предприятия, но направленные на ограничение конкуренции;

2)  закупочная процедура была объявлена или проведена с нарушением настоящего Положения и закупочной документации;

3) имеется время для проведения новой закупочной процедуры.
12.5.4 Если по результатам закупки, не являющуюся разновидностью торгов в соответствии со статьями 447‑449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации, отсутствуют заявки или если все заявки были отклонены  такая процедура признается несостоявшейся.
12.6 Прямые закупки вследствие наличия срочной потребности в товарах (работах, услугах)

12.6.1 Прямые закупки вследствие наличия срочной потребности в товарах (работах, услугах) (подпункт «д» пункта 5.1.8 настоящего Положения) могут осуществляться, если у Предприятия в силу внешних обстоятельств возникает необходимость в скорейшем заключении какого-либо договора и нет временных или иных возможностей для проведения конкурентной закупочной процедуры.

12.6.2 При обращении за закупкой у единственного поставщика Комиссия проверяет (независимо от принятого решения), не явилась ли срочность следствием неосмотрительности должностных лиц Предприятия. 

12.7 Прямые закупки у поставщика, обладающего уникальной компетенцией  

12.7.1 Прямые закупки у поставщика, обладающего уникальной компетенцией на рынке закупаемой продукции (подпункт «ж» пункта 5.1.8 настоящего Положения) осуществляются в случаях, если данный поставщик обладает рядом исключительных факторов, включая, по крайней мере, один из следующих:

1) Наличие НОУ-ХАУ, НИОКР, иных каким-либо образом индивидуализированных или запатентованных особых способностей к созданию продукции; 

2) Наличие уникальных разработок, технологий или навыков, которые недоступны конкурентам; 

3) Наличие квалифицированного персонала, который достаточно сложно найти на рынке и на подготовку которого требуется значительное время. 

12.7.2 Для закупки по данному основанию Инициатор закупки должен представить тщательный анализ рынка закупаемой продукции и документально подтвердить, что данный поставщик занимает лидирующие позиции на рынке данной продукции и обладает уникальной компетенцией по сравнению с остальными поставщиками такой продукции.

12.8 Прямые закупки при наличии единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)

12.8.1 Прямые закупки при наличии единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) (подпункт «е» пункта 5.1.8 настоящего Положения) могут осуществляться, если только одно лицо способно выполнить договор, в том числе в случаях:

1) товары (работы, услуги) производятся по уникальной технологии, либо обладают уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими документами, и только одно лицо может поставить такую продукцию, оказать услуги, выполнить работу;

2) поставщик относиться к естественному монополисту, в соответствии с действующим законодательством РФ; 

3) поставщик является единственным поставщиком, продавцом, подрядчиком в данном регионе, при условии, что расходы, связанные с привлечением контрагентов из других регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным; 

4) поставщик или его единственный дилер осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товара (работ), поставленных ранее и наличие иного поставщика невозможно по условиям гарантии;

5) осуществляется закупка услуг, которые могут быть оказаны только органами государственной власти, государственными учреждениями или государственными предприятиями;

6) осуществляется закупка услуг, отнесенных к сфере деятельности субъектов естественных монополий, у таких субъектов, по ценам и условиям, определяемым согласно государственному регулированию тарифов;
7) закупка нового вида товара в объеме необходимом для проведения опытно-промышленных испытаний  и получения заключения о  его применении в производственном цикле Предприятия;
8) закупки для обеспечения индивидуальных и коллективных нужд работников Предприятия и иных лиц, в том числе в сфере благотворительности и социального обеспечения, обучения, оздоровления, спорта, культурно-массовых мероприятий, проведения и участия в выставках, конференциях и иных представительских мероприятиях, приема и участия в делегациях, а также связанных с направлением в служебную командировку.
12.9 Прямые закупки по существенно сниженным ценам

12.9.1 Прямые закупки по существенно сниженным ценам (подпункт «з» пункта 5.1.8 настоящего Положения) осуществляются в случае распродаж, ликвидации имущества третьих лиц и в иных аналогичных обстоятельствах, когда такая возможность существует ограниченное время. 
12.10  Закупки при наличии иных обстоятельств, требующих проведения закупки именно у единственного поставщика 

12.10.1 Прямые закупки при наличии иных обстоятельств, требующих проведения закупки  именно  у единственного поставщика  (подпункт «и» пункта 5.1.8 настоящего Положения) осуществляются только по решению Директора Предприятия на основании представления Закупочной Комиссии.

12.10.2 По решению Закупочной Комиссией закупка также может производиться путем участия Заказчика в аукционах, конкурсах или иных процедурах, организуемых продавцами продукции (в том числе на виртуальных электронных торговых площадках в международной компьютерной сети Интернет). Положительное решение об участии в таких процедурах принимается, если эти процедуры обеспечивают честную и справедливую конкуренцию участников.

Примечание — Такие закупки производятся, как правило, в условиях дефицита продукции, когда спрос на продукцию превышает ее предложение.

12.10.3 Договорами с органами государственной власти и местного самоуправления РФ, кредитными, гарантирующими кредит либо со финансирующими организациями, иными третьими лицами может быть предусмотрен особый порядок закупок за счет предоставляемых ресурсов (совместного финансирования на основе кредитов, лизинга, бюджетного финансирования и т.п.). Особый порядок может предусматривать отклонения от настоящего Положения о закупке (например, если при проведении закупок на средства государственного бюджета или международных финансовых структур закупки осуществляются в порядке, установленном финансирующими органами). Любые оговорки относительно применимых процедур закупок должны включаться в соответствующие договоры только с разрешения Директора Предприятия.
12.10.4 Продление (пролонгация) договора существенные условия которого остаются неизменными,  расценки/тарифы  не меняются или регулируются в соответствии с законодательством РФ при наличии в этом договоре нормы, предусматривающей возможность продления (пролонгации) договора.

Порядок публикации информации о проведении закупки у единственного поставщика.

 12.11.1. Закупка у единственного поставщика не является разновидностью торгов (конкурсом, аукционом) или публичным конкурсом в соответствии со статьями 447‑449 части первой и статьями 1057‑1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на Предприятие обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации. Размещение извещения о закупке у единственного поставщика  и документация носят уведомительный характер и не предполагают при их размещении в единой информационной системе подачу со стороны участников закупки каких-либо заявок, документов, сведений.

12.11.2. Информация о закупке у единственного поставщика размещается в единой информационной системе отделом материально-технического снабжения  при закупке по следующим обстоятельствам:

1) вследствие наступления чрезвычайных обстоятельств (либо для их предотвращения) или обстоятельств непреодолимой силы возникла срочная необходимость в определенных товарах, работах, услугах, в связи с чем применение иных процедур неприемлемо (пункт 12.3 настоящего Положения);

2) продукция может быть получена только от одного поставщика (подрядчика, исполнителя) и отсутствует ее равноценная замена, в том числе заключение договора с лицом, производящим закупаемую продукцию в условиях естественной монополии (пункт 12.8 настоящего Положения);

3) если поставщик обладает уникальной компетенцией на рынке закупаемой продукции (пункт 12.7 настоящего Положения);

4) при приобретении товаров и иных активов по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем обычные рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени (пункт 12.9 настоящего Положения);

5) наличие иных обстоятельств, требующих проведения закупки именно у единственного поставщика (пункт 12.10 настоящего Положения).

12.11.3.  Закупочная документация должна содержать:

1) требования к продукции, услугам или работам, установленные в соответствии с пунктом 6.2 настоящего Положения; 

2) указание количества приобретаемых товаров, объема работ или услуг и порядка их определения;

3) порядок формирования цены договора;

4) сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также, при необходимости, порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора;

5) форму, сроки и порядок оплаты продукции;

6) начальную (максимальную) цену договора и порядок ее определения;

7) требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);

8) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

9) требования к поставщику, устанавливаемые в соответствии с пунктом 6.6 настоящего Положения;

10) к закупочной документации должен быть приложен проект договора (дополнительное соглашение/ соглашение к договору), который является неотъемлемой частью закупочной документации;

11) в случае, если разрешено участие коллективных участников — особенности требований к коллективному участнику, в том числе к соглашению об образовании коллективного участника, к его членам:

· требования, которые должны выполняться каждым членом коллективного участника;

· требования, которым должен обладать хотя бы один член коллективного участника.
12.11.4  Извещение о закупке у единственного поставщика должно содержать:

1) наименование, место нахождение, почтовый адрес организатора запроса предложений, номер его телефона, факса, адрес электронной почты;

2) указание на способ закупки (закупка у единственного поставщика);

3) краткое описание предмета и условий договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора;  

6) прочие сведения, при необходимости.

13. Проведение процедур закупок с возможностью подачи альтернативных предложений

13.1 Понятие альтернативных предложений

13.1.1 Организатор закупочной процедуры при проведении запроса предложений или конкурса вправе предусмотреть право участников подать альтернативные предложения. В случаях, установленных в закупочной документации, подача альтернативных предложений не может рассматриваться как подача одним потенциальным участником нескольких заявок на участие в закупочной процедуре (пункт 7.6.2 настоящего Положения).

13.1.2 Альтернативным предложением признается предложение по характеристикам или качеству продукции (работ, услуг) и (или) условиям договора, не отвечающее каким-либо требованиям, установленным организатором закупочной процедуры в закупочной документации, но обеспечивающее такие же функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, такой же результат работ или услуг с использованием других технических, технологических, экономических или организационных решений. 
13.2 Порядок проведения процедур закупок с возможностью подачи альтернативных предложений

13.2.1 Организатор закупочной процедуры определяет в закупочной документации, в отношении каких установленных им требований допускается подача альтернативных предложений, а также вправе ограничить их количество. Альтернативные предложения могут отличаться от основного по цене; при этом предложения, отличающиеся только по цене и не имеющие каких-либо иных отличий по характеристикам или качеству товара, работ или услуг, иным условиям договора, не могут считаться альтернативными предложениями и должны рассматриваться как подача нескольких заявок одним потенциальным участником.

13.2.2 При установлении возможности подачи альтернативных предложений, предусмотренное пунктом 7.10 настоящего Положения, изменение условий заявки на участие в запросе предложений не допускается. Вместе с тем, допускается предусмотренный в пункте 7.9.6 отзыв заявки и последующая подача новой заявки.

13.2.3 Подача альтернативных предложений, не сопровождающаяся подачей основной заявки на участие в запросе предложений или конкурсе, не допускается.

13.2.4 Альтернативные предложения в рамках отборочной стадии рассмотрения заявок рассматриваются наравне с основным предложением. Комиссия вправе отклонить любое альтернативное предложение, не неся при этом какой-либо ответственности и обязательств перед потенциальным участником, подавшим такое предложение, в том числе по объяснению причин отклонения альтернативного предложения. 

13.2.5 Альтернативные предложения, не отклоненные Комиссией, оцениваются наравне с основным предложением в рамках оценочной стадии рассмотрения заявок. Комиссия вправе выбрать в качестве лучшего как основное, так и альтернативное предложение, а если предусмотрена возможность их комбинации — наилучшую комбинацию.

14. Порядок заключения договора

14.1 Общие положения по заключению договора

14.1.1 Договор, право на заключение которого являлось предметом закупочной процедуры, подписывается Предприятием и участником, чье предложение было признано лучшим, либо победителем конкурса, аукциона в течение установленного в закупочной документации (или конкурсной документации) срока. Условия такого договора определяются в проекте договора в составе данной документации.

14.1.2 Заключение договора по итогам закупочной процедуры осуществляется в сроки и в порядке, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами Предприятия и условиями конкретной закупочной процедуры. При проведении конкурентных процедур договор заключается  не ранее чем одиннадцать дней со дня размещение результатов закупки в единой информационной системе в сфере закупок. При проведении  прямой закупки у единственного поставщика договор может быть заключен в день публикации  информации о закупке в единой информационной системе в сфере закупок.
14.1.3 В случае отказа участника, чье предложение было признано лучшим, либо победителя закупочной процедуры от подписания договора, организатор закупки вправе обратиться с предложением о заключении договора к участнику, занявшему второе место, затем — третье место и так далее. Если предметом конкурса, проводимого в соответствии с требованиями ГК РФ, было только право на заключение договора, и если победитель конкурса отказывается от заключения договора, организатор конкурса вправе обратиться к такому лицу с требованием заключить договор.

14.1.4 В случае, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации либо особенностью заключаемого договора, для его заключения необходимо одобрение учредителя Предприятия, договор заключается только после такого одобрения. Об этом должно быть указано в конкурсной (закупочной) документации.

14.1.5 В течение трех рабочих дней со дня заключения договора Предприятие вносит информацию и документы в реестр договоров, в соответствие с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ.
14.2 Условия заключаемого договора

14.2.1 Договор заключается путем объединения исходного проекта договора (условий договора), приведенного в закупочной документации, и лучшего предложения участника, либо победителя конкурса, аукциона, запроса котировок цен с учетом предложений участника по желательным условиям Заказчика, указанным в закупочной документации.
14.3 Обеспечение исполнения обязательств по договору

14.3.1 Организатор закупочной процедуры вправе потребовать предоставления участником, чье предложение признано лучшим, либо победителем закупочной процедуры до заключения договора обеспечения исполнения обязательств по договору, если норма о таком обеспечении содержалась в закупочной документации.

14.3.2 Обеспечение исполнения обязательств по договору может быть в форме безотзывной банковской гарантии, залога денежных средств, соглашения о неустойке, договора поручительства или иной форме, предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации и организационно-распорядительными документами по закупочной деятельности.

14.3.3 Размер требуемого обеспечения не должен превышать 30% от начальной максимальной суммы договора и указан в закупочной документации.

14.3.4 Обеспечение должно быть действительным в течение как минимум срока действия договора.
14.4 Преддоговорные переговоры

14.4.1 Между Предприятием и контрагентом, предложение которого признано лучшим по результатам проведения конкурентной процедуры, могут проводиться преддоговорные переговоры, направленные на уточнение мелких и несущественных деталей договора, а также с целью улучшения технико-коммерческого предложения.
14.5 Заключение дополнительных соглашений к договору

14.5.1 В случае если изменяется объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг и размер изменений превышает 30% от первоначальной суммы, цены закупки либо составляет более 3 миллионов рублей по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, то решение о заключении дополнительного соглашения к договору выноситься на заседании закупочной комиссии. Решение закупочной комиссии оформляется протоколом о заключении дополнительного соглашения.
14.5.2 В случае, если изменение объема, цены закупаемых товаров, работ, услуг не превышает 30% от первоначальной суммы, цены закупки и составляет не более 3 миллионов рублей, изменяется срок исполнения договора или изменяются иные существенных условия договора, не указанные в п. 14.5.1., по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, то согласование с Закупочной комиссией не требуется и дополнительное соглашение к договору подписывается директором или уполномоченным лицом без составления  протокола.
14.5.3 Дополнительное соглашение к договору об изменении объема, цены  по сравнению с указанным в протоколе, составленном по результатам закупки, может быть заключено по соображениям стандартизации, унификации, а также для обеспечения совместимости или преемственности в  следующих случаях:
1) если ранее путем проведения закупочных процедур был заключен договор и возникла дополнительная потребность в таких же товарах (работах, услугах) на таких же условиях;

2) если ранее путем проведения закупочных процедур был заключен договор и возникла дополнительная потребность в товарах (работах, услугах), функционально и технологически совместимых с ранее закупленными;
3) если при выполнении такого договора возникла потребность в других работах или услугах, не включенных в первоначальный проект договора, но технологически не отделяемых от работ или услуг, выполняемых в рамках этого договора, при условии предоставления обоснования стоимости этих работ или услуг.
14.5.4 Согласование с Закупочной Комиссией не требуется при продлении (пролонгации) договора существенные условия которого остаются неизменными,  расценки/тарифы  не меняются или регулируются в соответствии с законодательством РФ при наличии в этом договоре нормы, предусматривающей возможность продления (пролонгации) договора. Дополнительные соглашения,  заключаемые по данному основанию, рассматриваются как прямые закупки (пункт 12.10.4  настоящего Положения).
14.5.5 Информация о заключении дополнительного соглашения размещается в единой информационной системе  не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор с указанием измененных условий.
14.6 Порядок включения в реестр договоров информации и документов об исполнении  договора. 
14.6.1 Предприятие размещает  информацию и документы о результатах исполнения договора в реестре договоров, заключенных заказчиками по результатам закупки, после полного исполнения сторонами своих обязательств в соответствие с  Федеральным законом от 18.07.2011г. №223.
15. Контроль процедур закупки. Обжалование.

15.1.1 Отдел материально-технического снабжения Предприятия обеспечивает хранение закупочной документации, заявок на участие в процедурах закупки, протоколов, составленных в ходе процедур закупки, в течение трех лет с даты окончания процедуры закупки.

15.1.2 Ответственность за соответствие процедур закупки по действующему законодательству, в том числе законодательству об обеспечении защиты охраняемых законом сведений (государственная тайна, коммерческая тайна, персональные данные), возлагается на должностных лиц Предприятия, ответственных за их организацию проведения закупок, членов Комиссии по размещению заказов.

15.1.3 Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействие) Предприятия, Комиссии при закупке товаров, работ, услуг в случаях:

1) не размещения в единой информационной системе Положения о закупке, изменений, вносимых в указанное положение, информации о закупке, подлежащей размещению в единой информационной системе, или нарушения сроков такого размещения;

2) предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не предусмотренных документацией о закупке;

3) осуществления Предприятием закупки товаров, работ, услуг в отсутствие утвержденного и размещенного в единой информационной системе Положения о закупке;
4) обжалование действий (бездействия) организатора закупочной процедуры.
15.1.4 Любой участник, который заявляет, что понес или может понести убытки в результате нарушения своих прав организатором закупки или отдельными членами Комиссии, имеет право подать жалобу на действия (бездействие) организатора закупочной процедуры, Комиссии (далее — жалоба).

15.1.5 Жалоба направляется Директору Предприятия. О получении жалобы незамедлительно уведомляется председатель Комиссии. На время рассмотрения жалобы процедура проведения закупки приостанавливается до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера.

15.1.6 Директор, в течение 10 дней со дня получения такой жалобы, рассматривает ее на своем заседании и выносит решение:

1) либо о признании жалобы необоснованной;

2) либо о признании жалобы обоснованной (полностью или частично);

3) в последнем случае — меры, которые должны быть предприняты организатором закупочной процедуры, Комиссией, в случае полного или частичного удовлетворения жалобы.

15.1.7 Участник вправе предложить организатору закупочной процедуры рассмотрение разногласий в Арбитражном суде. Нормы настоящего Положения не могут рассматриваться как какое-либо ограничение права обращения участников процедур закупок (поставщиков) в суд.

16. Бизнес-процесс закупочной деятельности

16.1 Содержание бизнес-процесса закупочной деятельности

16.1.1 Бизнес-процесс «Закупочной деятельности на Предприятии» -  последовательность действий, осуществляемых от возникновения потребности в закупке (товаров, работ, услуг) до удовлетворения этой потребности. 

16.1.2 Бизнес-процесс состоит из трех, указанных в Таблице:
	Наименование действия
	Исполнитель

	Стадия 1. Планирование закупок

	Вход: потребность в закупке 

	· определение и обоснование потребности в закупке
	Инициатор закупки

	· формирование заявки на закупку
	Инициатор закупки

	· выбор способа закупки
	Инициатор закупки, Комиссия, отдел МТС

	· подтверждение финансирования и утверждение заявки
	Заместитель директора Предприятия по экономике и финансам

	· разработка плана закупок на период
	Структурные подразделения, отдел МТС

	Выход: заявка на проведение закупки, утвержденный план закупок Предприятия

	Стадия 2. Подготовка и проведение закупки

	Вход: заявка на проведение закупки

	· подготовка технических требований закупочной документации
	Инициатор закупки, отдел МТС

	· подготовка общей части закупочной документации и извещения о проведении торгов
	Отдел МТС, Инициатор закупки

	· согласование закупочной документации, в том числе согласование способа закупки 
	Комиссия  (за исключением случаев простой закупки, а также в прямо предусмотренных Положением ситуациях – и прямой закупки).

	Промежуточный результат: закупочная документация

	· проведение закупочной процедуры

· публикация  информации о закупке
	Отдел МТС (за исключением случаев простой закупки, а также в прямо предусмотренных Положением ситуациях  прямой закупки)

	Промежуточный результат: заявки претендентов закупочной процедуры

	· проверка претендентов закупочной процедуры
	Комиссия (за исключением случаев простой закупки, а также прямой закупки)

	· подведение итогов закупочной процедуры
	

	Выход: утвержденное лучшее предложение либо утвержденный  победитель закупочной процедуры или отказ от закупки

	Стадия 3.  Исполнение закупки

	Вход: утвержденное предложение  и победитель закупочной процедуры

	· заключение договора
· поставка товара, выполнение работ, услуг в соответствии с условиями заключенного договора 
	 Отдел МТС, Инициатор закупки, структурные подразделения

	·    оплата за поставленные товары, выполненные работы и услуги
	Заместитель директора Предприятия по экономике и финансам

	Выход:  поставленные  и оплаченные товары, работы,  услуги


16.1.3 В случае проведения прямой закупочной процедуры предусмотрен упрощенный (и частично измененный) порядок действий.

16.1.4 Предприятие по общему правилу выполняет функции организатора закупки самостоятельно, однако может на основе договора привлечь специализированную организацию.

Приложение № 1 к Положению

о закупках

Заявка на проведение закупки

1. Инициатор закупки: (структурное подразделение)

2. Дата

3. Срочная (обычная) процедура (нужное подчеркнуть).

4. Использование электронной торговой площадки при проведении закупки (Да/Нет)

5. Наименование закупки (лота): предмет закупки

Основание закупки

6. Способ закупки (нужное подчеркнуть).

1) запрос предложений (запрос цен)

2) конкурс

3) аукцион в электронной форме

4) конкурентные переговоры

5) прямые закупки (у единственного источника)

7. Форма проведения закупки и дополнительные элементы закупочных процедур

1) открытая/Закрытая

2) возможность подачи альтернативных предложений (Да/Нет)

8. Дата объявления о начале закупки (рассчитывается в зависимости от длительности процедуры, исходя из необходимой даты заключения договора).

9. Начальная (максимальная) цена закупки (руб.) 

10. Дата подписания договора по результатам закупки (указывается планируемая дата подписания договора: срок, месяц, квартал). 

11. Согласующие подразделения. (например отдел финансового планирования, бухгалтерия и.т.п.)

Руководитель структурного подразделения              ______________________Ф.И.О.

Приложение № 2 к Положению

о закупках

ТИПОВЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ТЕХНИЧЕСКИМ ЗАДАНИЯМ

1. Общие положения

1.1. Положением о закупках Предприятия предусмотрено установление требований к закупаемым товарам, работам, услугам (разработка технического задания) перед официальным объявлением закупочной процедуры. 

1) к результатам работ или услуг, этапами срокам их выполнения, технологиями порядку их выполнения; 

2) к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара; 

3) иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Предприятия. 

2. Общие требования к товарам, работам, услугам

2.1. Устанавливаемые требования к продукции, работам, услугам должны быть четкими, ясными, понятными, однозначными полными. 

2.2. Устанавливаемые требования могут быть обязательными либо желательными. Обязательные требования должны быть обязательно выполнены участниками; невыполнение хотя бы одного из обязательных требований влечет отклонение заявки на участие в закупочной процедуре, а их перевыполнение может оцениваться (поощряться) на оценочном этапе рассмотрения заявок. Желательные требования могут быть не выполнены, что не влечет отклонение заявки; при этом перевыполнение или недовыполнение желательных требований может положительно (поощряться) или отрицательно (наказываться) оцениваться на оценочном этапе рассмотрения заявок. Соответственно, обязательные требования формируют отборочные и оценочные критерии, желательные — только оценочные критерии. 

2.3. При разработке технического задания инициатор закупочной процедуры должен проверить их соответствие форме и условиям заключаемого по результатам закупочной процедуры договору. 

2.4. Требования к участникам закупочных процедур являются производными от требований к условиям договора и требованиям к продукции, работам, услугам и должны быть, с одной стороны, на минимально приемлемом уровне; с другой стороны, должны позволять поставить товары (выполнить работы, оказать услуги) с требуемым качеством и в установленные сроки. 

2.5. Запрещается устанавливать необоснованные действительными потребностями Предприятия требования к продукции, работам, услугам, которые ограничивают круг соответствующих товаров, работ, услуг или круг потенциальных участников закупочной процедуры. 

2.6. Предприятие в целом ориентируется на приобретение качественных товаров, работ, услуг, отвечающих предъявляемым к ним требованиям назначения, имеющих необходимые потребительские свойства и технические характеристики, характеристики экологической и промышленной безопасности. 

2.7. Приобретаемые товары и оборудование должны быть новыми, не бывшими ранее в употреблении, должны быть произведены надежным производителем с положительной деловой репутацией. 

2.8. Подрядные работы должны выполняться квалифицированным персоналом с использованием современных технологий производства работ и управления проектами, с использованием современных и качественных материалов. 

2.9. Услуги должны оказываться квалифицированным персоналом с использованием современных методов, подходов, концепций, технологий. 
3. Установление требований к товарам

3.1. При установлении требований к товарам в техническом задании следует дополнительно установить:

1) требование того, что продукция должна быть новой и ранее неиспользованной; 

2) требования по соответствию продукции определенным стандартам; 

3) общие требования к рабочей среде, электропитанию (энергосбережению) и иные требования к среде, в которой будут использоваться товары, если это оказывает влияние на режим их эксплуатации; 

4) общие функциональные и (или) технические требования; 

5) требования по комплектации; 

6) требования по совместимости приобретаемых товаров с ранее закупленными товарами (при их совместном использовании); 

7) требования по предоставлению при осуществлении поставки необходимых документов на товар; 

8) требования по выполнению сопутствующих работ или услуг (монтаж, наладка, обучение персонала, поставка запасных частей или расходных материалов и тому подобное).

4. Установление требований к работам и услугам

4.1. При установлении требований к работам и услугам в техническом задании следует дополнительно установить: 

1)  требования к результатам выполнения работ, оказания услуг; 

2) требования к видам выполняемых работ, оказываемых услуг; 

3) требования к объемам выполняемых работ, оказываемых услуг; 

4) требования к последовательности выполнения работ, оказания услуг, этапам работ; 

5) требования к применяемым строительным материалам; 

6) требования к технологиям производства работ;

7) требования по оформлению необходимых разрешений и документов;

8) требования по оформлению отчетности;

9) требования к качеству услуг;
10) иные необходимые требования. 

5. Использование товарных знаков

5.1. В закупочной документации могут содержаться указания на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя с указанием слов «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми Предприятием. 

5.2. Эквивалентность товаров определяется в соответствии с требованиями и показателями, устанавливаемыми в закупочной документации. При этом эквивалентами считаются товары (работы, услуги): 

1) обеспечивающие необходимый результат работ или услуг, последовательность порядка, этапов и сроков их выполнения; 

2) выполняемые с использованием требуемых или более современных, обеспечивающих лучшее качество технологий их выполнения; 

3) обладающие такими же или лучшими показателями качества, техническими или функциональными характеристиками (потребительскими свойствами); 

4) в соответствии с требованиями к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара; 

5) с иными показателями, связанными с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Предприятия. 

Приложение № 3 к Положению

о закупках

ТИПОВЫЕ ТРЕБОВАНИЯ к участникам закупочных процедур

1. Обязательные требования к участникам закупочных процедур:

1.1. Обладание участником закупочных процедур полной правоспособностью на участие в закупочной процедуре, заключение и исполнение договора по результатам такой закупочной процедуры;

1.2. Не проведение ликвидации участника закупочных процедур - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупочных процедур - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

1.3. Не приостановление деятельности участника закупочных процедур в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупочной процедуре;

1.4. Отсутствие у участника закупочных процедур задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупочных процедур по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупочных процедур считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупочной процедуре не принято.

2. Дополнительные общие требования к участникам закупочных процедур

2.1. Наличие у участника положительной деловой репутации (включая наличие у участника рейтингов, наград или дипломов выставок и т.п.).
2.2. Наличие у участника опыта поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.
2.3. Наличие у участника: производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых ресурсов, финансовых ресурсов.
2.4. Обладание участниками закупочных процедур правами на объекты интеллектуальной собственности, если они необходимы для исполнения договора, либо в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности.
2.5. Соответствие участников требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, а именно наличие у них лицензий, специальных разрешений, обязательное членство в саморегулируемых организациях.
2.6. Наличие у участника закупочных процедур работников, привлекаемых для выполнения договора, установленной квалификации.

2.6.1. Отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 ФЗ-223 и Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
Приложение № 4 к Положению

о закупках

Положение о Закупочной Комиссии

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о Закупочной Комиссии на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд МУП г. Ижевска "Ижводоканал" (далее – Положение) определяет понятие, цели создания, функции, состав, и порядок деятельности Закупочной Комиссии на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд МУП г. Ижевска "Ижводоканал" (далее по тексту настоящего Положения – Заказчик) путем проведения торгов в форме конкурса и аукциона, а также без проведения торгов способом запроса котировок цен, запроса предложений, конкурентных переговоров.

1.2. Процедуры размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика проводятся самим Заказчиком.

2. Правовое регулирование

2.1. Закупочная Комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 №223 «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации нормативными правовыми актами Заказчика и настоящим Положением.

3. Цели и задачи Закупочной Комиссии

3.1. Закупочная Комиссия создается в целях:

1) подведения итогов и определения победителей конкурсов на право заключения договоров на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика;

2) определения участников, подведения итогов аукционов на заключение государственных (муниципальных) контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика;
3) подведения итогов и определения победителей при размещении заказов путем запроса котировок цен, запроса предложений, конкурентных переговоров для нужд Заказчика.

3.2.  Исходя из целей деятельности Закупочной Комиссии, определенных в п.3.1 настоящего Положения,  в задачи Закупочной Комиссии входит:

1) обеспечение объективности при рассмотрении, сопоставлении и оценке заявок на участие в торгах (конкурсах и аукционах, в том числе аукционов в электронной форме), поданных на бумажном носителе, либо поданных в форме электронных документов и подписанных в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации;

2) обеспечение объективности при рассмотрении и оценке котировочных заявок, запросов цен, оферт, поданных на бумажном носителе, либо поданных в форме электронных документов;

3) обеспечение эффективности и экономности использования финансовых средств;

4) соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, равных условий и не дискриминации при размещении заказов;

5) устранение возможностей злоупотребления и коррупции при размещении заказов. 

4. Порядок формирования Закупочной Комиссии

4.1. Закупочная Комиссия является коллегиальным органом Заказчика, основанным на временной или постоянной основе.

4.2. Персональный состав Закупочной Комиссии, в том числе Председатель Закупочной Комиссии (далее по тексту также – Председатель), утверждаются руководителем Заказчика до опубликования извещения о проведении конкурсов, аукционов, запросов предложений, запросов котировок цен, конкурентных переговоров либо направления приглашений принять участие в закрытом конкурсе или в закрытом аукционе. 

4.3. В состав Закупочной Комиссии входят не менее пяти человек – членов комиссии. Председатель является членом Закупочной Комиссии. В состав Закупочной комиссии могут входить как работники Предприятия, так и иные лица. Закупочная Комиссия состоит из Председателя, заместителя Председателя и членов Закупочной Комиссии.
4.4. Членами Закупочной Комиссии не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа).

4.5. В случае выявления в составе Закупочной Комиссии указанных в пункте 4.4. лиц, Заказчик обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа.

4.6. Замена члена Закупочной Комиссии осуществляется только по решению Директора Предприятия, принявшего решение о создании комиссии.

5. Функции Закупочной Комиссии

5.1. Закупочная Комиссия выполняет следующие функции: 

1) формирует и обеспечивает проведение единой политики закупок,  осуществляет стратегическое управление закупками; 

2) привлекает к работе экспертов из числа сотрудников подразделения Инициатора закупки и других работников Предприятия.

3) определяет требования к инфраструктуре закупочной деятельности и ее развитию (электронные торговые площадки, информационные сайты), а также базовые требования к поставщикам товаров, работ, услуг;

4) согласовывает способы закупок;

5) рассматривает предложения, принимает решение о выборе победителя, либо о выборе лучшего предложения, либо о согласовании закупки у единственного источника;

6) контролирует проведение закупочных процедур отделом закупок, в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, настоящим Положением, локальных нормативных актов Предприятия; 

7) анализирует состояние дел по вопросу осуществления закупочной деятельности на Предприятие;

8) рассматривает жалобы и отклонения от установленного порядка в закупочной деятельности, иные обращения по вопросам закупочной деятельности;

9) согласовывает перечень участников закрытых процедур;

10) уведомляет Инициатора закупки и Директора Предприятия о случаях отказа организации, выбранной в качестве победителя, либо организации, предложение которой признано лучшим по результатам закупочных процедур, от заключения договора;

11) согласовывает закупочную документацию;

12) согласовывает начальную (максимальную) цену закупки;  

13) принимает все ключевые решения в рамках проведения конкурентных процедур, включая решения о допуске или отказе в допуске претендентов к участию в закупочной процедуре по результатам отборочного этапа, о признании конкурентной процедуры несостоявшейся, о выборе лучшего предложения или выборе победителя в конкурентных закупочных процедурах;

14) ведет протоколы заседаний Закупочной Комиссии в рамках проведения закупочных процедур;

15) согласовывает заключение договора как с единственным источником в случае подачи единственной заявки от одного участника закупочной процедуры.

6. Права и обязанности Закупочной Комиссии, ее отдельных членов

6.1. Закупочная Комиссия обязана:

1) проверять соответствие участников размещения заказа предъявляемым к ним требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и закупочной документацией или документацией об аукционе, запросом котировок; 

2) не допускать участника размещения заказа к участию в конкурсе, аукционе или запросе котировок, запросе предложений в случаях, установленных законодательством Российской Федерации о размещении заказов;

3) исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов органов власти об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов;

4) оценивать и сопоставлять заявки на участие в конкурсе в установленном конкурсной документацией порядке оценки заявок на участие в конкурсе в соответствии с критериями, указанными конкурсной документации.
6.2. Закупочная Комиссия вправе: 

1) в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о размещении заказов и закупочной документацией отстранить участника размещения заказа от участия в процедурах размещения заказов на любом этапе их проведения;

2) потребовать от участников размещения заказа представления разъяснений положений поданных ими заявок на участие в конкурсе, запросе предложений, запросе котировок цен или аукционе, в том числе и заявок, поданных в форме электронных документов, при регистрации указанных заявок; 

3) обратиться к Инициатору закупки за разъяснениями по предмету закупки;

4) запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника размещения заказа, проведении в отношении такого участника процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб;
5) при необходимости привлекать к своей работе экспертов, в порядке, установленном разделом Закупочная Комиссия может привлекать к своей деятельности экспертов. Для целей применения настоящего Положения под экспертами понимаются лица, обладающие специальными знаниями по предмету закупки.  Эксперты, как правило, не входят в состав Закупочной Комиссии, но могут быть включены в ее состав  по решению Заказчика. Экспертами не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа). Эксперты представляют в Закупочную Комиссию свои экспертные заключения по вопросам, поставленным перед ними Закупочной Комиссией. Мнение эксперта, изложенное в экспертном заключении, носит рекомендательный характер и не является обязательным для Закупочной Комиссии. Экспертное заключение оформляется письменно.
6.3. Члены Закупочной Комиссии обязаны:

1) знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации, настоящего Положения о закупках; 

2) лично присутствовать на заседаниях Закупочной Комиссии; 

3) соблюдать правила рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

4) соблюдать правила рассмотрения заявок на участие в аукционе и отбора участников аукциона;

5) соблюдать правила рассмотрения и оценки котировочных заявок, запросов предложений;

6) не допускать разглашения сведений,  ставших им известными в ходе проведения процедур размещения заказов, кроме случаев прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

6.4. Члены Закупочной Комиссии вправе:

1) знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в конкурсе или аукционе, запросе котировок, запросе предложений;

2) выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Закупочной Комиссии. 

6.5. Члены Закупочной Комиссии:

1) присутствуют на заседаниях Закупочной Комиссии и принимают решения по вопросам, отнесенных к компетенции Закупочной Комиссии в соответствии с настоящим Положением;

2) осуществляют рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор участников аукциона, рассмотрение и оценку котировочных заявок, запросов предложений, участвуют в процедуре конкурентных переговоров в соответствии требованиями действующего законодательства, закупочной документации, настоящего Положения и Положения о закупках;

3) подписывают Протокол вскрытия конвертов, Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе; Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе и Протокол аукциона; Протокол рассмотрения запросов предложений и Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок;

4) рассматривают разъяснения положений документов и заявок на участие в конкурсе, представленных участниками размещения заказа;

5) принимают участие в определении победителя конкурса, аукциона или запроса котировок, запроса предложений, конкурентных переговоров, в том числе путем обсуждения и голосования;

6) осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим Положением о закупках. 

6.6. Председатель Закупочной Комиссии:

1) осуществляет общее руководство работой Закупочной Комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения о закупках;

2) объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов;

3) открывает и ведет заседания Закупочной Комиссии, объявляет перерывы;

4) объявляет состав Закупочной Комиссии;

5) назначает члена Закупочной Комиссии, который будет осуществлять вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

6) определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

7) в случае необходимости выносит на обсуждение Закупочной Комиссии вопрос о привлечении к работе комиссии  экспертов;

8) объявляет победителя конкурса, запроса котировок, запроса предложений;

9) осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, Положением о закупках. 

7. Регламент работы Закупочной Комиссии

7.1. Работа Закупочной Комиссии осуществляется на ее заседаниях. Заседание Закупочной Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов.

7.2. Решения Закупочной Комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов голос Председателя является решающим. При голосовании каждый член Закупочной Комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Заочное голосование не допускается. Голосование осуществляется по каждому вопросу отдельно. Каждый член Закупочной Комиссии имеет один голос и может голосовать по рассматриваемому вопросу «за» или «против». Присутствующие на заседании члены комиссии не должны уклоняться от голосования. Подсчет голосов производится председательствующим. Особое мнение членов Закупочной Комиссии по рассматриваемым вопросам оформляется в письменном виде и представляется Председателю в течение одного рабочего дня с момента окончания заседания комиссии.

7.3. Регламент работы Закупочной Комиссии при размещении заказов путем проведения торгов в форме конкурса:

1) закупочная Комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации;
2) при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе объявляется наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица), почтовый адрес каждого участника размещения заказа, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, и условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе;
3) протокол вскрытия конвертов должен быть подписан всеми присутствующими членами Закупочной Комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;
4) в случае если конверты с заявками на участие в конкурсе или подаваемые в форме электронных документов заявки на участие в конкурсе получены после окончания срока их приема, такие конверты и заявки вскрываются Закупочной Комиссией, если они были признаны опоздавшими непосредственно на процедуре вскрытия, а сведения о таких опоздавших заявках заносятся в Протокол вскрытия конвертов; 

5) все опоздавшие заявки Заказчик возвращает подавшим их участникам размещения заказа в день их вскрытия;
6) Закупочная Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе в срок, указанный в извещении и закупочной документации;
7) Закупочная Комиссия проверяет наличие документов в составе заявки на участие в конкурсе в соответствии с требованиями, предъявляемыми  к заявке на участие в конкурсе конкурсной документацией и законодательством Российской Федерации; 

8) Закупочная Комиссия проверяет соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к участникам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и требованиям конкурсной документации;
9) на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Закупочной Комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе и оформляется Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами Закупочной Комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе;
10) в случае если не было подано ни одной заявки на участие в конкурсе, или была подана только одна заявка, или если ни один из участников размещения заказа не был допущен к участию в конкурсе или к участию в конкурсе был допущен только один участник размещения заказа, Закупочная Комиссия принимает решение о признании конкурса несостоявшимся, о чем делается запись в Протоколе рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Закупочная комиссия рассматривает  вопрос о возможности разместить заказ у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);
11) Закупочная Комиссия оценивает и сопоставляет заявки на участие в конкурсе в срок, указанный в извещении и конкурсной документации;
12) на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, Закупочной Комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других, по мере уменьшения степени выгодности, содержащихся в них условий исполнения договора, присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер;
13) по результатам проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Закупочная Комиссия составляет Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;
14) протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе должен быть подписан всеми присутствующими членами Закупочной Комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

7.4. Регламент работы Закупочной Комиссии при размещении заказов путем проведения торгов в форме аукциона ( в том числе аукциона в электронной форме):

1) Закупочная Комиссия проверяет наличие документов в составе заявки на участие в аукционе в соответствии с требованиями, предъявляемыми  к заявке на участие в аукционе документацией об аукционе и законодательством Российской Федерации; 

2) Закупочная Комиссия проверяет соответствие участников размещения заказа требованиям установленным законодательством Российской Федерации к участникам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и требованиям документацией об аукционе;
3) Закупочная Комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе в срок, указанный в извещении и документацией об аукционе;
4) на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Закупочной Комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе и оформляется Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который подписывается всеми присутствующими членами Закупочной комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе;
5) в случае если ни один из участников размещения заказа не был допущен к участию в аукционе или к участию в аукционе был допущен только один участник размещения заказа, Закупочная Комиссия принимает решение о признании аукциона несостоявшимся, о чем делается запись в Протоколе рассмотрения заявок на участие в аукционе.

7.5. Регламент работы Закупочной Комиссии при размещении заказов путем запроса котировок:

1) Закупочная Комиссия рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок и законодательстве Российской Федерации и оценивает их в течение дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок;
2) победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг;
3) в случае если наиболее низкая цена товаров, работ, услуг предложена несколькими участниками размещения заказа, победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа;
4) Закупочная Комиссия не оценивает котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок; 

5) по результатам рассмотрения и оценки котировочных заявок Закупочная Комиссия составляет Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок;
6) протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок должен содержать сведения о заказчике, о существенных условиях контракта, о всех участниках размещения заказа, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, о победителе в проведении запроса котировок, об участнике размещения заказа, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике размещения заказа, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий;
7) протокол оценки и сопоставления котировочных заявок должен быть подписан всеми присутствующими членами Закупочной комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления котировочных заявок.

7.6. Регламент работы Закупочной Комиссии при размещении заказов путем запроса предложений: 

1) принимает решение о результатах запроса предложений на основании рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений, в том числе о выборе наилучшей заявки на участие в запросе предложений, или признании запроса предложений несостоявшимся в случае, если отклонены все заявки на участие в запросе предложений;
2) вправе принимать решение о проведении процедуры переторжки в установленных случаях (если это предусмотрено закупочной документацией);
3) принимает решение об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений в любое время до подведения итогов запроса предложений, а также  в случае, если ни одна заявка на участие в запросе предложений, не удовлетворяет требованиям документации о запросе предложений;
4) принимает решение об отказе от проведения запроса предложений после вскрытия заявок на участие в запросе предложений;
5) принимает решение о пересмотре итогов запроса предложений в случае, если участник, представивший заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, признан уклонившимся от заключения договора, или не предоставил обеспечение исполнения договора, если в документации о запросе предложений было установлено такое требование;
6) подписывает протокол по подведению итогов запросов предложений;
7) решение по подведению итогов запроса предложений может приниматься Закупочной Комиссией на основе следующих способов оценки заявок на участие в запросе предложений:

-проведения оценки заявок на участие в запросе предложений и оценки их предпочтительности Закупочной Комиссией без привлечения экспертов, при этом ранжирование заявок на участие в запросе предложений может проводиться простым голосованием;
-заключений экспертов, привлеченных к оценке заявок на участие в запросе предложений. 

8. Порядок проведения заседаний Закупочной Комиссии

8.1. Заседания Закупочной Комиссии открываются и закрываются Председателем Закупочной Комиссии.

8.2. Закупочная Комиссия может привлекать к своей деятельности экспертов. Для целей применения настоящего Положения под экспертами понимаются лица, обладающие специальными знаниями по предмету закупки.  Эксперты, как правило, не входят в состав Закупочной Комиссии, но могут быть включены в ее состав  по решению Заказчика. Экспертами не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа). Эксперты представляют в Закупочную Комиссию свои экспертные заключения по вопросам, поставленным перед ними Закупочной Комиссией. Мнение эксперта, изложенное в экспертном заключении, носит рекомендательный характер и не является обязательным для Закупочной Комиссии. Экспертное заключение оформляется письменно.

8.3. Заказчик обязан организовать материально-техническое обеспечение деятельности Закупочной Комиссии, в том числе предоставить удобное для целей проведения конкурсных процедур помещение,  оргтехнику и канцелярию. 

9. Ответственность членов Закупочной Комиссии 

9.1. Члены Закупочной Комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг,  иных нормативных правовых актов Российской Федерации, настоящего Положения, Положения о закупках несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9.2. Член Закупочной Комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов может быть заменен по решению Заказчика, а также по представлению или предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов, выданному Заказчику названным органом.

9.3. Члены Закупочной Комиссии, сотрудники Специализированной организации и привлеченные Закупочной Комиссией эксперты не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в организации и проведения процедур закупок. 

9.4. Членам Закупочной Комиссии, а также привлекаемым к работе Закупочной Комиссии лицам, запрещается осуществлять действия, направленные на создание преимуществ одному или нескольким участникам размещения заказа.

Приложение № 5 к Положению

о закупках
ПОРЯДОК ОПРЕДЕЛЕНИЯ НАЧАЛЬНОЙ ЦЕНЫ ДОГОВОРА
1. Определение начальной (максимальной) цены договора при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг

1.1. Для определения начальной (максимальной) цены договора (контракта) используется общедоступная инфраструктура фактических, справочных и статистических ценовых данных, необходимых для проведения расчетов. Расчеты могут проводиться с привлечением экспертов в области предмета контракта и ценообразования, маркетинговых фирм и организаций, занимающихся составлением смет расходов.

1.2. Источниками информации для определения начальной (максимальной) цены контракта являются:

1) цены ранее заключенных сделок (договоров, контрактов, соглашений, счетов-фактур и т. п.);

2) прейскурантные или каталожные цены производителей (поставщиков, подрядчиков, исполнителей), публикуемые в печатном виде или в сети Интернет;

3) афферентные цены - цены не выигравших участников торгов или запросов котировок, содержащиеся в протоколах проведения торгов или запросов котировок;

4) справочные цены на товары, работы, услуги, публикуемые в российских и зарубежных информационно-справочных изданиях (бюллетенях), в специализированных журналах, статистических и аналитических обзорах, других печатных и Интернет-изданиях;

5) базисные цены - данные, содержащиеся в отраслевых нормативных справочниках;

6) утвержденные тарифы, цены или предельные цены - цены на продукцию, для которой производится государственное регулирование цен и тарифов (постановления, приказы, иные нормативные правовые акты органов государственной власти, уполномоченных на осуществление государственного регулирования цен в соответствующей сфере);

7) статистические внешнеторговые цены.

1.3. Вышеуказанные данные могут быть использованы после корректировки на основе отраслевых индексов, инфляционных изменений цен, введения региональных и иных поправок на условия поставок, условия платежей, объем поставок, на сопутствующие услуги, налоги, пошлины и т.п.

1.4. Расчет начальной (максимальной) цены контракта может осуществляться с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей.

2. Методы определения начальной (максимальной) цены контракта

2.1. Определение начальной (максимальной) цены контракта рыночным методом.

2.1.1. Рыночный метод определения начальной (максимальной) цены контракта предполагает анализ конъюнктуры рынка на наличие спроса и предложений по конкретной продукции, закупаемой Предприятием.

2.1.2. Для осуществления расчета собирается информация о существующих ценах на конкретную марку, модель товара не менее трех ведущих производителей (поставщиков).

2.1.3. Сбор информации о существующих ценах осуществляется путем:

1) полученных прейскурантов (прайс-листов);

2) опроса поставщиков с фиксацией в опросном листе наименования товаров (работ, услуг), наименования производителя (поставщика), адреса, номера средства связи, цены производителя (поставщика), иной информации (приложение №1);

3) использования цен приводимых на Интернет-сайтах поставщиков.

2.1.4. Рекомендуется комбинировать вышеуказанные способы сбора информации.

2.1.5. Сведения, полученные в результате сбора информации заносятся в таблицу расчета начальной (максимальной) цены контракта (приложение №2 к настоящим Рекомендациям).

2.1.6. Число строк таблицы устанавливается в соответствии с количеством моделей товара, выбранных для расчета начальной (максимальной) цены контракта.

2.1.7. Число столбцов таблицы устанавливается по числу ценовых предложений не менее трех производителей (поставщиков), отобранных для получения информации о ценах.

2.1.8. Расчет среднего уровня цен товаров осуществляется по формуле:
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, где

X – средняя арифметическая величина, 

x1,x2,x3,xn - цены на товары различных производителей (поставщиков), 

n - количество производителей (поставщиков), цены которых использовались при расчете.

2.1.9. Для определения начальной (максимальной) цены контракта полученная величина среднего уровня цен товаров корректируется с учетом условий контракта, предложенного к заключению.

2.2. Определение начальной (максимальной) цены контракта расчетным методом по аналогам.

2.2.1. Метод определения начальной (максимальной) цены контракта по аналогам (эквивалентам) используется в том случае, когда определить начальную (максимальную) цену контракта рыночным методом расчета невозможно.

2.2.2. Начальная (максимальная) цена контракта на размещение заказа на поставку товаров, изготавливаемых по заказам, может определяться на основе цен на товары-аналоги с последующей корректировкой на комплектацию в соответствии с требованиями, указанными в технических заданиях, спецификациях. Для получения более точных результатов рекомендуется по возможности использовать сведения о нескольких товарах-аналогах, полученных от разных производителей (поставщиков).

2.2.3. Для достоверности расчета необходимо использовать цены не менее трех видов (моделей) товара разных производителей (поставщиков), занимающих ведущее положение на рынке или специализирующихся на поставках закупаемых товаров. Сбор информации о действующих ценах осуществляется таким же образом, как и при других методах расчета начальной (максимальной) цены контракта.

2.2.4. Сведения, полученные в результате сбора информации заносятся в таблицу расчета начальной (максимальной) цены контракта (приложение №2).

2.2.5. При необходимости в таблицу добавляют дополнительные строки, отражающие стоимость запасных частей, сопутствующих услуг, работ, стоимость доставки, если такая предусмотрена, и.т.п.

2.2.6. Для определения начальной (максимальной) цены контракта полученная величина средней цены товаров корректируется с учетом условий государственного контракта, предложенного к заключению.

2.3. Определение начальной (максимальной) цены контракта параметрическим методом.

2.3.1. Параметрический метод используется при расчете начальной (максимальной) цены контракта на поставку изготавливаемых по заказам товаров при недоступности информации о действующих и справочных ценах на товары с требующимися характеристиками, но при наличии сведений о ценах на однотипные товары.

2.3.2. Определение начальной (максимальной) цены контракта на поставку простых товаров или неметаллоемкого оборудования, уровень цен на которые зависит от одного основного параметра, существенного для заказчика (мощность, скорость, вес и т.д.), производится путем расчета удельной цены основного параметра.

2.3.3. Указанный метод может быть использован в случаях, когда изменение основного параметра товара не влечет за собой принципиальных конструктивных изменений товара с соответствующим существенным снижением, либо увеличением его стоимости.

2.3.4. При расчетах начальной (максимальной) цены контракта с применением удельной цены основного параметра целесообразно воспользоваться таблицей расчета начальной (максимальной) цены контракта параметрическим методом (приложение №3).

2.4. Определение начальной (максимальной) цены контракта при размещении заказов на оказание услуг.

При определении начальной (максимальной) цены контракта исходят из требований, установленных заказчиком к видам представленных услуг, их объему и качеству.

2.4.1. Основой для расчета начальной (максимальной) цены контракта при использовании рыночной стоимости оказания услуг является единичная цена (тариф), установленная как минимум тремя исполнителями, оказывающими услуги данного вида. Полученные данные используются в расчетах при условии их поправок с учетом индекса-дефлятора. В зависимости от вида услуг расчет начальной (максимальной) цены контракта может проводиться на основе:

1) стоимости единицы времени - нормо-час, нормо-день и др. (техническое, сервисное обслуживание, аудиторские услуги);

2) стоимости единицы вида услуг;

3) размера комиссионных или процента (банковские, посреднические услуги);

4) других единиц измерения, принятых для установления тарифов.

Фиксацию результатов полученных путем сбора данных о ценах (тарифах) следует осуществлять в табличной форме. Для каждого вида услуг в таблицу заносят сведения:

1) единичные цены (тарифы), установленные опрошенными исполнителями услуг;

2) объем оказываемых услуг (число единиц нормо-часов и т.п.);

3) среднее арифметическое значение единичных цен услуг.

Начальная (максимальная) цена вида услуг рассчитывается как произведение средних единичных цен и объема закупаемых услуг.

2.4.2. При размещении заказа на оказание услуг, представление которых связано с высокими дополнительными расходами (услуги по ремонту, услуги по техническому обслуживанию, санаторно-курортные услуги общественного питания, услуги ателье и т.п.), расчет начальной (максимальной) цены контракта осуществляется на основе следующих данных:

1) цены (тарифы) на закупаемые виды услуг;

2) стоимость товаров (материалов, запасных частей, комплектующих, входящих в состав закупаемых услуг).

Калькуляция затрат производится на основе полученных усредненных данных.

2.4.3. При размещении заказа на оказание услуг сходного объема и качества, ежегодно закупаемых заказчиком, расчет начальной (максимальной) цены контракта может производиться путем корректировки цен, указанных в ранее заключенных контрактах-аналогах, с использованием тех же способов размещения заказа.

Корректировка цен контрактов производится с учетом:

1) увеличения или сокращения объема трудозатрат или иных принятых единиц измерения цен (тарифов);

2) количества и качества закупаемых сопутствующих товаров, других расходов, если их приобретение необходимо для оказания услуг;

3) инфляции, с использованием индексов-дефляторов.
2.5. Определение начальной (максимальной) цены контракта при размещении заказов на выполнение работ.

Исходя из требований заказчика к видам, объему, качеству работ, установленных в техническом задании, спецификации, проектной документации, начальная (максимальная) цена контракта может быть рассчитана на основе:

1) сметной стоимости;

2) удельных показателей;

3) стоимости объектов, аналогичных заказываемому объекту.

2.5.1. Определение начальной (максимальной) цены контракта на основе сметной стоимости производится в соответствии с действующими отраслевыми методиками. Источником информации для расчета сметной стоимости работ могут служить:

1) действующие цены, полученные путем анализа рынка;

2) справочные цены отраслевых и региональных справочников, каталогов и изданий, отражающие уровень реальных цен;

3) данные отраслевых и региональных нормативных справочников;

4) сведения, содержащиеся в реестрах контрактов, заявках участников размещения заказов, протоколах заседаний комиссий по размещению заказов и т.п.

2.5.2. Определение начальной (максимальной) цены контракта на выполнение технологических и конструктивно несмежных работ осуществляется с использованием удельных показателей, характеризующих стоимость единицы выполняемых работ, оцениваемых в натуральных показателях (стоимость ремонта километра дороги и т.п.). Сведения о значениях удельных показателей могут быть получены из различных доступных источников, либо рассчитаны на основе данных о стоимости выполнения аналогичных видов работ.

2.5.3. Определение начальной (максимальной) цены контракта на основе стоимости ранее построенных или спроектированных объектов-аналогов строительства может осуществляться при размещении заказа на строительные (подрядные) работы по начинаемым объектам строительства при отсутствии утвержденной проектно-сметной документации. Для расчета используются данные о стоимости построенных или спроектированных аналогичных зданий и сооружений, содержащиеся в реестрах контрактов, заявках участников размещения заказов, протоколах заседаний комиссий по размещению заказов и т.п. Определение начальной (максимальной) цены контракта требует:

1) изучения рынка и сбора информации по объектам-аналогам;

2) сравнения оцениваемого объема с аналогичными объектами и выявления отличий;

3) расчета базовой стоимости объекта;

4) оценки стоимости дополнительных элементов;

5) применения удельных показателей для расчета стоимости в случае, если сравниваемые объекты различаются по размеру, мощности и т.п.;

6) применения корректировки стоимости объекта-аналога на коэффициент инфляции и регионально-экономический коэффициент уровня стоимости строительства.

2.5.4. Определение начальной (максимальной) цены контракта при размещении заказов на выполнение научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ (далее – НИОКР) осуществляется в соответствии с методикой Министерства промышленности и торговли Российской Федерации, утвержденной приказом от 16 июля 2009 г. № 653.

2.5.5. Определение начальной (максимальной) цены контракта при проведении строительных работ.

При определении начальной (максимальной) цены контракта необходимо учитывать динамику цен за весь период реализации контракта. В соответствии с письмом Министерства регионального развития Российской Федерации от 01.07.2009 г. № 20223-ИП/08 начальную (максимальную) цену контракта рекомендуется определять базисно-индексным способом с применением индексов изменения сметной стоимости, сообщаемых Министерством регионального развития Российской Федерации, действовавших на момент объявления торгов и прогнозных средневзвешенных (в целом по Российской Федерации) индексов-дефляторов, устанавливаемых Министерством экономического развития Российской Федерации, или прогнозных индексов изменения стоимости строительства по субъектам Российской Федерации, сообщаемых Министерством регионального развития Российской Федерации. Применение тех или иных индексов-дефляторов является прерогативой заказчика строительства.

Прогнозные индексы-дефляторы рекомендуется применять с учетом объемов работ, планируемых к выполнению в конкретном квартале, определенных в соответствии с проектом организации строительства (календарным планом работ).

При этом, инфляционные риски при контрактах с твердой ценой, а также затраты на возведение временных зданий и сооружений, затраты, связанные с производством работ в зимнее время, относятся к коммерческим рискам подрядчика, которые он должен предусмотреть в цене заявки на участие в аукционе. Подрядчик несет риски, связанные с повышением цен на сырье, энергию и другие ресурсы, произошедшие в течение срока действия контракта. Данные риски не могут быть компенсированы за счет средств государственного бюджета (письмо Министерства экономического развития Российской Федерации от 10.11.2009 г. № Д22-1256).

При размещении заказов документами, на основании которых определяется начальная (максимальная) цена контракта, являются:

1) проектно-сметная документация;

2) результаты государственной экспертизы (ст. 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в которой должна быть указана стоимость строительно-монтажных работ, а также применяемый индекс на строительно-монтажные работы для перевода в текущий уровень цен.

Сметная документация, устанавливающая стоимость строительства, разрабатывается на основании технической документации, определяющей объем и содержание работ. При капитальном ремонте техническая документация может не разрабатываться в случае, если ремонт не затрагивает конструктивные элементы. В этом случае сметная стоимость определяется в соответствии со сводным сметным расчетом, либо с локальным сметным расчетом на основании дефектной ведомости или описи работ, утвержденной заказчиком.

Стоимость объекта строительства в текущем уровне цен может быть определена на основании базовой сметной документации с переходом в текущий уровень цен при положительном заключении экспертизы в базовых ценах с пересчетом в текущий уровень цен по индексам изменения сметной стоимости, рекомендуемым Министерством регионального развития РФ.

Начальная (максимальная) цена контракта должна определяться строго по перечню зданий, сооружений, видов работ и затрат, установленных в проектной документации, дефектной ведомости или описи работ, входящих в состав проектной документации и технической документации. В зависимости от вида выполняемых работ и услуг начальная (максимальная) цена контракта определяется:

1) на выполнение функций проектировщика (генерального проектировщика);

2) на выполнение функций подрядчика (генерального подрядчика);

3) на поставку оборудования;

4) другие затраты.

Начальная (максимальная) цена контракта на выполнение проектных и изыскательских услуг определяется от стоимости проектных и изыскательских работ, включенных в сметный расчет в текущем уровне цен.

В начальную (максимальную) цену контракта на выполнение функций подрядчика (генерального подрядчика) включаются следующие показатели:

1) стоимость строительных, проектных и изыскательских работ, включаемых в сметный расчет;

2) прочие затраты, относящиеся к деятельности генерального подрядчика.

При сроке строительства более 2 лет начальная цена строительных работ индексируется по каждому году на прогнозный индекс инфляции. При ограниченных возможностях бюджета определение начальной (максимальной) цены контракта возможно в ценах ниже, установленных сметным расчётом.

3. Методы поиска и источники ценовой информации

3.1. Методы поиска и источники ценовой информации товара

3.1.1. Ценовая информация о товарах, необходимая для определения начальной (максимальной) цены контрактов может быть получена:

1) в сети Интернет;

2) в специализированных печатных изданиях;

3) из данных федеральных государственных статистических наблюдений.

3.1.2. В сети Интернет информация о ценах на товары может быть получена с помощью:

1) информационно-поисковых систем;

2) российских межотраслевых электронных торговых площадок;

3) российских отраслевых электронных торговых площадок;

4) российских региональных электронных торговых площадок;

5) специализированных баз данных в сети Интернет;

6) федеральных и региональных реестров государственных и муни​ципальных контрактов.

3.1.3. Поиск сведений о ценах с помощью информационно-поисковых систем осуществляется в сети Интернет, открываются специализированные страницы ин​формационно-поисковых систем по следующим электронным адресам:

1) Яндекс - http://market.yanclex.ru;

2) Рамблер - http://pokupki.rambler.ru;

3) Апорт - http://catalog.aport.ru;

В справочном окне на странице каждой из выбранных информационно-поисковых систем набирается наименование требуемого товара. На экране компьютера отобразится информация о ценах на данную модель товара, о его комплектации, условиях доставки у различных поставщиков.

На основе полученных данных для удобства анализа может составляться таблица сравнительных цен на требуемую модель товара у различных поставщиков. Установление ценовых показателей с применением нескольких информационно-поисковых систем дает более полное представление о рыночных ценах на искомые товары у большего числа поставщиков. В случае если цены на товары в информационно-поисковых системах представлены на различные даты, их следует привести к единой, наиболее поздней дате, уточнив цены у поставщиков по телефонам, либо по номерам факсов и (или) электронной почты, приводимым в Интернете. В случае если цены на товары приведены в иностранной валюте, произ​водится их пересчет в рубли по курсу, установленному поставщиками, не всегда соответствующему официальному курсу валют Центрального банка РФ.

3.1.4. В сети Интернет представлен ряд российских межотраслевых электрон​ных торговых площадок, содержащих ценовую информацию о товарах.

3.1.5. Метод поиска цен на закупаемые товары на межотраслевых электронных торговых площадках аналогичен приведенному в пункте 3.1.3 данного раздела. Однако в качестве основы применяется не конкретная модель, а категория товаров, перечень которых приведен на электронной странице (например, обувь, средства наземного транспорта, машины, механизмы и оборудование и пр.). При отметке требуемой категории товара на экране компьютера отображается перечень товаров различных наименований, цены за единицу товара, цены минимальных партий поставок, а также наименования поставщиков.

3.1.6. Обязательным условием получения информации на сайтах межотрасле​вых электронных торговых площадок является бесплатная регистрация по формам, приведенным на сайтах.

3.1.7. В сети Интернет представлен ряд российских отраслевых электронных торговых площадок, содержащих ценовую информацию о товарах. К наиболее содержательным и развитым из них относятся:

1) по лесной отрасли - www.rwt.ru;

2) по строительной и дорожной технике - www.stroydormash.ru/ market;

3) по электронике - www.interself.ru;

4) по агробизнесу - www.rusagribiz.com;

5) по автобизнесу - www.autobiznes.ru, www.rbauto.ru, www.autoprice.ru;

6) по полиграфической - www.pechatnic.com;

7) по легкой промышленности - www.lcgprommarket.ru.

3.1.8. Ключом для поиска является не конкретная модель, а категория товаров, перечень которых приведен на электронной странице (например, транспорт, машины, механизмы и оборудование и пр.). При отметке требуемой категории товаpa на экране компьютера отображается перечень товаров различных наименований, цена за единицу товара, а также наименования поставщиков.

3.1.9. Обязательным условием получения необходимой информации на сайтах отраслевых электронных торговых площадок является бесплатная регистрация по приведенным на сайтах формам.

3.1.10. В сети Интернет представлен ряд российских региональных электронных торговых площадок, содержащих ценовую информацию о товарах. Данные региональных торговых площадок представляют особый интерес, поскольку позволяют определить цены поставщиков, географически наиболее приближенных к покупателям, а потому выгодных с точки зрения условий доставки. 

3.1.11. Поиск в сети Интернет адресов иных региональных электронных торго​вых площадок возможен путем ввода в поисковой строке любой из российских информационно-поисковых систем фраз типа «региональные торговые площадки» либо «электронные торговые площадки».

3.1.12. Ввод в строке поиска на сайте соответствующей региональной электронной торговой площадки наименования вида требуемого товара позволяет получить информацию о наличии в продаже товаров различных марок, их цене, а также контактные адреса поставщиков.

3.1.13. В сети Интернет содержится информация специализированных баз данных в сети Интернет (например, база данных предприятий России - www.ros-info.ru). На основании этой базы данных можно, используя приведенный в ней перечень отраслей и видов продукции, выбрать требуемую категорию товаров, отметив ее в перечне. Это дает возможность:

1) определить перечень и электронные адреса предприятий-производителей необходимых товаров;

2) набрав электронные адреса предприятий-производителей необходимых товаров, получить копии прайс-листов выпускаемой ими продукции (при необходимости запросить прайс-листы по факсу или телефону);

3) составить сравнительную таблицу цен на необходимый товар у различных поставщиков, данные которой в дальнейшем использовать для определения начальной (максимальной) цены контракта.
3.1.14. Учитывая современный уровень электронной коммерции, для полу​чения в сети Интернет наиболее полных и точных данных о ценах на товары рекомендуется производить поиск, обобщение и анализ информации о ценах на конкретный товар (марку, модель), размещенной не на каком-то одном, а на нескольких перечисленных выше сайтах в сети Интернет.

3.1.15. Помимо российских электронных торговых площадок, сеть Интернет позволяет получать информацию о производителях и поставщиках товаров в различных странах мира. Это особенно важно при закупках технически сложных видов импортных товаров - для уточнения их спецификаций, мировых цен и пр. В данном случае целесообразно получение информации, размещенной на международных электронных торговых площадках, например, по следующим адресам: www.TradeMap.org,  www.tbc-world.com, www.EUmanufacturer.com. Работа на международных торговых площадках требует знания английского языка. Методика поиска ценовой информации на международных торговых площадках аналогична описанной в пункте 3.1.3.

3.1.16. В качестве источника информации о ценах на товары рекомендуется использовать реестры государственных контрактов в сети Интернет, размещенные по адресу www.zakupkigov.ru. Вход в раздел «Реестр государственных контрактов» общероссийского официального сайта РФ для размещения информации о размещении заказов позволяет установить за требуемый период времени (день, неделю и т. п.) в разрезе способов закупок:

1) цены заключенных контрактов на товары, в отношении которых необходимо определить начальную (максимальную) цену;

2) единичные цены на товары (с налогами) - либо прямо используя данные, приводимые на сайте, либо путем деления суммы контракта на количество или партию закупаемых товаров;
3) используя данный сайт получить информацию о размещении заказов в разделе «Реестр государственных контрактов» информацию по регионам.

3.1.17. Данные об индексах цен на отдельные группы продовольственных и не​продовольственных товаров могут быть получены в единой информационной системе Федеральной службы государственной статистики РФ (адрес - www.gks.ru) в разделах «Цены и тарифы», «Специальный стандарт распространения данных МВФ».

3.1.18. Информация о справочных ценах на сложные технические средства, оборудование, специализированную мебель, иные товары может быть получена также из печатных изданий, в том числе из:

1) статистических ежегодников Федеральной службы государствен​ной статистики;

2) профессиональных ценовых справочников/журналов;

3) информационно-аналитических докладов, обзоров, отчетов.

3.1.19. Федеральная служба государственной статистики публикует статистические ежегодники, содержащие показатели уровней и динамики цен на группы товаров на потребительском рынке, в розничной торговле и общественном питании в целом по России, в том числе по субъектам Российской Федерации (см. разделы «Торговля в России» и «Цены в России»).

3.1.20. Статистические ежегодники можно приобретать в ИИЦ «Статистика России» за наличный или безналичный расчет (используя сайт www.infostat.ru) как в печатном, так и в электронном виде.

3.1.21. Профессиональные ценовые справочники (журналы) «Цена дайджест», «Цена мониторинг» представляют собой периодические издания, содержащие информацию о средних месячных ценах производителей на важнейшие виды промышленной продукции в России, а также текущие прейскурантные цены промышленных предприятий Российской Федерации. Они распространяются на платной основе в бумажном и электронном видах.

3.1.22. Информацию можно найти на сайте в сети Интернет по адресу http://www.pinfo.ru.

3.1.23. Профессиональные ценовые справочники (журналы) «Цены российского и мирового рынков», «Цены российского товарного рынка» представляют собой периодические издания, содержащие информацию о средних ме​сячных экспортных и импортных ценах на важнейшие товары во внешней торговле России, а также цены мировых товарных рынков. Они распространяются на платной основе в бумажном и электронном видах. Информацию можно найти на сайтах в сети Интернет по адресам http://www.appraiser.ru и http://www.rus-price.ru.

3.1.24. Из специализированных информационно-аналитических докладов, обзоров, отчетов, содержащих результаты исследований российского и мировых рынков товаров, может быть получена следующая информация по ценам:

1) аналитические материалы, характеризующие различные, в том числе ценовые, параметры товаров на российском рынке;

2) материалы маркетинговых исследований мировых и российских рынков товаров;

3) информация о ценах мировых рынков товаров.

3.1.25. Специализированные информационно-аналитические доклады, обзоры, отчеты распространяются преимущественно на платной основе. Условия подписки на эти документы размещены в сети Интернет по адресам http://www.marketing.rbc.ru и http://www.vniki.ru.
3.1.26. Для определения начальной (максимальной) цены контракта на товары
полезными могут оказаться сведения, содержащиеся в формах государственного статистического наблюдения за ценами производителей:

1) промышленных товаров (продукции лесоводства, лесозаготовки, рыболовства, обрабатывающей промышленности) - форма № 1 -цены производителей;

2) сельскохозяйственной продукции (продукция растениеводства, животноводства) - форма № 1 - СХ-цены.

3.1.27. В указанных формах государственного статистического наблюдения, ежемесячно представляемых юридическими лицами, осуществляющими соответствующий вид деятельности, в территориальный орган Росстата в субъектах Российской Федерации, содержатся данные о ценах за единицу продукции в отчетном месяце. Сведения этих форм, обобщенные по соответствующей территории, могут быть получены в территориальном органе Росстата.

3.2. Методы поиска и источники ценовой информации об услугах

3.2.1. Общероссийскими классификаторами видов экономической деятельности (ОКВЭД) и услуг населению (ОКУН) определены перечни групп услуг, которыми целесообразно руководствоваться при определении начальной (максимальной) цены контракта на услуги, включающие, в частности:

1) страхование;

2) научные исследования и разработки;

3) деятельность в области права;

4) деятельность в области бухгалтерского учета;

5) аудиторскую деятельность;

6) исследование конъюнктуры рынка;

7) бытовые услуги;

8) транспортные услуги;

9) услуги связи;

10) жилищно-коммунальные услуги;

11) услуги учреждений культуры;

12)  туристские и экскурсионные услуги;

13)  услуги в сфере физической культуры и спорта;

14) медицинские услуги, санаторно-оздоровительные услуги, ветери​нарные услуги;

15) услуги банков;

16) услуги в системе образования;

17) услуги торговли и общественного питания, услуги рынков;

18) прочие услуги.

3.2.2. Поиск ценовой информации об услугах необходимо начинать с уточнения наименования и содержания намеченной к закупке услуги или комплекса закупаемых услуг, максимально приближенных к определениям конкретных видов услуг, содержащимся в ОКВЭД и ОКУН. Использование при поиске в качестве ключевых слов обобщенных понятий - названий групп услуг допустимо, но приведет к увеличению трудоемкости работ, по сравнению с поиском конкретного вида услуги с учетом ее функционального назначения.

3.2.3. При поиске цен (тарифов на страховые услуги, например) следует предварительно определить, какой вид страхования имеется в виду (страхование жизни, накоплений, ренты, имущества, ответственности и пр.). Данное обстоятельство следует иметь в виду и по другим группам услуг, особенно имеющим согласно общероссийским классификаторам значительное число видов и подвидов, например, услуги адвокатуры, транспортные услуги, медицинские услуги и т.д. Уточнение наименований видов услуг возможно при помощи вышеупомянутых общероссийских классификаторов ОКВЭД и ОКУН.

3.2.4. При поиске цен (тарифов) па услуги рекомендуется ограничиться информацией о поставщиках, дислоцированных в том же регионе, в котором предполагается оказание услуг. Данное положение применимо лишь при наличии местного рынка соответствующих услуг. В противном случае поиск следует распространить на близлежащие регионы.

3.2.5. Определение конкретного вида/подвида услуг и региона дислокации поставщиков позволяет приступить к поиску цен (тарифов) на их оказание, сложившихся на рынке. Источниками информации в этом случае могут быть:

1) сведения, размещенные в сети Интернет;

2) реклама, размещаемая в местных СМИ (газеты, радио, телевидение и пр.);

3) иные источники информации (сведения реестров государствен​ных контрактов и пр.).

3.2.6. Поиск ценовой информации об услугах в сети Интернет с помощью информационно-поисковых систем осуществляется путем ввода в строку запроса наименования требуемой услуги. Ответом на запрос является появление на экране компьютера перечня сайтов организаций, специализирующихся на оказании данного вида услуги в конкретном регионе.

3.2.7. Последовательное открытие сайтов, входящих в перечень, позволяет по​лучить информацию о стоимости единичной услуги требуемого вида, оказываемой данной организацией, и (или) контактную информацию (но​мер телефона, факса, адрес электронной почты), на основе которой может быть сделан запрос о стоимости единичной услуги.

3.2.8. На основе полученных данных составляется таблица сравнительных цен (тарифов) на требуемый вид услуги у различных поставщиков в данном ре​гионе, позволяющая рассчитать начальную (максимальную) цену контракта.

3.2.9. Таблицу сравнительных цен (тарифов) на требуемый вид услуги у различ​ных поставщиков в данном регионе, составленную по материалам в сети Интернет, целесообразно дополнить данными, полученными из иных ис​точников (объявления, реклама и пр.).

Примечание:

Рекомендуется изучить проект «Методических рекомендаций по порядку расчета начальной (максимальной) цены контракта», разработанный Минэкономразвития

Приложение №1 

к Порядку определения

начальной цены договора

Опросный лист

цен товаров, работ, услуг для определения начальной (максимальной)

цены контракта

	Наименование

товаров

(работ, услуг)
	Наименование производителя

(поставщика)
	Адрес, номер средства связи производителя

(поставщика)
	Цена товаров

(работ, услуг) производителя

(поставщика)
	Иная информация

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Ф.И.О., должность, подпись лица, проводившего опрос

Дата проведения опроса

Приложение №2

к Порядку определения

начальной цены договора

Таблица 

расчета начальной (максимальной) цены контракта

	Наименование (модель) товара
	Цена

(поставщик 1)
	Цена

(поставщик 2)
	Цена

(поставщик 3)
	Цена

(поставщик ..n)
	Средняя цена

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


Ф.И.О., должность, подпись лица, составившего таблицу

Дата составления таблицы

Приложение №3

к Порядку определения

начальной цены договора

Таблица

расчета начальной (максимальной) цены контракта

	
	Модели однотипных товаров
	Среднее значение
	Новый товар

	1) 
	Модель 1
	Модель 2
	Модель 3
	Модель ..n
	2) 
	3) 

	Значение параметра
	
	
	
	
	
	

	Цена единицы товара
	
	
	
	
	
	

	Удельная цена параметра товара
	
	
	
	
	
	

	Количество
	
	
	
	
	
	

	Начальная (максимальная) цена контракта
	
	
	
	
	
	4) 


Ф.И.О., должность, подпись лица, составившего таблицу

Дата составления таблицы

 Приложение №6

к Положению о закупках

Форма
декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства

Подтверждаем, что___________________________________________________

(указывается наименование участника закупки)

в соответствии со статьей 4  Федерального закона   "О развитии  малого  и среднего предпринимательства  в   Российской   Федерации"   удовлетворяет критериям отнесения организации к субъектам __________________________

(указывается субъект малого или среднего предпринимательства

в зависимости от критериев отнесения)
предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:

     1. Адрес местонахождения (юридический адрес):_______________________.

     2. ИНН/КПП:________________________________________________________.

              (N, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

     3. ОГРН:___________________________________________________________.

     4. Сведения о наличии (об отсутствии) сведений в реестре   субъектов малого и среднего предпринимательства   субъекта Российской  Федерации (в случае ведения такого реестра органом    государственной власти  субъекта

Российской Федерации)___________________________________________________.

                     (наименование уполномоченного органа, дата внесения  в реестр и номер в реестре)

     5. Сведения о соответствии критериям отнесения к субъектам малого  и среднего предпринимательства, а также  сведения о производимых   товарах, работах, услугах и видах деятельности*:

	N п/п
	Наименование сведений**
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1***
	2
	3
	4
	5

	1.
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов акционерных инвестиционных фондов, состав имущества закрытых паевых инвестиционных фондов, состав общего имущества инвестиционных товариществ), процентов
	не более 25
	-

	2.
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц, процентов
	не более 49
	-

	3.
	Суммарная доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, процентов
	не более 49
	-

	4.
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений указанных микропредприятия, малого предприятия или среднего предприятия) за последние 3 года, человек
	до 100 включительно
	от 101 до 250 включительно
	указывается количество человек (за каждый год)

	
	
	до 15 - микропредприятие
	
	

	5.
	Выручка от реализации товаров, работ, услуг без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за последние 3 года, млн. рублей
	800
	2000
	указывается

в млн.

рублей (за каждый год)

	
	
	120 в год - микропредприятие
	
	

	6.
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	-

	7.
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	-

	8
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)

(в случае участия - наименование заказчика, реализующего программу партнерства)

	9.
	Наличие сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестре участников программ партнерства
	да (нет)

(при наличии - наименование заказчика - держателя реестра участников программ партнерства)

	10.
	Наличие опыта исполнения государственных, муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений либо договоров, заключенных с юридическими лицами, подпадающими под действие Федерального закона "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"
	да (нет)

(при наличии - количество исполненных контрактов и общая сумма)

	11.
	Сведения о наличии опыта производства и поставки продукции, включенной в реестр инновационной продукции
	да (нет)

	12.
	Сведения о наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства статуса лица, участвующего в реализации проекта создания и обеспечения функционирования территориально обособленного комплекса (инновационного центра "Сколково")
	-

	13.
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	да (нет)

	14.
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" и Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
	да (нет)


_______________________________

        (подпись)                                                                                            М.П.

_________________________________________________________________________

     (фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего, должность)

______________________________

* Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пункте 4 настоящего документа, в течение 3 календарных лет, следующих один за другим.

** Ограничения по суммарной доле участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц, суммарной доле участия, принадлежащей одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не распространяются на хозяйственные общества, хозяйственные партнерства, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно таких хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств - бюджетным, автономным научным учреждениям либо являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования, на юридические лица, получившие статус участника проекта в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. N 244-ФЗ "Об инновационном центре "Сколково", на юридические лица, учредителями (участниками) которых являются юридические лица, включенные в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом от 23 августа 1996 г. N 127-ФЗ "О науке и государственной научно-технической политике".

*** Пункты 1 - 7 являются обязательными для заполнения.
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